Fajlcsatolas

Funkcid leirasa

A Fajlcsatolas mezd segitségével egy vagy tobb fajl csatolhatd a rekordhoz.

A csatolt fajlok a rekord részeként kerllnek tarolasra. A rekord mentését kdvetden a fajlok
letolthet6k, megtekinthetdk, illetve - megfeleld jogosultsag esetén - tordlhetdk.

[I1 Kép - Fajlcsatolas mez6

Egyéni mezéfunkciok

A Fajlcsatoldas mez6é miikodése egyéni mezéfunkcidkkal szabalyozhaté.

Paraméter neve Leiras
Alairas A mez6 elektronikus alairds rogzitésére hasznalhaté.
Bélyegkép A mez6 képformatumu fajlok megjelenitésére haszndlhato.
Maximalis feltolthet6 fajiméret Meghatédrozza a mezdre feltdlthetd fajl maximalis méretét.
Feltoltheto fajltipusok Meghatdrozza a mezére csatolhaté fajlok kiterjesztését.
Egyszerre tobb fajl csatolasanak lehetésége Meghatdrozza, hogy egy rekordhoz egy vagy tébb fajl

csatolhatd-e.

Fajl beolvasasa szkennerrel Elérhetd szkenner esetén lehetévé teszi dokumentum
kozvetlen beolvasasat.

Tartalom alapu keresés engedélyezése A feltoltott PDF és DOCX dokumentumok széveges
tartalménak feldolgozasara szolgal.

[[] Kép - Fajlcsatolas mez6 egyéni mezoéfunkcioi

Feltolthetd fajltipusok

A Feltoltheté fajltipusok bedllitassal meghatarozhaté, hogy a mezdére milyen kiterjesztésu fajlok
csatolhatok.

Amennyiben egyetlen fajltipus sincs kivalasztva, a rendszer valamennyi tdmogatott fajlformatum
csatoldsat engedélyezi.



[[] Kép - Feltoltheté fajltipusok

Ha a csatolni kivant fajl tipusa nem szerepel az engedélyezett formatumok kozott, a rendszer
figyelmeztetd lizenetet jelenit meg, és a fajl csatoldsa nem torténik meg.

[[] Kép - Figyelmeztetd lizenet helytelen fajlformatum esetén

Egyszerre tobb fajl csatoldsa

Az Egyszerre tobb fajl csatolasanak lehetésége bedllitds hatdrozza meg, hogy ugyanazon
fajlcsatoldas mezd egy vagy tobb fajlt tartalmazhat-e.

Bekapcsolt dllapotban ugyanahhoz a mez6hoz tobb fajl is csatolhaté.
Kikapcsolt dllapotban a mez6 egyetlen féjl tarolasara hasznalhaté.

(1] Kép - Egyszerre tobb fajl csatolasa

FONTOS!

A bedllitds a szerkeszt6felllet elsé mentését kovetéen nem maddosithatod.

Fajl beolvasasa szkennerrel

A Fajl beolvasasa szkennerrel egyéni mezéfunkcié lehetévé teszi dokumentum kozvetlen
beolvasasat a csatlakoztatott szkenner hasznalataval.

A beolvasott dokumentum a fajlcsatolas mez6éhoz kerdl.
[[] Kép - Fajl beolvasasa szkennerrel

FONTOS!

A funkcié kizarolag megfelelden telepitett és elérhet6 szkenner hasznalata esetén érhetd el.

Fajl feltdltése

Fajl csatoldsara a Fajlcsatolas mezére kattintva, majd a megjelend fajlvalasztd ablakban a
feltdltendd fajl vagy fajlok kivalasztasat kovetéen, a Megnyitas gombra kattintva van lehetdség.

([ Kép - Fajl kivalasztasa

A Megnyitdas gombra kattintast kovet6éen a kivalasztott fajlok feltoltése megtorténik, majd
megjelennek a fajlcsatoldas mezdében.



[I] Kép - Feltoltott fajl a mezdében

Csatolt fajlok kezelése

A fajlcsatolas mez6 mellett taldlhaté Csatolmanyok ikonra kattintva érhetdk el a rekordhoz csatolt
fajlok.

Az elérhetdé miveletek attél fliggnek, hogy a mez6 egy vagy tobb fajlt tartalmaz.

Egy csatolt fajl kezelése

Amennyiben a mez6 egyetlen fijlt tartalmaz, a Csatolmanyok ikonra kattintva a fajl letoltése
automatikusan megkezdddik.

A fajl neve kivalasztasaval szintén letolthetd.

A fajl neve fo6lé mozgatva az egérmutatét - megfelel6 jogosultsag esetén - megjelenik a torlés ikon,
amelynek kivalasztasaval a csatolt fajl torélheto.

[[] Kép - Egy csatolt fajl kezelése

Tobb csatolt fajl kezelése

Amennyiben a mez6 tébb fajlt tartalmaz, a Csatolmanyok ikonra kattintva megjelenik a csatolt
fajlok listaja.

[I1 Kép - Tobb csatolt fajl kezelése

A listdbdl az aldbbi miveletek érhetdk el:

Mivelet Leiras
Letoltés A kivalasztott fajl letdltése.
Torlés A kivalasztott fajl torlése.
Osszes letoltése A csatolt fajlok letdltése tomoritett (.zip) dllomanyként.
Osszes torlése A csatolt fajlok torlése.

[[1 Kép - Csatolmanyok miiveletei

Csatolt fajlok kezelése tablazatban

Amennyiben a fajlcsatolas mez6 megjelenik a tabladzatban, a csatolt fajlok a rekord megnyitasa
nélkdl is kezelhetdk.



A tédbldzatban ugyanazok a letoltési és torlési mliveletek érheték el, mint a rekord adatlapjan.

[[] Kép - Fajlcsatolas mez6 tablazatban

PDF dokumentumok megtekintése

Amennyiben a tablazatban megjelend fajlcsatolds mezd legaldbb egy PDF dokumentumot
tartalmaz, a csatolmanyok listdjaban megjelenik a PDF fajlok megnyitasa mentpont.

A menUpont elején taldlhaté szem ikonra kattintva a csatolt PDF dokumentumok beépitett PDF
megjelenitében nyithaték meg.

[I] Kép - PDF fajlok megnyitasa meniipont
A dokumentumok megtekintéséhez nincs sziikség a fajlok letoltésére.

[[] Kép - PDF dokumentum megjelenitése

Tobb PDF dokumentum megtekintése

Amennyiben a fajlcsatolas mez6 tébb PDF dokumentumot tartalmaz, azok ugyanabban a PDF
megjelenitében nyilnak meg.

A dokumentumok k6zott a megjelenité alsé részén taldlhatd lapozé segitségével lehet valtani.

[[] Kép - Tobb PDF dokumentum megjelenitése

FONTOS!

o A PDF fajlok megnyitasa funkcié kizdrélag tablazatos nézetben érheté el.

e Rekord adatlapjan a PDF megjelenit6é nem érhet6 el.

o A PDF fajlok megnyitasa menipont csak akkor jelenik meg, ha a fajlcsatolas mez6
legaldbb egy PDF dokumentumot tartalmaz.

e Kizarélag PDF formatumu fajlok nyithaték meg a beépitett PDF megjelenitében.

e A PDF dokumentumok letdltése a megtekintdé hasznalata mellett is elérhetd marad.

Bélyegkép

A Bélyegkép egyéni mezéfunkcié engedélyezésével a fajlcsatolas mezd képformatumu fajlok
megjelenitésére hasznalhaté.

A bélyegképként csatolhatd képformdatumokat a Feltoltheté fajltipusok bedllitds hatdrozza meg.

[[] Kép - Bélyegkép funkcidé



Kép csatoldsat és a rekord mentését kovetben a kép a fajlcsatolds mezé mellett taldlhatéd
Csatolmanyok ikonra kattintva, majd a kép nevének kivalasztasaval nyithaté meg.

[I] Kép - Bélyegkép megjelenitése
A megjelenit6 az eredeti képardny megtartasaval jeleniti meg a képet, ezért a kép nem torzul.

Amennyiben a mez6 tobb képet tartalmaz, azok k6z6tt a megjelenitd bal és jobb oldalan talalhaté
nyilak segitségével lehet valtani.

[[] Kép - Bélyegképek kozotti lapozas

FONTOS!

o A Bélyegkép a Fajlcsatolas mezé egyéni mezdéfunkcidja.
o A bélyegképként csatolt fajlok letoltése és torlése a Fajlcsatoldas mezd altalanos
mukddésével megegyezd mdodon torténik.

Alairas

Az Alairas egyéni mezéfunkcié engedélyezésével a fajlcsatolas mez6 elektronikus aldirds
rogzitésére hasznalhaté.

[[] Kép - Aldiras funkcio engedélyezése

Az Alairas mezére kattintva megjelenik az alairéfelllet, amelyen az alairas egérrel, illetve
érintéképernyds eszk6zon tollal vagy ceruzaval készithetd el.

[[] Kép - Aldirofelilet
Az elkészitett alairas a Mentés gombbal régzithetd.

Amennyiben az aldirds elkészitése kozben javitas szikséges, a Torlés gombbal a teljes alairas
torélhetd, majd Uj alairas készithetd.

A rekord mentését kdvetden az aldirds megjelenik a mezéd mellett.
[[1 Kép - Mentett alairas
A mentett aldiras letolthetd, illetve - megfeleld jogosultsag esetén - torolhetd.

FONTOS!

e Az Aldiras a Fdjlcsatolas mez6 egyéni mez6funkcidja.
e Az alairas csak a rekord mentését kovetden jelenik meg a mez6é mellett.
e A mentett aldiras letdlthetd és torélhetd.



Tartalom alapu keresés

A Tartalom alapu keresés engedélyezése egyéni mezéfunkcié lehetévé teszi a feltoltott
dokumentumok szbéveges tartalmanak feldolgozasat, igy azokban késébb keresés végezhetd.

[[] Kép - Tartalom alapu keresés engedélyezése
A funkcié PDF és DOCX formatumu dokumentumokat tamogat.

A rendszer kizarélag szbveges tartalmat tartalmazé dokumentumokat dolgoz fel. A kizarélag képet
tartalmazé PDF és DOCX dokumentumok tartalma nem keril feldolgozasra.

A funkcié engedélyezését kdvetden csak az ezt kovetben feltdltott dokumentumok kerlilnek
feldolgozasra. A korabban feltoltott fajlok feldolgozasa visszamendleg nem torténik meg.

A funkcié engedélyezését kovetden a fejlécben megjelenik a Keresés a feltoltott fajlokban ikon.

(I Kép - Keresés a feltoltott fajlokban ikon

FONTOS!

e A funkcio kizarélag PDF és DOCX formatumu dokumentumok esetén hasznalhaté.

e Csak a szbveges tartalommal rendelkez6 dokumentumok kerlilnek feldolgozasra.

o A kizardlag képeket tartalmazé dokumentumok tartalma nem kereshet6.

e A funkcid bekapcsoldsa el6tt feltoltott dokumentumok feldolgozdsa nem térténik meg.

Keresés a feltoltott fajlokban

A Keresés a feltoltott fajlokban funkcié segitségével a tartalom alapu keresésre feldolgozott
dokumentumok szbéveges tartalmaban végezhetd keresés.

A funkcié a fejlécben talalhaté Keresés a feltoltott fajlokban ikonra kattintva érhetd el.
[[1 Kép - Keresés a feltoltott fajlokban

A keres6mezdbe beirt kifejezés alapjan a rendszer megkeresi a keresési feltételnek megfelel6
dokumentumokat.

[[1 Kép - Keresési taldlatok

A taldlati listdbdl egy dokumentum kivalasztasaval a rendszer megnyitja a dokumentumot, és a
keresett kifejezést a dokumentumban kiemelve jeleniti meg.

[[1 Kép - Keresési taldlat megnyitasa

FONTOS!



e A keresés kizarélag olyan dokumentumokban mikodik, amelyeknél a Tartalom alapu
keresés engedélyezése funkcié be volt kapcsolva a dokumentum feltéltésekor.

e A funkcio kizarélag PDF és DOCX formatumu, széveges tartalmat tartalmazé
dokumentumokban hasznalhaté.

e A kizarélag képet tartalmazé dokumentumok tartalmaban nem végezhetd keresés.

Jogosultsagok

A fajlcsatolas mez6 hasznalata a felhasznalé munkafizet- és mezd@szintl jogosultsagaitél fligg.

Amennyiben a felhasznalé nem rendelkezik lathatdsagi jogosultsaggal a fajlcsatolas mezére, a
mezd és a hozza tartozé fajlok nem jelennek meg.

Amennyiben a felhasznalé rendelkezik ldthatésagi jogosultsdggal, de nem rendelkezik szerkesztési
jogosultsaggal az adott rekordon vagy a fajlcsatolas mez6n, a csatolt fajlok megtekintheték és
letdlthetdk, azonban Uj fajl csatolasara, illetve a meglévd fajlok torlésére nincs lehetdség.

[[1 Kép - Fajlcsatolas mez6 jogosultsagai

A munkaflizet- és mezdszintl jogosultsdgok részletes ismertetését a Jogosultsagok fejezet
tartalmazza.

FONTOS!

e A fajlcsatoldas mezd lathatésagat a mezdszintl jogosultsdgok szabdalyozzak.

e A fajlok csatolasdhoz és torléséhez szerkesztési jogosultsag sziikséges.

e A fajlok letdltése a felhasznalé szamara elérhetd fajlcsatolas mezdk esetén tovabbra is
biztositott.

e A PDF dokumentumok megtekintése ugyanazokat a jogosultsagokat hasznalja, mint a
fajlcsatolads mezé.
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