Fajlcsatolas

Funkcio leirasa

A Fajlcsatolas mezd segitségével egy vagy tobb fajl csatolhatd a rekordhoz.

A csatolt fajlok a rekord részeként kerllnek tarolasra. A rekord mentését kdvetden a fajlok
letolthet6k, megtekinthetdk, illetve - megfeleld jogosultsag esetén - tordlhetdk.

[I1 Kép - Fajlcsatolas mez6

Egyéni mezofunkcidk

A Féjlcsatolas mez6 muikodése egyéni mezdéfunkcidkkal szabalyozhaté.

Paraméter neve
Alairas
Bélyegkép
Maximalis feltélthetd fajiméret
Feltolthetd fajltipusok

Egyszerre tobb fajl csatoldsdnak lehet6sége

Fajl beolvasasa szkennerrel

Tartalom alapu keresés engedélyezése

Leiras
A mez6 elektronikus alairas rogzitésére hasznalhato.
A mez6 képformatumu fajlok megjelenitésére hasznalhato.
Meghatarozza a mezére feltélthetd fajl maximalis méretét.
Meghatdrozza a mezére csatolhaté fajlok kiterjesztését.

Meghatarozza, hogy egy rekordhoz egy vagy tobb fajl
csatolhatd-e.

Elérhetd szkenner esetén lehetdvé teszi dokumentum
koézvetlen beolvasasat.

A felt6ltott PDF és DOCX dokumentumok szoéveges
tartalmanak feldolgozésara szolgal.

[[] Kép - Fajlcsatolas mez6 egyéni mezoéfunkcioi

Feltolthetd fajltipusok



A Feltoltheto6 fajltipusok beadllitassal meghatarozhatd, hogy a mez6re milyen kiterjesztésu fajlok
csatolhatoék.

Amennyiben egyetlen fajltipus sincs kivalasztva, a rendszer valamennyi tamogatott fajlformatum
csatoldsat engedélyezi.

[[] Kép - Feltoltheto6 fajltipusok

Ha a csatolni kivant fajl tipusa nem szerepel az engedélyezett formatumok kozott, a rendszer
figyelmeztet6 lizenetet jelenit meg, és a fajl csatoldsa nem torténik meg.

[[] Kép - Figyelmezteté lGizenet helytelen fijlformatum esetén

Egyszerre tobb fajl csatolasa

Az Egyszerre tobb fdjl csatolasanak lehetdsége beallitds hatdrozza meg, hogy ugyanazon
Fajlcsatolds mez6 egy vagy tobb fajlt tartalmazhat-e.

Bekapcsolt allapotban ugyanahhoz a mez6ho6z tobb fajl is csatolhaté.
Kikapcsolt dllapotban a mezd egyetlen fajl taroldsara hasznalhaté.

[[1 Kép - Egyszerre tobb fajl csatolasa

FONTOS!

A bedllitds a szerkesztéfelllet els6 mentését kovetben nem maddosithatd.

Fajl beolvasasa szkennerrel

A Fajl beolvasasa szkennerrel egyéni mezéfunkcié lehetévé teszi dokumentum kozvetlen
beolvasasat a csatlakoztatott szkenner hasznalataval.

A beolvasott dokumentum a Fajlcsatolds mez6hoz kerdl.

[[] Kép - Fajl beolvasasa szkennerrel

FONTOS!



A funkcié kizarélag megfelel6en telepitett és elérhetd szkenner haszndlata esetén érhetd el.

Fajl feltoltése

Fajl csatoldsara a Fajlcsatolds mezdre kattintva, majd a megjelend fajlvalaszté ablakban a
feltdltendd fajl vagy fajlok kivalasztasat kovetéen, a Megnyitas gombra kattintva van lehetdség.

(] Kép - Fajl kivalasztasa

A Megnyitds gombra kattintast kovetéen a kivalasztott fajlok feltoltése megtorténik, majd
megjelennek a Fajlcsatolds mezdben.

(1] Kép - Feltoltott fajl a mezében

Csatolt fajlok kezelése

A Féjlcsatolas mez6 mellett taldlhaté Csatolmanyok ikonra kattintva érheték el a rekordhoz
csatolt fajlok.

Az elérhetdé mUveletek attdl figgnek, hogy a mezd egy vagy tébb fajlt tartalmaz.

Egy csatolt fajl kezelése

Amennyiben a mez6 egyetlen fijlt tartalmaz, a Csatolmanyok ikonra kattintva a fajl let6ltése
automatikusan megkezdddik.

A fajl neve kivalasztasaval szintén letdlthetd.

A fajl neve f6lé mozgatva az egérmutatét - megfeleld jogosultsag esetén - megjelenik a torlés ikon,
amelynek kivélasztasaval a csatolt fajl torolhetd.

([ Kép - Egy csatolt fajl kezelése

Tobb csatolt fajl kezelése

Amennyiben a mez6 tébb fajlt tartalmaz, a Csatolmanyok ikonra kattintva megjelenik a csatolt
fajlok listaja.

[I1 Kép - Tobb csatolt fajl kezelése



A listdbdl az aldbbi miveletek érhetdk el:

Miivelet Leiras
Letoltés A kivalasztott fajl letoltése.
Torlés A kivalasztott fajl torlése.
Osszes letoltése A csatolt fajlok letdltése tomoritett (.zip) dllomanyként.
Osszes torlése A csatolt fajlok torlése.

[[] Kép - Csatolmanyok miiveletei

Csatolt fajlok kezelése tablazatban

Amennyiben a Fajlcsatolds mez6 megjelenik a tabldzatban, a csatolt fajlok a rekord megnyitasa
nélkdl is kezelhetdk.

A tabldzatban ugyanazok a letoltési és torlési mliveletek érheték el, mint a rekord adatlapjan.

[[1 Kép - Fajlcsatolas mez6 tablazatban

PDF dokumentumok megtekintése

A Féjlcsatolas mez6hoz csatolt PDF dokumentumok a beépitett PDF-megjelenitében a fajl letoltése
nélkil is megtekinthetdk.

A PDF dokumentumok megtekintése a rekord adatlapjardl is elérhetd. PDF dokumentum esetén a
csatolmanyok kézott megjelenik a PDF fajlok megnyitasa miivelet.

A PDF fajlok megnyitasa muveletre kattintva a dokumentum a beépitett PDF-megjelenitében
nyilik meg.

(1] Kép - PDF fajlok megnyitasa rekord adatlapjan
Amennyiben a tablazat egy adott celldja olyan Fajlcsatolas mezd értékét jeleniti meg, amely
egyetlen fajl taroldsara van beallitva, PDF dokumentum esetén a letoltés ikon mellett megjelenik a

szem ikon.

A szem ikonhoz tartozé felirat: PDF fajlok megnyitasa. Az ikonra kattintva a PDF dokumentum a
beépitett PDF-megjelenitében nyilik meg.

Amennyiben a csatolt fajl nem PDF formatumu, a PDF-megtekintési ikon nem jelenik meg.

[[] Kép - PDF fajl megnyitasa tablazatban



A PDF dokumentumok megtekintése lekérdezés eredményébdl is elérhetd.

Amennyiben a lekérdezés eredményében megjelend Féjlcsatolas mez6 egyetlen fajl tadrolasara van
beallitva, PDF dokumentum esetén a letdltés ikon mellett megjelenik a PDF-megtekintési szem
ikon.

A szem ikonra kattintva a PDF dokumentum a beépitett PDF-megjelenitében nyilik meg.
Amennyiben a csatolt fajl nem PDF formatumu, a PDF-megtekintési ikon nem jelenik meg.

[I] Kép - PDF fajl megnyitasa lekérdezésben

Amennyiben a Fajlcsatolas mez6 tobb fajlt tartalmaz, és a csatolmanyok kdzott legalabb egy PDF
dokumentum taladlhatd, a csatolmanyok listajaban megjelenik a PDF fajlok megnyitasa muvelet.

Az egyes csatolmanyok letdltési lehetdsége és az Osszes letdltése miivelet tovabbra is elérhetd.
[[] Kép - PDF fajlok megnyitasa meniipont

A PDF fajlok megnyitasa muvelet a PDF dokumentumokat a beépitett PDF-megjelenitében nyitja
meg.

A PDF a Yappdo feltletén belll jelenik meg, mikézben a mogotte talalhatd Yappdo felillet lathaté
marad.

A PDF-megjelenitében lathaté az aktualis oldal szama és a dokumentum 6sszes oldaldanak szama.
Az oldalak kozott az el6z6 és kévetkez6 oldalra, valamint az elsd és utolsé oldalra torténd
navigacidval lehet mozogni.

A dokumentum megjelenitési mérete a - és + gombokkal csdkkenthetd, illetve ndvelhetd.

A PDF-megjelenitd megjelenitési/méretezési valasztét tartalmaz. A megjelenitési lehetéségek
k6zott az Oldalszélesség bedllitas is elérhetd.

A PDF-megjelenitd a jobb felsé sarokban talalhaté X gombbal zarhaté be.

[[] Kép - PDF dokumentum megjelenitése

Tobb PDF dokumentum
megtekintése

Amennyiben a Fajlcsatolas mez6 tobb PDF dokumentumot tartalmaz, azok ugyanabban a PDF-
megjelenitében nyilnak meg.



A megjelenito alsé részén kilon dokumentumnavigécié jelenik meg, amely az aktudlisan
megjelenitett PDF dokumentum sorszamat és a megnyitott PDF dokumentumok teljes szamat
mutatja.

Az 1/ 2 allapot azt jelzi, hogy két megnyitott PDF dokumentum kozll az els6 dokumentum van
megjelenitve.

A PDF dokumentumok k6zo6tt a dokumentumnavigacio bal és jobb nyilaval lehet valtani. A bal nyil
az el6z8 PDF dokumentumra, a jobb nyil a kdvetkezé PDF dokumentumra valt.

A PDF dokumentumok ko6zotti navigacié elkilonil az aktudlisan megjelenitett PDF oldalai k6zotti
navigaciotol. A felsé navigacié az aktudlis PDF oldalai k6z6tti mozgasra, az alsé
dokumentumnavigéacié pedig a megnyitott PDF dokumentumok kozotti valtasra szolgal.

[[1 Kép - Tobb PDF dokumentum megjelenitése

FONTOS!

A beépitett PDF-megjelenitd kizarélag PDF formatumu fajlok megnyitasara hasznalhaté.

Amennyiben az egy fajl tarolasara beallitott Fajlcsatoldas mez6 nem PDF formatumu fajlt tartalmaz,
a PDF-megtekintési ikon nem jelenik meg.

Tobb fajlt tartalmazo Fajlcsatolas mezb esetén a PDF fajlok megnyitasa mivelet csak akkor
jelenik meg, ha a csatolmanyok kozott legalabb egy PDF dokumentum taldlhaté.

A PDF dokumentumok letdltése a megtekintd hasznalata mellett is elérhetd marad.

Sérult, jelszéval védett vagy egyéb okbdl meg nem nyithaté PDF dokumentum esetén a rendszer
nem jelenit meg kilén rendszerlizenetet.

Bélyegkép

A Bélyegkép egyéni mezéfunkcié engedélyezésével a Fajlcsatolas mez6 képformatumu fajlok
megjelenitésére hasznalhaté.

A bélyegképként csatolhaté képformatumokat a Feltoltheto fajltipusok beallitds hatdrozza meg.
([ Kép - Béelyegkép funkcio

Kép csatoldsat és a rekord mentését kovetben a kép a Fdjlcsatolds mezd mellett taldlhatd
Csatolmanyok ikonra kattintva, majd a kép nevének kivalasztasaval nyithaté meg.

(1] Kép - Bélyegkép megjelenitése



A megjelenité az eredeti képardny megtartasaval jeleniti meg a képet, ezért a kép nem torzul.

Amennyiben a mez6 tobb képet tartalmaz, azok k6z6tt a megjelenitd bal és jobb oldalan talalhaté
nyilak segitségével lehet valtani.

[[] Kép - Bélyegképek kozotti lapozas

FONTOS!

A Bélyegkép a Fajlcsatolas mezd egyéni mezéfunkcidja.

A bélyegképként csatolt fajlok letdltése és torlése a Fajlcsatolas mez6 altalanos muikodésével
megegyez6 maddon torténik.

Aldiras

Az Alairas egyéni mez6funkcié engedélyezésével a Fajlcsatolas mez6 elektronikus alairas
rogzitésére hasznalhaté.

(] Kép - Alairas funkcié engedélyezése

Az Alairas mezdre kattintva megjelenik az alairéfeltlet, amelyen az alairas egérrel, illetve
érintéképernyds eszk6zon tollal vagy ceruzaval készithetd el.

([ Kép - Alairdfeliilet

Az elkészitett alairas a Mentés gombbal régzithetd.

Amennyiben az alairds elkészitése kdzben javitads szikséges, a Torlés gombbal a teljes alairas
torélhetd, majd Uj alairas készithetd.

A rekord mentését kovetéen az alairas megjelenik a mezé mellett.

(] Kép - Mentett alairas

FONTOS!

Az Alairas a Fajlcsatolds mez6 egyéni mezéfunkcidja.
Az alairas csak a rekord mentését kdvetden jelenik meg a mezd mellett.

A mentett alairas letdlthetd, illetve - megfelel6 jogosultsag esetén - tordlhetd.



Tartalom alapu keresés

A Tartalom alapu keresés engedélyezése egyéni mezéfunkcié lehetévé teszi a feltoltott
dokumentumok szbéveges tartalmanak feldolgozasat, igy azokban késébb keresés végezhetd.

[[] Kép - Tartalom alapu keresés engedélyezése
A funkcié engedélyezését kdvetden a fejlécben megjelenik a Keresés a feltoltott fajlokban ikon.

[[1 Kép - Keresés a feltoltott fajlokban ikon

FONTOS!

A funkcié kizarélag PDF és DOCX formatumu dokumentumok esetén hasznalhaté.

Csak a szdveges tartalommal rendelkez6 dokumentumok kerlilnek feldolgozasra.

A kizardlag képeket tartalmazé dokumentumok tartalma nem keresheté.

A funkcié engedélyezését kdvetden csak az ezt kovetben feltdltott dokumentumok kerlilnek

feldolgozasra. A funkcio bekapcsolasa el6tt feltéltott dokumentumok feldolgozasa visszamendleg
nem torténik meg.

Keresés a feltoltott fajlokban

A Keresés a feltoltott fajlokban funkcié segitségével a tartalom alapu keresésre feldolgozott
dokumentumok szbéveges tartalmaban végezhetd keresés.

A funkcié a fejlécben talalhaté Keresés a feltoltott fajlokban ikonra kattintva érhetd el.
[[1 Kép - Keresés a feltoltott fajlokban

A keresémezdbe beirt kifejezés alapjan a rendszer megkeresi a keresési feltételnek megfelel6
dokumentumokat.

[[] Kép - Keresési taldlatok

A taldlati listdbdl egy dokumentum kivalasztasaval a rendszer megnyitja a dokumentumot, és a
keresett kifejezést a dokumentumban kiemelve jeleniti meg.

[[1 Kép - Keresési taldlat megnyitasa



FONTOS!

A keresés kizardlag olyan dokumentumokban m(ikddik, amelyeknél a Tartalom alapu keresés
engedélyezése funkcié be volt kapcsolva a dokumentum feltdltésekor.

A funkcié kizarélag PDF és DOCX formatumu, szoveges tartalmat tartalmazé dokumentumokban
hasznéalhaté.

A kizarolag képet tartalmazé dokumentumok tartalmaban nem végezhet6 keresés.

Jogosultsagok

A Fajlcsatolas mez6 hasznalata a felhasznalé munkafiizet- és mez6szintl jogosultsagaitdél fuigg.

Amennyiben a felhasznalé nem rendelkezik lathatésagi jogosultsaggal a Féjlcsatoldas mezére, a
mezd és a hozza tartozé fajlok nem jelennek meg.

Amennyiben a felhasznalé rendelkezik ldthatésagi jogosultsdggal, de nem rendelkezik szerkesztési
jogosultsaggal az adott rekordon vagy a Féajlcsatolds mezén, a csatolt fajlok megtekintheték és
letolthet6k, azonban Uj fajl csatoldsara, illetve a meglévé fajlok torlésére nincs lehetéség.

[[] Kép - Fajlcsatolas mez6 jogosultsagai

A munkaflizet- és mez@szintl jogosultsdgok részletes ismertetését a Jogosultsagok fejezet
tartalmazza.

FONTQOS!

A Féjlcsatolas mez6 lathatésagat a mezdbszintli jogosultsagok szabalyozzak.
A fajlok csatoldasdhoz és torléséhez szerkesztési jogosultsag sziikséges.
A fajlok letoltése a felhasznald szadmara elérhetd Fajlcsatolds mezdk esetén tovabbra is biztositott.

A PDF dokumentumok megtekintése ugyanazokat a jogosultsdgokat hasznalja, mint a Fajlcsatolas
mez4.

Valtozat #2
Lépd Levente hozta létre 26 junius 2026 14:29:16
Lépd Levente frissitette 26 augusztus 2026 14:10:21



