Felhasznaldk kezelése

Funkcio leirasa

A Felhasznaldk kezelése funkcid az alkalmazashoz hozzaféréssel rendelkezé felhasznalok
nyilvantartasara és kezelésére szolgal.

A funkcié segitségével Uj felhasznaldk rogzitheték, meglévd felhasznaldk alkalmazashoz

rendelheték, mddosithatdk a felhasznéldk adatai, valamint kezelhetd a felhasznaldk aktiv, inaktiv
és torolt allapota.

Elérés
Alkalmazas beallitasai » Felhasznaldk kezelése

Abra - Felhasznalok kezelése feliilet

(A teljes Felhasznaldk kezelése képernyd az Aktiv / Inaktiv / Torélt szlir6kkel, Exportalas gombbal,
keresével és Uj felhasznalé gombbal.)

Felhasznaldi lista

A felllet tabldzatos formaban jeleniti meg az alkalmazashoz tartozé felhasznaldkat.

A listdban az alabbi adatok jelennek meg:

Oszlop neve Leiras
Felhasznalé A felhaszndld neve és egyedi azonositdja
E-mail A felhaszndlé e-mail cime

Jogcsoport neve A felhaszndléhoz rendelt jogcsoport



A lista lapozhaté.

Rendezés

A lista elemei az oszlopfejlécek kivalasztasaval rendezhetdk.
Rendezés az alabbi oszlopok szerint végezhetd:
e Felhasznalé
e E-mail
e Jogcsoport neve
Az elsd kattintds névekvd sorrendld rendezést hajt végre.
Az ismételt kattintas csokkend sorrendl rendezést hajt végre.

Abra - Lista rendezése oszlopfejléc alapjan

(Az a kép, ahol pirossal ki van emelve a Felhasznald, E-mail és Jogcsoport neve oszlopfejléc.)

Allapotsziiré

A felhasznalék az alabbi dllapotok szerint szlirhetdk:
o Aktiv
e Inaktiv

e TOrolt

Az allapotsz(iré moédositdsat kovetbéen a lista automatikusan frissal.

Keresés

A lista tartalma keresheté.
A keresés a fellilet jobb felsd sarkaban taldlhaté keresés ikon haszndlataval érhetd el.

A keresés inditdsahoz legaldbb 1 karakter megadasa szukséges.



A rendszer az utolsé karakter bevitelét kovetéen 2 masodperc varakozasi id6é utan automatikusan
végrehajtja a keresést.

A keresés futtatdsahoz nem sziikséges kilon gomb hasznalata.
A keresés nem érzékeny a kis- és nagybetukre.
Abra - Felhasznalék keresése

(Az a képernybkép, ahol a keresémezd nyitva van és karakter van megadva.)

Exportalas

A lista aktudlisan megjelenitett tartalma exportalhaté.

Az exportalas az Exportdlds gomb hasznélataval indithaté.

Az exportalads eredményeként a rendszer Microsoft Excel (.xlIsx) allomanyt hoz |étre.
Az exportalt dllomany az aldbbi adatokat tartalmazza:

e Felhasznalé

e E-mail

e Jogcsoport neve
o Aktiv

e TOrolt

e Varos

Céges telefon
Privat telefon
Beosztas

Egyedi azonosité

Az exportalas figyelembe veszi az aktualisan kivalasztott allapotszlrét és keresési feltételeket.
Abra - Exportalt felhasznaldéi lista

(Az Excel exportot bemutatd képernydkép.)

9.1. Uj felhasznald rogzitése



Uj felhasznal6 az Uj felhasznalé gomb hasznéalataval régzithetd.
A gomb kivalasztasat kdvetéen megjelenik az Uj felhasznalé rogzitése parbeszédablak.
Abra - Uj felhasznalé régzitése

(Az iires Uj felhasznalé régzitése parbeszédablak.)

Megadhatdé adatok

Paraméter Leiras
E-mail A felhasznalé e-mail cime
Név A felhasznalé teljes neve
Varos A felhasznalé varosa
Beosztas A felhasznalé beosztasa
Privat telefon A felhasznalé privat telefonszama
Céges telefon A felhaszndlé céges telefonszama
Egyedi azonosito Rendszer dltal generalt azonositd
Aktiv A felhaszndlé aktiv allapota
Jogosultsagi szint Felhasznaldéi szerepkor
Jogcsoport neve Hozzarendelt jogcsoport

Az E-mail mez6 kitoltése kotelezé.

A rendszer a megadott e-mail cimet hasznélja:
hitelesitéshez,

rendszer meghivé kildéséhez,

alkalmazas meghivé kiildéséhez,
regisztraciés adatok kikildéséhez.

Amennyiben az e-mail cim formatuma nem megfeleld, a rendszer figyelmeztetést jelenit meg:

»A megadott email formatuma nem megfelel6!”



Hibas e-mail cim esetén a felhasznald nem menthetd.
Abra - Hibas e-mail cim formatum

(Az a képernydbkép, ahol a rendszer piros validacids hibat jelenit meg.)

Meglévd rendszerfelhasznald
alkalmazashoz rendelése

Amennyiben az E-mail mez6ében olyan e-mail cim keril megadasra, amely mar szerepel a
rendszerben, a rendszer automatikusan felkinalja kivalasztasra a meglévd felhasznalot.

Abra - Meglévé rendszerfelhasznalé kivalasztasa

(Az a képernybkép, ahol a rendszer felkinalja a kovacs.viktor@govern.hu felhasznaldt.)

A felhasznald kivalasztasat kovetéen a rendszer automatikusan kitolti a felhasznaldé nevét és a
rendszerben tarolt adatait.

Ebben az esetben Uj rendszerfelhasznalé nem jon létre, a mlvelet kizdrélag az alkalmazéshoz
torténé hozzarendelést végzi el.

FONTOS!

Amennyiben a felhasznalé mar szerepel az adott alkalmazasban, a rendszer figyelmeztetést jelenit
meg:

»Mar létezik felhasznald ezzel az email cimmel.”
A felhasznalé ebben az esetben nem roégzithetd ismételten.
Abra - Mar alkalmazashoz rendelt felhasznalé figyelmeztetése

(Az a képernydkép, ahol a rendszer figyelmeztetést jelenit meg a duplikalt felhasznaldrdl.)

Jogosultsagi szint



A felhasznaléhoz az aldbbi szerepkordk rendelhetdk:

e Tulajdonos

e Szerkesztd

e Adminisztrator
e Felhasznalé

Tulajdonos

A Tulajdonos szerepkor teljes jogosultsaggal rendelkezik az alkalmazasban.
A Tulajdonos:

e hozzafér az alkalmazas alapadataihoz,

e modosithatja az alkalmazas alapadatait,

o felhaszndaldkat hozhat létre,

e felhasznéaldkat aktivalhat,

o felhaszndaldkat inaktivalhat,

o felhaszndaldkat tordlhet,

o teljes szerkesztési jogosultsaggal rendelkezik.

Abra - Alapadatok fiil elérése Tulajdonos jogosultsaggal

(Az a képernydbkép, ahol pirossal ki van emelve az Alapadatok fiil.)

Szerkeszto

A Szerkeszt6 emelt jogosultsagokkal rendelkezik.
A Szerkeszt6:
e nem fér hozza az alkalmazéas alapadataihoz,

e nem modosithatja az alkalmazas alapadatait,
e nem modosithatja vagy inaktivalhatja a Tulajdonost.

Adminisztrator

Az Adminisztrator jogosult:

e felhasznaldk létrehozasara,
o felhasznaldk torlésére,
o felhaszndlok aktivalasara,



e felhaszndldk inaktivalasara,
e jogcsoportok kezelésére,
e jogosultsdgok kezelésére.

Felhasznald

A Felhasznald kizarélag a szamara engedélyezett funkcidkat hasznalhatja.

Jogcsoport

A szerepkor és a jogcsoport két kilonalld jogosultsagi mechanizmus.
Tulajdonos, Szerkeszt6 és Adminisztrator szerepkoér esetén is kotelezé jogcsoportot valasztani.
A Jogcsoport neve mez6ben megjelennek:

e az alapértelmezett jogcsoportok,
e az Uj felhaszndlé jogcsoportok,
e a kézzel létrehozott jogcsoportok.

Abra - Jogcsoport kivalasztasa

(A lenyitott jogcsoport valasztdlista.)

Aktiv allapot

Az Aktiv kapcsolé hatarozza meg, hogy a felhasznald aktiv vagy inaktiv allapotban keruljon
rogzitésre.

Aktiv allapot esetén:

a felhasznalé regisztraciés e-mailt kap,
a felhasznéalé rendszer meghivét kap,

a felhasznélé alkalmazas meghivét kap,
a felhasznalé be tud jelentkezni.

Inaktiv allapot esetén:



e a felhasznalé nem kap e-mailt,
e a felhasznaldé nem tud bejelentkezni,
e a felhasznéld az Inaktiv listdba kerdl.

Mentés

Sikeres adatkitoltést kovetéen a Mentés gomb hasznalataval a felhasznalé régzithetd.

A rendszer sikeres mentés esetén visszajelzést jelenit meg.

9.2. Ertesitések

Aktiv felhasznald |étrehozasat kovetben a rendszer hdrom elektronikus levelet kild.

u / n / (]
Regisztracidos e-mail
A levél tartalmazza a rendszer haszndlatdhoz szlikséges bejelentkezési adatokat.
Abra - Regisztraciés e-mail

(A bejelentkezési adatokat tartalmazd e-mail.)

Alkalmazas meghivéd

A levél az alkalmazas eléréséhez sziikséges hivatkozast tartalmazza.
Abra - Alkalmazas meghivé

(Az alkalmazas meghivdt tartalmazd e-mail.)

Rendszer meghivé

A levél a YappDo rendszerhez térténé csatlakozast biztositja.



FONTOS!

Amennyiben a felhasznalé inaktiv allapotban keril rogzitésre, a rendszer nem kuld értesitést.

Kordbban mar aktivalt felhasznald ismételt aktivalasa esetén a rendszer nem kild Ujabb e-mailt.

9.3. Inaktiv felhasznaldk
kezelése

Az inaktiv felhaszndldk az Inaktiv szlré hasznalataval jelenitheték meg.
Abra - Inaktiv felhasznaldk listaja
(Az a képernybkép, ahol lathaté az Inaktiv lista és a Kijeldlt felhasznaldk aktivalasa gomb.)

Az inaktiv allapot elsédleges célja, hogy a felhasznalék el6zetesen régzithetdk legyenek a
rendszerben anélkil, hogy azonnal hozzaférést vagy értesitést kapnanak.

Aktivalas
Az aktivalandé felhasznaldk a sor elején taldlhaté jelol6négyzet segitségével valaszthatodk ki.

Tobb felhasznald egyszerre is kijeldlhetd.

A kijelolést kovetden a Kijelolt felhasznaldk aktivalasa gomb hasznalataval a felhasznaldk
aktivalhatoék.

Aktivalast kovetéen a felhasznaldk atkeriilnek az Aktiv listaba.

FONTOS!

A rendszer kizardlag az elsé aktivalas alkalmaval kildi ki a regisztraciés és meghivé e-maileket.

Inaktiv felhasznalod torlése



Az inaktiv felhasznaldk ugyanugy toérdélhetdk, mint az aktiv felhasznaldk.

A torlés ikon kivalasztasat kovetéen a rendszer megerdsitést kér.

Abra - Inaktiv felhasznalé torlésének megerésitése

(Az a képernydkép, ahol a rendszer a ,,Tényleg torléd?” kérdést jeleniti meg.)

A jovahagyast kovetden a felhasznalé atkeril a Torolt felhasznaldk listajaba.

9.4. Felhasznald
szerkesztése

A felhasznal6 adatai a sor elején talalhatd szerkesztés ikon hasznalataval médosithatok.
Abra - Felhasznalé szerkesztésének inditasa

(Az a képernydbkép, ahol a szerkesztés ikon ki van emelve.)

Abra - Felhasznalé szerkesztése

(A szerkesztd parbeszédablak.)

A kovetkez6 mez6k nem mddosithaték:

e E-mail
e Egyedi azonosité

Tulajdonos modositasa

Tulajdonos jogosultsag kizarélag masik Tulajdonos altal mdédosithatd.
A rendszer a mUvelet végrehajtasa el6tt megerdsitést kér.
Abra - Tulajdonosi jogosultsag médositasanak megerédsitése

(A tulajdonosi jogosultsag atadasat megerdsité ablak.)



9.5. Torolt felhasznalodk
kezelése

A torolt felhaszndldk a Torolt sz(ré hasznéalataval jelenitheték meg.
Abra - Torélt felhasznaldk listaja

(A Torélt lista képernydképe.)

Felhasznald torlése

A torlés a felhasznald neve el6tt taldlhatd torlés ikon hasznéalatdval hajthaté végre.
A rendszer a mUvelet végrehajtasa el6tt megerdsitést kér.

Abra - Felhasznalé térlésének megerdsitése

(Az aktiv felhasznalo térlésekor megjelené megerdsité ablak.)

A jévahagyast kovetden a felhasznald atkeridl a Torolt listaba.

FONTOS!

sajat felhasznaldé nem torolhetd,

Tulajdonos nem térélhetd, amig nincs masik Tulajdonos kijeldlve,
torolt felhnasznalé nem tud bejelentkezni a rendszerbe,

torolt felnasznalé nem tud bejelentkezni az alkalmazasba.

Torolt felhasznald szerkesztése

A torolt felhasznald adatai a szerkesztés ikon hasznéalatdval modosithatok.
Abra - Torolt felhasznald szerkesztése

(A torolt felhaszndlo szerkesztéablaka.)



Torolt felhasznald visszaallitasa

A visszadllitas ikon hasznalataval a felhasznald visszaallithatd.
A muvelet végrehajtdsa el6tt a rendszer megergsitést kér.
Abra - Felhaszndlé visszaallitasanak megerésitése

(Az a képernydbkép, ahol a rendszer visszaallitas elétt megerdsitést kér.)

A jévahagyast kovetden a felhasznald visszakerul az Aktiv felhasznaldk listajaba.

FONTOS!

A visszadllitas soran a rendszer nem kuld Uj regisztraciés vagy meghivé e-mailt.

A felhasznalé a korabban beadllitott jogosultsdgokkal és adatokkal keril vissza az aktiv felhasznaldk
kozé.
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