9. Alkalmazas szerkesztése

Az Alkalmazas szerkesztése felllet az alkalmazas szerkezetének kialakitadsara és
karbantartasara szolgal. A fellleten érheték el az alkalmazas munkafiizetei, térzsadatai,
lekérdezései és azok egymashoz tartozé kapcsolatai.

[I1 Kép - Az Alkalmazas szerkesztése feliilet
Az alkalmazas neve alatt az aldbbi f6 funkcidk érhetdk el:

Uj munkafizet

Uj toérzs
Lekérdezések
Struktura

Excelbdl generalas

A felGleten megjelené munkaflizetek szerkesztheték, masolhatdk és tordlhetdék. A munkaflizetek
kozotti kapcsolatok médositadsaval azok levalaszthatdk jelenlegi helylkrdl, illetve mdés munkaflizet
ala csatolhatoék.

A munkaflizet csempéjének bal fels6é sarkdban talalhaté informacié ikonra kattintva megnyilik a
munkaflizet adatait tartalmazé panel.

[I] Kép - Munkaflizet csempéjén megjelend informacidk
A panelen az alabbi adatok jelenhetnek meg:
e a munkaflzet nyitéképernydként torténé hasznalata;
e a munkaflzet struktaratipusa;

e a munkaflizet leirasa.

Amennyiben a munkaflizet az alkalmazas nyitéképernydje, a panelen haz ikon mellett megjelenik a
nyitoképernyodn felirat.

A munkaflizet strukturatipusa minden esetben ladthatd. A strukturahoz tartozé ikon mellett a fa, az
adatlap mezdékkel vagy a tablazat megnevezés jelenik meg.

Ha a munkaflizet Alapadatok lapjan taldlhaté Leiras mezé tartalmaz értéket, a panel a leirds
ikonjat és szovegét is megjeleniti. Leirds hianyaban a leirdshoz tartozé ikon lathatd, széveg

azonban nem jelenik meg.

[[] Kép - Nyitdképernyd, strukturatipus és munkaflizetleiras



A panelen megjelené informacidk kizardlag tajékoztatasi célt szolgalnak. A munkaflizet bedllitasai
ezen a fellleten nem maddosithatok.

A Lekérdezések menlpont megnyitasaval megjelenik az alkalmazasban Iétrehozott valamennyi
lekérdezés. A fellleten Uj lekérdezés hozhatdé létre, valamint a meglévd lekérdezések

szerkeszthetdk és torolhetdk.

A Torzsadatok menlpont megnyitasaval megjelenik az alkalmazas valamennyi térzsadata. A
torzsadatok szerkeszthetdk, méasolhatdk, tordlhetdk, illetve Uj térzsadat is Iétrehozhatd.

A Struktura menlpont megnyitasdval az alkalmazas teljes munkafizet-struktaraja jelenik meg.

Az Alkalmazas szerkesztése felirat alatt megjelend alkalmazasnévre kattintva a rendszer
visszalép az alkalmazas gyokérstrukturajaba.

[[] Kép - Az alkalmazas gyokérstrukturaja

9.1 FO muUveletek

Az Alkalmazas szerkesztése felllet fejlécében érhetdk el azok a funkcidk, amelyek Uj objektumok
létrehozasara, az alkalmazéas struktirajanak megjelenitésére, valamint munkaflizetek Excel
allomanybdl torténd generalasara, munkaflizetek keresésésre szolgalnak.

[[] Kép - A f6 miveletek

9.1.1 KeresoO

A felllet jobb felsé sarkaban Munkafiizet keresése mez§ taldlhaté, amely az alkalmazas
munkaflizetei k6zo6tti gyors keresést teszi lehetévé.

[[] Kép - Munkafiizet keresése
A keres@ kétféle keresési modot tamogat:

e egyszerl szoveg megadasaval a rendszer a munkaflizet nevében keres;
e a * karakter hasznalataval a rendszer a munkaflizet betUjele alapjan keres.

A keresési feltételnek megfelel6 munkaflizetek csempéi jelennek meg a fellleten.

[I1 Kép - Keresés munkafiizet név alapjan



(1] Kép - Keresés munkafiizet betijele alapjan
Fontos

A keresd mukodése megegyezik a Torzsek gyljtdje fellleten haszndlhaté kereséd mikddésével.

9.1.2 Uj munkaflzet

Az Uj munkafiizet funkciéval 4j munkafiizet hozhaté létre az alkalmazésban.

A gombra kattintva a rendszer megnyitja a munkafizet-létrehoz6 varazslét, amely harom egymast
kévetd 1épésbdl all.

[[] Kép - Munkafiizet lIétrehozasa

1. Munkaflizet |étrehozéasa

Az elsé |épésben meg kell adni a Iétrehozandé munkafiizet nevét.

A Munkafiizet neve mez6 kitoltése kotelezd. Amennyiben a mezd lires marad, a rendszer nem
enged tovabblépni, és az alabbi Uzenetet jeleniti meg:

44 Tovabblépés el6étt adja meg a munkafiizet nevét.

A név megadasat kdvetéen a Tovabb gombbal lehet a kdvetkezd Iépésre Iépni.

[[] Kép - Munkafiizet nevének megadasa

2. Struktdra kivalasztasa

A masodik |épésben ki kell vdlasztani a munkaflizet szerkezetét.
Az alabbi strukturatipusok kozul lehet valasztani:

e Fa
e Adatlap
e Tablazat

Mindegyik lehet6séghez rovid ismertetés tartozik, amely segitséget nyujt a megfelel6 szerkezet
kivalasztasahoz.



[[] Kép - Struktura kivalasztasa

3. Struktudra bedllitasa

A harmadik Iépésben allithaték be a munkafiizet megjelenitésével kapcsolatos paraméterek.
[I] Kép - Struktura beallitasa
A fellleten az aldbbi kapcsolék érhetdk el:

e Térzsadat
e Jelenjen meg az alkalmazas menijében

A két beédllitds mikddése egymassal 6sszefligg.

Amennyiben a Jelenjen meg az alkalmazas meniujében kapcsold bekapcsol, a rendszer
automatikusan bekapcsolja a Torzsadat kapcsolét is.

Ha ezt kovetéen a Torzsadat kapcsold kikapcsol, a rendszer automatikusan kikapcsolja a Jelenjen
meg az alkalmazas meniijében beallitast is.

A torzsadat munkafiizetek minden esetben megjelennek az alkalmazas Torzsadatok
menilpontjaban, ezért ez a két bedllitds egymastdl nem kezelhet6 teljesen fliggetlendl.

A Létrehozas gombra kattintva a rendszer létrehozza a munkaflizetet, majd automatikusan
megnyitja annak szerkesztéfellletét. A l1étrehozast kdvetéen minden esetben a Mezdk felllet nyilik
meg.

([ Kép - Az uj munkafiizet szerkesztofellilete

Ez a szerkezet mar illeszkedik ahhoz a mintdhoz, amit az el6z6 fejezeteknél (pl. mezok,
kapcsolatok) hasznaltatok: fejezet - rovid bevezetés - alcim - funkcié » mikodés -
képhivatkozasok, és nem keveri 6ssze a munkaflizet |étrehozasat a masolas, szerkesztés vagy
torlés funkcidival, amelyek kilén alpontokba kerllhetnek.

9.1.3 Uj tbrzs

Az Uj torzs gomb Uj tdérzsadatként hasznalhaté munkafiizet |étrehozasat inditja el.
[[] Kép - Uj torzs létrehozasa

A létrehozas folyamata, a varazslo |épései, valamint a kivalaszthaté strukturatipusok megegyeznek
a 9.1.2 Uj Munkafiizet fejezetben ismertetett miikddéssel.



A vardazslé harom lépésbdl all:

1. Munkaflizet |étrehozéasa
2. Struktura kivalasztésa
3. Struktura bedllitdsok

[[1 Kép - Uj torzs létrehozasanak lépései
A két létrehozasi folyamat kézott egyetlen mikodésbeli eltérés talalhaté.

Az Uj térzs funkcié hasznéalatakor a Térzsadat kapcsolé alapértelmezetten bekapcsolt allapotban
jelenik meg.

[[] Kép - Torzsadat kapcsold alapértelmezett dllapota

A létrehozas befejezése utan a rendszer megnyitja az Uj munkaflizet szerkesztéfellletét, amely
minden esetben a Mezd6k lapon jelenik meg.

[[] Kép - Uj torzs szerkesztéfeliiletének megnyitasa

44 Fontos

Az Uj torzs és az Uj munkafiizet |étrehozési folyamata minden |épésében
azonos. A két funkcid kdzotti dokumentalt eltérés kizarélag az, hogy az Uj térzs
esetén a Torzsadat kapcsold alapértelmezetten bekapcsolt allapotu. A
kapcsoldk miikodésének részletes ismertetése a 9.1.1 Munkafiizet
létrehozasa fejezetben taldlhaté.

9.1.4 Uj lekérdezés

Funkcio leirasa

Uj lekérdezés létrehozhaté az Alkalmazas szerkesztése feliileten, valamint a Lekérdezések
gy(ijtéfelileten taldlhaté Uj lekérdezés gombbal.

[[1 Kép - Uj lekérdezés gomb az Alkalmazas szerkesztése feliileten
[ Kép - Uj lekérdezés gomb a Lekérdezések gyiijtéfeliileten

Az Uj lekérdezés gombra kattintva a rendszer megnyitja a Lekérdezés szerkesztése felllet
Alapadatok lapjat.



[[1 Kép - Lekérdezés szerkesztése - Alapadatok

A lekérdezés a Mentés gomb kivalasztasat kdvetben jon létre.

Fontos

o Az Uj lekérdezés gomb nem hoz létre azonnal Uj lekérdezést, hanem a Lekérdezés
szerkesztése fellllet Alapadatok lapjat nyitja meg.
o A lekérdezés csak a Mentés gomb kivalasztasat kovetben jon létre.

9.1.5 Struktura

Funkcio leirasa

A Struktura funkcié az alkalmazas felépitését jeleniti meg grafszer(i nézetben. A fellleten
attekinthet6é a munkaflizetek kozotti kapcsolatrendszer, valamint a munkafiizetek egymashoz
viszonyitott helye.

[[1 Kép - Az alkalmazas strukturdja

A graf minden munkaflizetet kilon csomdpontként jelenit meg. A csomdpontokon lathaté a
munkaflizet betljele és neve.

A munkaflizeteket 6sszek6td kapcsolatok vonalakkal jelennek meg. Az 6sszekdtd vonalakon
olvashat6 a kapcsolat tipusa, igy a munkaflizetek kozotti kapcsolatok kozvetlenll attekinthetdék.

A strukturan a torzsadatként hasznalt munkaflizetek is megjelennek, ezért egyetlen nézetben
attekinthetd, hogy mely munkaflizetek szolgdlnak térzsadatként.

A graf barmely munkaflizetére kattintva a rendszer megnyitja az adott munkafiizet
szerkesztéfellletének Mezdk fulét.

[I] Kép - Munkafiizet megnyitasa a strukturabol

A felllet jobb felsd sarkdban talalhaté Mentés képként gombbal az alkalmazas teljes strukturaja
PNG formatumban exportalhato.

[I] Kép - A struktura exportalasa képként

Fontos



e A Struktura felllet kizardlag az alkalmazas felépitésének attekintésére szolgal.

e A munkaflzetek és a kapcsolatok ezen a fellleten nem szerkeszthetdk.

e A torzsadatként hasznalt munkafiizetek a struktiran csak azonositasi célbdl jelennek meg,
nem kapcsolédnak a grafhoz szlil6-gyerek vagy testvér kapcsolatként.

9.1.6 Munkafuzet
szerkesztése

Funkcio leirasa

A munkaflizet szerkesztése funkcié a kivalasztott munkafiizet szerkeszt6fellletének megnyitasat
teszi lehetévé. A szerkesztéfellleten modosithaték a munkaflizet alapadatai, mez6i és kapcsolatai,
valamint elérheték a munkaflizethez tartozé tovabbi szerkesztési funkciok.

[I] Kép - Munkafiizet szerkesztése

A munkaflizet szerkesztése a munkaflizet csempéjén talalhaté Szerkesztés (ceruza) ikonra
kattintva indithaté.

A szerkesztés megnyitasakor a rendszer a munkaflizet szerkesztéfelliletét nyitja meg, amely
alapértelmezés szerint a Mezdk fllet jeleniti meg.

A szerkeszt6fellleten médosithatdk:

e a munkaflzet alapadatai;

e a munkaflizet mezéi;

e a munkaflizet kapcsolatai;

e a munkaflizethez tartozé tovabbi beallitasok.

A munkaflizet kapcsolatai a Kapcsolatok fiilon mddosithaték. A meglévé kapcsolatok tordlhetok,
Uj kapcsolatok hozhaték létre, valamint a munkaflizet mas munkaflizethez is kapcsolhatd. A

kapcsolatok kezelésének részletes ismertetése a Kapcsolatok fejezetben talalhato.

[[] Kép - Munkafiizet szerkesztoéfeliilete

Fontos



e A munkaflizet szerkesztése minden esetben a Mezdk filon nyilik meg.

o A munkaflzet kapcsoldédasi strukturajanak moédositdsa a Kapcsolatok flilon végezhetd el.

e A kapcsolatok létrehozasanak és mdédositasdnak részletes leirdsat a Kapcsolatok fejezet
tartalmazza.

9.1.7. Munkafuzet masolasa

A Munkafiizet masolasa funkcié egy meglévé munkafiizet masolatanak létrehozasara szolgal. A
masolat |étrehozhaté ugyanazon alkalmazasban, illetve masik alkalmazasban is.

A funkcié a masolni kivant munkaflizet Masolas ikonjara kattintva érhetd el.
[[] Kép - Munkafiizet masolasa
A rendszer megnyitja a Munkafiizet masolasa parbeszédablakot.

A parbeszédablak az aldbbi bedllitdsokat tartalmazza.

Uj munkaflzet neve

Kotelez6 mezé.
Alapértelmezetten a masolandé munkafiizet neve jelenik meg, amely szabadon médosithaté.
Név megaddasa nélkll a masolads nem indithaté el. Ebben az esetben a rendszer az alabbi lizenetet

jeleniti meg:

44 Tovabblépés el6tt adj nevet a munkafiizetnek!

Célalkalmazas neve

Kotelez6 mezo.

Legordild lista, amely azoknak az alkalmazasoknak a nevét tartalmazza, amelyekben a méasolatot
készité felhasznalé Szerkeszto vagy Tulajdonos jogosultsaggal rendelkezik.

Alapértelmezetten az aktudlis alkalmazas szerepel a mezében.



Kapcsolat szulo lapja

Lego6rduld lista, amelybdl kivalaszthaté az a munkaflizet, amely ald a rendszer a masolatot
létrehozza.

Ha a masolatot az alkalmazas gyodkerébe kell |étrehozni, a mez§ Gresen hagyhaté.

A listdban az adott alkalmazas valamennyi munkafliizete megjelenik, a térzsmunkafizetek
kivételével.

Munkafuzet tipusa

Kotelezdé mezé.
A mez6bdl kivalaszthatd a létrehozandd munkaflizet tipusa.

A Torzsadat jel6l6négyzet bekapcsolasakor a rendszer eltdvolitja a Kapcsolat sziilé lapja mezét,
mivel térzsmunkafliizet nem csatolhaté mas munkaflizet ala.

Kapcsolat tipusa

Kotelez6 mezé.

A mez6bdl valaszthatd ki, hogy a méasolat milyen kapcsolattipussal kapcsolédjon a kivalasztott
szulé munkafliizethez.

A leg6rdulé lista az alkalmazasban hasznalhaté kapcsolattipusokat tartalmazza.
[[1 Kép - Kapcsolat tipusanak kivalasztasa

A szilkséges adatok megadasa utan a Masolds gombra kattintva a rendszer létrehozza a
munkaflizet masolatat.

A masolas befejezése utan a rendszer tajékoztatast jelenit meg azokrdél az elemekrél, amelyek nem
kertltek at a masolatba.

Ha a forras munkaflizet az alkalmazas nyitélapja, a rendszer az alabbi Uzenetet jeleniti meg:

44 A forras munkafiizet az alkalmazas foképernydje, ez a beallitas nem
keriilt masolasra!



Ha a forras munkaflizet kapcsolatokkal rendelkezik, a rendszer nem masolja 4t azokat, és az aldbbi
tajékoztatast jeleniti meg:

44 A forras munkafiizet egy, vagy tobb kapcsolattal rendelkezik, a
kapcsolat(ok) nem kerilt(ek) masolasra!

A rendszer kulon felsorolja azokat a hivatkozott mezdéket, amelyek nem kerlltek at a masolatba.

Példaul:

44 Az alabbi hivatkozott mezd(k) nem kerilt(ek) masolasra:

e Legorduld lista hivatkozottja - Szam mezd
o Bejelentkezett felhasznald jogcsoportja

Amennyiben a forrds munkafiizet lekérdezés mez6t tartalmaz, a rendszer errdl is kilon
tajékoztatast jelenit meg.

44 Az alabbi lekérdezés mez6(k) nem kerilt(ek) masolasra:

Fontos

e Munkaflizet csak olyan alkalmazasba méasolhatd, amelyben a masolatot készit6é
felhasznalé legaldbb Szerkeszté jogosultsaggal rendelkezik.

e Torzsmunkaflizet mas munkaflizet alda nem hozhato létre.

e A masolat nem tartalmazza a forras munkafiizet nyitélap-beallitasat.

e A masolat nem tartalmazza a forras munkaflizet kapcsolatait.

e A rendszer kllon jelzi azokat a hivatkozott és lekérdezés mezdket, amelyek nem kerlltek
at a masolatba.

9.1.8. Munkaflzet torlése

A Munkafiizet torlése funkcié egy munkafiizet végleges eltavolitdsara szolgal.



A funkcié a tordlni kivant munkaflizet Torlés ikonjara kattintva érheté el.
[[] Kép - Munkafiizet torlésének kezdeményezése
A rendszer megerdsité parbeszédablakot nyit meg.

A parbeszédablak az alabbi kérdést jeleniti meg:

44 Tényleg torlod a munkafiizetet az 6sszes mezdjével, kapcsolataval és
felrogzitett adataival egyiitt?

A torlés a Igen gombra kattintva hajthat6 végre.
A mUvelet megszakitasahoz a Nem gombra kell kattintani.

Sikeres torlés utan a rendszer az alabbi visszajelzést jeleniti meg:

44 Sikeres torlés!

[[] Kép - Sikeres torlés visszajelzése

Fontos

e Az alkalmazas nyitélapjaként bedllitott munkafiizet nem térélhetd. Ebben az esetben a
rendszer az aldbbi (zenetet jeleniti meg:

¢4 A torolni kivant munkafizet az alkalmazas nyitélapja! Torlés
elétt valasszon masik nyitélapot!

e A nyitélap kivalasztasara szolgalé legordild lista jelenleg hibasan az alkalmazas
valamennyi munkaflzetét megjeleniti, ezért olyan munkaflizet is kivdlaszthaté, amely
nyitélapként nem hasznalhaté.

e Ha a tordlni kivant munkaflizet mezdit mas funkcié vagy felllet hasznélja, a rendszer nem
hajtja végre a torlést. A hiba elharitdsahoz el6szor meg kell sziintetni a hivatkozasokat és
kapcsolatokat.

o A Kapcsolatok megnyitasa lehet6ség a munkaflizet szerkeszt6fellletére navigal, ahol a
kapcsolatok eltavolithaték.



9.1.9 Torzsek gyujtdje

A Torzsek csempére kattintva megnyilik az alkalmazas térzsadatként hasznalt munkafizeteinek
gyujtdje. A fellleten Uj torzs hozhatd létre, valamint a meglévd térzsmunkaflizetek szerkeszthetdk,
masolhatdk és tordlhetdk.

[I] Kép - Torzsek gyiljtoje
A gyUjté minden térzsmunkaflizetet kiilon csempén jelenit meg.

A csempén az aldbbi informécidk lathatdk:

a munkafiizet betdljele;

a munkaflzet neve;

a munkafizet tipusa;

a szerkesztés, masolas és torlés muveletei.

A torzs munkaflizet csempéjének bal felsd sarkdban talalhaté informacié ikonra kattintva
megjelennek a munkafluzet adatai.

A megnyil6 informaciés panelen mindig lathaté a munkaflizet strukturatipusa. A munkaflizet leirasa
kizarélag akkor jelenik meg, ha az Alapadatok lapon a Leirdas mezé tartalmaz értéket. Leiras
hidnyaban a panel csak a strukturatipust mutatja.

[[] Kép - Torzs munkafilizet strukturajanak és leirdsanak megjelenitése

A csempe alsé részén talalhaté muiveletek:

o Szerkesztés
e Masolas
e Torlés

(1] Kép - Torzs miiveletei
A Szerkesztés ikonra kattintva a rendszer megnyitja a munkaflizet szerkesztéfellletét.
[[] Kép - Torzs szerkesztése

A Masolas ikonra kattintva megnyilik a Munkafiizet masolasa parbeszédablak. A masolas
m(ikodése megegyezik a 9.1.6 Munkafiizet masolasa fejezetben ismertetett folyamattal.

[[] Kép - Torzs masolasa



A Torlés ikonra kattintva a rendszer megerésitést kér.
[[] Kép - Torzs torlésének megerésitése

Az lgen gombra kattintva a rendszer torli a térzsmunkafiizetet annak mezdivel, kapcsolataival és
rogzitett adataival egytt.

Ha a térzsmunkaflizet adatait mas munkafizetek hasznaljak, a torlés nem hajthaté végre. llyenkor
a rendszer figyelmeztetd lzenetet jelenit meg, és felsorolja az érintett munkaflizeteket.

[[] Kép - Torzs torlésének figyelmeztetése

A gyUjté jobb felsd sarkaban taldlhatd keres6mezd segitségével a torzsmunkaflizetek szlrhetdk.
Egyszerl szoveg beirasaval a rendszer a munkaflizet nevében keres, a * karakter hasznalataval
pedig a munkaflzet betljele alapjan végez keresést.

[[] Kép - Torzs keresése

Fontos

A torzsmunkaflizet csak akkor tordlhetd, ha adatait egyetlen méasik munkafliizet sem hasznélja.
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9.1.10 Lekérdezések gylUljtdje

A Lekérdezések csempére kattintva megnyilik az alkalmazasban létrehozott valamennyi
lekérdezés gyljtbje. A fellleten Uj lekérdezés hozhaté létre, valamint a meglévd lekérdezések
szerkeszthetdk és torolhetok.

[[] Kép - Lekérdezések gyljtdje

A gyUjté minden lekérdezést kilén csempén jelenit meg.

A csempén az alabbi informéacidk lathatdk:

a lekérdezés neve;

a lekérdezéshez tartozé munkaflizet betljele;

a lekérdezéshez kapcsolddé tovabbi hivatkozasok betljelei;
a szerkesztés, masolas és torlés muveletei.

Ha a lekérdezéshez leiras tartozik, a csempe bal felsd sarkdban talalhaté informacié ikon félé allva
a rendszer megjeleniti a leirast.

[[1 Kép - Lekérdezés leirdsanak megjelenitése



A csempe felsé részén megjelené betljelek azt mutatjdk, hogy a lekérdezést mely munkaflizetek
hasznaljak.

e A kdozépen megjelend betljel annak a munkaflizetnek a jel6lése, amelybe a lekérdezés
Lekérdezés mez6ként be van dgyazva.

e A tovabbi betljelek azoknak a munkaflizeteknek a jeldlései, amelyek valamely Legordiilo
lista mezdje ezt a lekérdezést hasznalja adatforrasként.

(1 Kép - Lekérdezés hivatkozasainak megjelenitése

Egy lekérdezés tetsz6leges szamu legordild lista adatforrasaként haszndlhaté. A rendszer ezt nem
korlatozza.

A csempe alsé részén talalhaté miveletek:
e Szerkesztés
e Masolas
o Torlés

[[] Kép - Lekérdezés miiveletei

Ha a lekérdezés eredményét a rendszer valamely funkcié hasznalja, a lekérdezés nem tordlhet6.
llyen hivatkozas lehet példaul:

e legorduld lista adatforrasa;
e Lekérdezés 6sszegz6 mezé;
o Lekérdezés sorainak szama mezdé.

llyenkor a rendszer figyelmeztet6 lizenetet jelenit meg.
[[1 Kép - Lekérdezés torlésének figyelmeztetése

A figyelmeztetésben megjelend lekérdezés nevére kattintva a rendszer kdézvetlenil megnyitja a
hivatkozott lekérdezés szerkesztéfellletét, annak Alapadatok lapjan.

[[1 Kép - Lekérdezés alapadatainak megnyitasa

A gyUjté jobb felsd sarkaban Lekérdezés keresése mez6 talalhato, amely a lekérdezések kozotti
gyors keresést teszi lehetdvé.

[[1 Kép - Lekérdezések keresése

A keresémezdbe irt szoveg alapjan a rendszer a lekérdezések nevében keres, és csak a keresési
feltételnek megfeleld csempéket jeleniti meg.

[I1 Kép - Lekérdezés keresése név alapjan



A Lekérdezések gyljtdje fellileten a * karakterrel torténd, munkafiizet betdjele szerinti keresés
nem tamogatott.

Ennek oka, hogy egy lekérdezés tobb munkaflizethez is kapcsolédhat. A csempén

alapértelmezetten azoknak a munkaflizeteknek a betdjelei jelennek meg, amelyek a lekérdezést
Lekérdezés mezdéként vagy Legordilé lista adatforrasaként haszndljak, ezért a munkaflizet
betlijele alapjan végzett keresés nem lenne egyértelmd.

[I] Kép - Lekérdezés keresdje
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A lekérdezés csak akkor torélhetd, ha eredményét a rendszer egyetlen funkcié
sem hasznalja.

9.1.11 Munkafuzet generalasa
Excelbdl

A Generalas Excelbdl funkcié Excel-fajl munkalapjai és oszlopai alapjan egy vagy tébb
munkaflzet [étrehozasat teszi lehetdvé. A funkcié az Alkalmazas szerkesztése felllet f§
mUiveletei k6zott, a Struktura gomb mellett talalhaté.

[I] Kép - Generalas Excelb6l gomb

A Generalas Excelbdl gombra kattintva megnyilik a Munkafiizet generdlasa Excel fajlbdl
ablak. A folyamat sordn kivélaszthaté a feldolgozandé Excel-fajl, kijelélheték az importalni kivant
munkalapok, meghatarozhatd az egyes munkaflizetek struktirdja, majd ellenérizhetdék és

modosithatdk a létrehozandd mezok.

A felllet felsd részén megjelend folyamatjelzé mutatja a generdlas aktudlis szakaszat.

Excel-fajl el6készitése

A fellleten nem jelenik meg tajékoztatas az elvart Excel-fajl szerkezetérdl.

Ha nincs szliikség a mezdtipusok felismertetésére, elegend6 az Excel-munkalap oszlopait a
létrehozni kivant mez6k nevével ellatni. Az oszlopnevek alapjan a rendszer létrehozza a
munkaflizet mezdit.



(1] Kép - Mez6neveket tartalmazé Excel-munkalap

Ha az Excel oszlopainak tipusa is meghatarozott, a rendszer megprébalja felismerni a hozzajuk
tartozé mezdétipust. A felismert tipusok a generalds sordn ellendrizheték és médosithatdk.

A létrehozandé munkaflizet neve alapértelmezetten az Excel-munkalap nevével egyezik meg. A
név a generalasi folyamat soran médosithatd.

Ha az Excel-fajl tobb munkalapot tartalmaz, minden munkalap kilén munkafiizetként valaszthaté
ki.

Excel-fajlb6l a munkaflizetek k6zotti kapcsolatok és az alkalmazas struktdraja nem
paraméterezhetdk.

Excel-fajl kivalasztasa

A Munkafiizet generdaldsa Excel fajlbdl ablakban a Fajl feltoltése gombbal valaszthaté ki a
feldolgozandé allomany.

[I] Kép - Excel-fajl kivalasztasa

A fajl kivalasztasa el6tt a felllet a Nincs kivalasztva fajl... szoveget jeleniti meg. A betall6zast
kovetden a kivalasztott dllomany neve lathaté a gomb mellett.

[[] Kép - Kivalasztott Excel-fajl
A Mégse gomb megszakitja a folyamatot.

A Feldolgozas gombra kattintva a rendszer feltolti és elemzi a fajlt, majd megallapitja a benne
talalhaté importalhaté munkalapokat.

Importalhaté munkafizetek kivalasztasa

A feldolgozast kovetéen az ablakban megjelenik az Importalhaté munkafiizetek rész. Az Excel-
fajl munkalapjai killon valaszthatd elemként lathaték.

[I] Kép - Importalhaté munkaflizetek

A létrehozni kivant munkaflizeteket a neviikre kattintva kell kijeldIni. A még ki nem vélasztott elem
inaktiv megjelenésl. Kijel6lés utan a munkaflizet nevét tartalmazoé felirat sétét szinlre valt, és a
Tovabb gomb aktivva valik.

[[] Kép - Importalhaté munkafizet kijeldlése

Az Osszes kijelélése lehetdség az Excel-fajl valamennyi munkalapjat egyszerre kijeléli.



A Mégse gomb megszakitja a teljes generalasi folyamatot.

A Tovabb gombra kattintva megnyilik az elsé kijeldlt munkaflizet struktdrajanak kivalasztasa.

Struktura kivalasztasa

A struktura kivalasztasara szolgalé felllet cimében megjelenik az aktudlisan feldolgozott
munkaflzet neve.

(] Kép - Munkaflizet struktirajanak kivalasztasa
A létrehozas el6tt az aldbbi struktUratipusok egyikét kell kivalasztani:
Fa

A munkaflizet szerkezetileg egy fastruktira, amelynek elemei hierarchiaban, azaz ala-, folé- és
mellérendeltségi viszonyban allnak egymassal.

Adatlap mezdkkel

A munkaflizet egy Urlap, amely beviteli mez6ket, lekérdezéseket és diagramokat tartalmazhat.
Tablazat

A munkaflizet egy olyan tablazat, amely ala tetszéleges szamu rekord régzithetd.

A kivalasztott strukturatipus kék kerettel jelenik meg.

(1] Kép - Kivalasztott munkaflizet-struktura

A Vissza gombbal vissza lehet térni az importalhaté munkaflizetek listajahoz, ahol mdédosithaté a
kijelolés.

A Mégse gomb megszakitja a generalasi folyamatot.

A Tovabb gombra kattintva megnyilik a munkaflizet adatainak és felismert mezdinek
ellen6rzésére szolgalé felllet.

A munkaflzet adatainak megadasa

A mez6tipusok meghatarozasara szolgalé felllet felsé részén megjelenik a munkafliizet neve és
strukturdjanak ikonja.

[I] Kép - Munkaflizet adatainak és mezdinek meghatarozasa



A fellleten az aldbbi bedllitdsok taldlhatdk:

Munkafiuzet neve;

Mezé/soronként;

Haladé beadllitasok;

Osszes mez6 tipusanak jévahagydsa.

A Munkafiizet neve mez6ben alapértelmezetten az Excel-munkalap neve jelenik meg. Az érték
szabadon médosithaté.

(] Kép - Munkaflizet nevének mddositasa

A Mezé/soronként mezdben novelhetd vagy csokkenthetd, hogy a létrejové munkafizeten hany
mezd jelenjen meg egymas mellett. A megadott értéket a mez6 mellett [dthatd racs fekete elemei
szemléltetik.

[[] Kép - Mezb6k szamdanak meghatarozasa soronként

A fellleten az aldbbi tajékoztatd széveg jelenik meg:

A tovabblépéshez mdédositsa vagy hagyja jova minden mezénél a program altal
meghatarozott mezétipusokat.

A felismert mezok megjelenitése

A rendszer minden felismert mezét kilon szekcidban jelenit meg a Munkafiizet mezétipusainak
meghatarozasa részben.

A mez6 szekcibja az aldbbi elemeket tartalmazza:
e Mez6 neve;
e Mez6 tipusa;
e jovahagyas ikon;

e eltavolitas ikon.

A még nem jévahagyott mezd inaktiv szinezéssel jelenik meg. A mezd neve, a tipusvalaszto és a
mliveleti ikonok halvanyak, a szekcié bal oldalat pedig sarga keret jeldli.

[I] Kép - Jévahagyasra varé mezdk

A mez6 szekcidjara kattintva az adott mez6 szerkeszthetévé valik. A kijeldlt mezd nevének és
tipusvalasztéjanak kerete, felirata, valamint a mdveleti ikonok szine megvaltozik, mikézben a tobbi,
még nem kivdalasztott mezé6 inaktiv megjelenési marad.

[[] Kép - Mez§ aktiv szerkesztési allapota



A mez6 szekcidjadban mdédosithato:

a mez6 neve;

a mezd tipusa;

a mezd jovahagyasi allapota;

a mez6 megtartdsa vagy eltavolitasa.

Haladd beadllitdsok

A Haladoé beallitasok kapcsold bekapcsolasa utdan moédosithaté a rendszer éltal felismert mezdék
neve és tipusa.

A generélas soran az alabbi mezétipusok valaszthatok:
e Egysoros szévegdoboz;
e Szam mez6;

e Datum valaszté.

A kivant tipust a Mez6 tipusa legorduld listabdl lehet kivalasztani.

Mez0 jovahagyasa

A mez06 beallitdsai a szekcid jobb oldaldn taldlhatd pipa ikonnal hagyhaték jéva.

A jévahagyas ikon folé allva a kovetkez6 tdjékoztatas jelenik meg:

Erre az ikonra kattintva erdsitsd meg, hogy ezen mez6 beallitasai helyesek!
(1] Kép - Mezbbedllitasok jévdhagyasa

Jévahagyas utan:

a szekcid bal oldali kerete z6ld szinlre valt;

a pipa ikon zold hattéren fehér szinnel jelenik meg;

a mez6 neve és tipusa aktiv szinezést kap;

a mez6 egyértelmUlien elkilonlil a még jévd nem hagyott elemektdl.

[[] Kép - Jévahagyott mez6

A mar jévahagyott mezdk tovabbra is mdédosithatdk. A mddositast kovetéen a bedllitdsokat ismét
jéva kell hagyni.

Mezobtipusok tomeges jovahagyasa



Ha valamennyi felismert mezé6tipus megfelel, az Osszes mezé tipusanak jovahagyasa gombra
kattintva minden mezd egyszerre jovahagyhaté.

[T Kép - Osszes mezdtipus jévahagyasa
A mUvelet utdn valamennyi megtartott mezé zold kerettel és z6ld jévahagyas ikonnal jelenik meg.

(1] Kép - Jévahagyott mezdk

Mez0 eltavolitasa

A létrehozni nem kivant mezd a szekcié jobb oldaldn, a pipa ikon alatt taldlhaté X ikonnal
tavolithato el.

Az ikonra kattintva a rendszer megerdsitést kér:

Biztos nem szeretnéd legeneralni a mezé6t?

(1] Kép - Mez6 eltdvolitdsanak megerdsitése

A Nem gomb bezarja a megerésitd ablakot, és a mezé megmarad.

Az Igen gombra kattintva a rendszer eltavolitja a mezét a Iétrehozandé elemek kozil. Az
eltavolitott mez6 nem jon Iétre a munkaflizet generalasakor.

A munkafluzet |étrehozasa

A Tovabb gombbal az aktualis munkaflizet generalasa akkor folytathaté, ha minden megtartott
mezd tipusa jévahagyott allapotu.

A Vissza gomb az el6zd 1épésre navigal.
A Mégse gomb megszakitja a teljes generalasi folyamatot.
A Tovabb gombra kattintva a rendszer létrehozza az aktudlis munkafizetet.

Ha az Excel-fajlbdl tobb munkalap lett kijeldlve, a rendszer ezt kévetéen megnyitja a soron
kdvetkez6 munkaflizet strukturajanak kivalasztasat. Minden kijeldlt munkaflizethez kiilon meg kell
adni a struktdrat, valamint ellendrizni és jévahagyni a felismert mezdket.

1] Kép - Kovetkezd munkaflizet struktirajanak kivalasztasa

Az utolsé kijeldlt munkaflizet generdldsa utdn a rendszer visszanavigal az Alkalmazas
szerkesztése fellletre. A létrehozott munkafliizetek kiilon csempéken jelennek meg.



(1] Kép - Excel-fajlbdl Iétrehozott munkafiizetek

Fontos

e A felllet nem tartalmaz Utmutatast az elvart Excel-fajl szerkezetérdl.

e Egy Excel-munkalapbdl egy munkaflizet hozhaté létre.

e TObb munkalap esetén tobb munkaflizet valaszthato ki és generalhato.

e A munkaflizet alapértelmezett neve az Excel-munkalap neve, amely a létrehozéds soran
madosithato.

o Excel-fajlbél sem az alkalmazas strukturaja, sem a munkaflizetek k6zo6tti kapcsolatok nem
paraméterezhetdk.

e A rendszer az Excel-oszlopok tipusa alapjan megprébdélja felismerni a mezétipusokat, de
azok a generdlds el6tt médosithaték.

e A tovabblépéshez minden megtartott mez6 tipusat jova kell hagyni.

e A generalas sordn Egysoros szovegdoboz, Szam mezé és Datum valaszto tipus
valaszthaté.

e Az eltavolitott mez6 nem jon létre a generalt munkaflizetben.
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