8.2.1 A munkafuzet
szerkesztofellletének fejléce

A munkaflizet szerkesztéfelliletének fejlécében taldlhaték a munkaflizet azonositdsahoz, valamint a
szerkesztéshez kapcsolédé alapinformacidk és funkcidk. A fejléc minden esetben megjelenik,
fuggetlendl attdl, hogy az Alapadatok, Mez6k vagy Kapcsolatok ful van megnyitva.

[[] Kép - A munkafiizet szerkesztoéfeliiletének fejléce

Funkcio leirasa

A fejléc biztositja a munkaflizet alapvetd adatainak kezelését, valamint a szerkesztéshez
kapcsoldodé legfontosabb milveletek elérését.

A fejlécen:

e megjelenik a munkaflizet azonositéja,

e modosithaté a munkafliizet neve,

e kivalaszthaté a munkaflizet ikonja,

e megnyithaté a szerkesztési naplo,

e visszaadllithaték a nem mentett mddositasok,

e visszatérhetlink a futé munkaflizethez,

e valamint mentheték a végrehajtott mdédositasok.

Fontos

o A fejléc minden szerkesztéi flilon azonos médon jelenik meg.
e A munkaflzet neve csak a Mentés gombra kattintva kerll véglegesitésre.



e A munkaflzet azonositéja nem maodosithaté.

e A naplé kizarélag mentett médositasokat tartalmaz.

e A munkaflizet ikonja kizarélag megjelenitési célokat szolgal.

e Amennyiben a szerkesztéfelllet nem mentett mdédositasokat tartalmaz, azok elvetése
elétt a rendszer minden esetben megerdsitést kér.

Munkaflizet azonositd

A munkaflizet azonositdja a fejléc bal oldaldn jelenik meg.
[[] Kép - Munkafiizet azonosito

Az azonosité a munkaflizet létrehozdsakor automatikusan generalédik, minden munkafiizethez
egyedi, és kés6bb nem mddosithaté.

A munkaflizet azonositéja a mez6azonositdk részeként is megjelenik.

Munkafuzet neve

A munkaflizet neve a fejléc Név mezdjében mdodosithatd.
(1] Kép - Munkafiizet neve
A név szabadon megadhatd, nem szlikséges egyedinek lennie.

A modositas kizarélag a Mentés gomb hasznélatat kovetéen kerll mentésre.

lkon

A munkaflizet ikonja a név mez6 mellett valaszthatd ki.

[I1 Kép - Ikon kivalasztasa



Az ikon a rendszer beépitett ikonlistajabdl valaszthaté ki.
(1] Kép - Ikonvalaszto
Sajat ikon feltoltése nem tdmogatott.

Az ikon akkor jelenik meg a felhasznaléi fellleten, amikor a munkaftizet linkként vagy
oszloplinkként kapcsoldédik egy masik munkafiizethez.

Amennyiben nem torténik ikon kivalasztasa, a rendszer alapértelmezett ikont hasznal.

Az ikon kizarélag megjelenitési célokat szolgal, a munkafizet mikodését nem befolyasolja.

Szerkesztoénaplo

A Naplé gombbal megnyithaté a munkaflizet szerkesztési napldja. A naplé a munkafiizet
szerkesztése sordn végrehajtott mlveleteket jeleniti meg, valamint lehetéséget biztosit azok
szUrésére és visszakeresésére.

[[] Kép - Szerkeszténaplo

A naplé megnyitasakor a rendszer alapértelmezés szerint a targynaptél szamitott egy hét
naplébejegyzéseit jeleniti meg.

A naplé szliréséhez az aldbbi mezdk hasznéalhatdk:

e Kezd6 datum

Zaré datum

Felllet szlrése
Mlvelet szlrése
Felhasznald keresése

A szlirés csak a Keresés gomb megnyomadsa utan fut le.

Datum szerinti szUrés

A Kezd6 datum és Zaré datum mez6vel megadhatd a keresési id6szak.



A naplé megnyitasakor mindkét mezé automatikusan kitéltétt. A rendszer alapértelmezés szerint a
targynaptdl szamitott egyhetes idészak napldébejegyzéseit jeleniti meg.

[I[] Kép - Datumsziirés

Fellllet szUrése

A Felilet sziirése mez6 tobbkivalasztds lista.
[I] Kép - Feliilet sziirése

Listabdl az aldbbi feltletek valaszthatok ki:

Alapadatok
Mezdbk
Kapcsolatok
Események

A rendszer ezeken a fellileteken végrehajtott mlveleteket naplézza.

Egyszerre tobb érték is kivalaszthatdé. Ebben az esetben a taldlati lista a kijelolt felliletekhez tartozé
naplébejegyzéseket jeleniti meg.

Ha egyetlen felllet sincs kivalasztva, a rendszer minden felllet naplébejegyzését figyelembe veszi.

MUvelet szUrése

A Mivelet szilirése mezd tobbkivalasztos lista.
[[] Kép - Mivelet sziirése
Listabdl az aldbbi mlvelettipusok valaszthatdk ki:
e Létrehozas
e Mddositas

e TOrlés

Egyszerre tobb mivelettipus is kijeldlhetd. A talalati lista kizardlag a kivalasztott mlveleteket
jeleniti meg.



Felhasznald keresése

A Felhasznald keresése mez6 szabadszdveges keresémezd.
[[] Kép - Felhasznalo keresése

A keresé részleges névrészlet megaddasaval is haszndlhatd. A megadott széveg alapjan a rendszer
a naplébejegyzések felhasznaldi kozott keres.

Keresés

A szlro6feltételek modositasa utan a keresést a Keresés gomb inditja el.
[[1 Kép - Keresés inditasa

A rendszer csak a keresés végrehajtasa utan frissiti a taldlati listat.

/ [ /
Naplobejegyzesek
A taldlatok idérendben jelennek meg. A legfrissebb naplébejegyzés mindig a lista elején lathaté.
[[] Kép - Napldbejegyzések listaja

A lista az aldbbi adatokat tartalmazza:

Idépont
FelUlet
Mivelet
Felhasznald
Részletek

Az Idépont oszlop minden sora lenyithaté.

[[] Kép - Napldbejegyzés kibontasa

A lenyitas utdn az adott idéponthoz tartozé 6sszes naplézott mlvelet megjelenik.
A Feliilet oszlop jelzi, hogy mely szerkesztéfellleten tortént a mvelet.

A Mivelet oszlop a végrehajtott mivelet tipusat jeleniti meg:



e Létrehozas
e Médositas
e TOrlés

A Felhasznalo6 oszlop a mUveletet végrehajté felhasznald nevét tartalmazza.

A Részletek oszlop rovid leirast jelenit meg az adott mUveletrél. A megjelend széveg a
végrehajtott mulvelettdl flgg.

44 Fontos

e Egyik szlirémez6 kitdltése sem kotelezd.

e Ha a két ddtummezo6 Ures, és mas szlréfeltétel sincs megadva, a
Keresés gomb nem indit keresést.

e Egy idéponthoz tobb naplébejegyzés is tartozhat. A rendszer a
munkaflizet mentésekor naplézza a végrehajtott médositasokat, ezért
egy mentés utan ugyanazon idéponthoz tobb naplézott mUivelet is
tartozhat.

e A naplé a Mezdék, Alapadatok, Kapcsolatok és Események
fellleteken végrehajtott Iétrehozasi, mdédositasi és torlési mlveleteket
rogziti.

Visszaallitas

A Visszaallitas gomb a munkaflizeten végzett, még nem mentett mddositasok elvetésére szolgal.
(1] Kép - Visszaallitas gomb

A gombra kattintva a rendszer megerésitést kér.

[[] Kép - Visszaallitas megerodsitése

Az lgen gombra kattintva a munkaflizet visszaall az utols6 mentett allapotara, és minden nem
mentett médositas elvész.

A Nem gombbal a mivelet megszakithaté.



Megjegyzés

A Visszaallitas funkcié ugyanazt a mdveletet hajtja végre, mint a
szerkesztéfellilet mas részein elérheté Mégse gomb.

Futtatas folytatasa

A Futtatas folytatasa gombbal visszatérhetiink a futé munkafiizethez.
[[] Kép - Futtatas folytatasa

A gomb kizarélag akkor jelenik meg, ha a munkaflizet szerkesztéje a futd fellletrdl, a Szerkesztés
gomb hasznalataval lett megnyitva.

Amennyiben a munkaflizet nem mentett médositasokat tartalmaz, a rendszer figyelmeztetést
jelenit meg.

[[1 Kép - Nem mentett modositasok figyelmeztetése

Az Igen gombra kattintva a felhasznalé visszatér a futé munkaflizethez, a nem mentett
madositasok pedig elvesznek.

A Nem gombbal a mlivelet megszakithatd, és a szerkesztéfelllet valtozatlan allapotban nyitva
marad.

Mentés

A Mentés gomb véglegesiti a munkafilizeten végrehajtott mdédositasokat.
[[] Kép - Mentés
A mentés soran a rendszer egyszerre menti a munkaflizeten végzett valamennyi mddositast.

Sikeres mentést kovetben:



e a médositasok véglegessé valnak,
e létrejonnek a megfelel6 naplébejegyzések,
e a munkaflizet médositott allapotban hasznalhaté tovabb.

Ha a felhasznalé mentés nélkill probélja elhagyni a szerkesztéfellletet, vagy a Visszaallitas vagy
Futtatas folytatasa funkciét haszndlja, a rendszer figyelmeztetést jelenit meg a nem mentett
modositasok elvesztésére.
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