
Hírek megjelennek intranet nyitófelületén. Hírek létrehozhatók, szerkeszthetők, törölhetők a Hírek
szekció alatt, illetve intranet nyitófelületén a hírt szerkesztve (szerkesztés ikon jobb alsó sarok).

1. ábra - Hírek szekció

Hírek listája

A már létrehozott hírek a hírek listájában találhatók.

Hírek
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2. ábra - Hírek listája

Hír szerkesztése

Hír szerkeszthető a hírek listájában, a hír rekordjának végén található szerkesztés ikonra kattintva.

Hír törlése

Hír törölhető a hírek listájában, a hír rekordjának végén található törlés ikonra kattintva.

Hír keresése

Hírek kereshetők a hírek listájának jobb felső sarkában található keresőmező segítségével. A
kereső már egy karakter megadásával is használható.

Új hír létrehozása

"Új hír létrehozása" opcióra kattintva megnyílik a létrehozó felület, ahol a következő információk
adhatók meg:
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3. ábra - Hír létrehozása

Cím: A hír címe. Ez jelenik meg a hír fejlécében.
Címkék: A hírek keresésére szolgáló címke (nincs formai megkötés a tartalmára
vonatkozólag).
Megjelenítés ettől: A hír időzítésének kezdő időpontja (ekkor jelenik meg intranet felületén
a hír).
Megjelenítés eddig: A hír időzítésének záró időpontja (ekkor rejti el a rendszer intranet
felületéről a hírt).
Aktív: A hír státuszát jelzi (aktív = látszik, Inaktív = nem látszik).
Kiemelt hír: A kiemelt hírként megjelölt hírek intranet nyitólapjának jobb felső sarkában
rögzítve jelennek meg.
Kiemelt kép: A hírhez felcsatolt és megjelenített kép.
Csatolmány: A hírhez feltöltött dokumentum, mely letölthető intranet felhasználói
számára.
Szövegtörzs: Az itt megadott szöveg jelenik meg a hír címe alatt. A szöveg formázható a
szövegtörzs szerkesztőlécében található eszközök segítségével.
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4. ábra - Hírek megjelenítése intraneten

FONTOS!!! "Hírek listája" és "Új hír létrehozása" opció csak adminisztrátorok számára érhető el.
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