Tamogatod szolgalat
- Lynea

Az alapszolgaltatasok kozll a tdmogaté szolgadlat adminisztraciéjat seqitd alkalmazas. A leirds a
tamogatott lakhatasban él6k esetére vonatkozdéan jeleniti meg a folyamatokat, ezért szerepel a
Haz valasztdsa mezd.

Ezeket a specialis mezdket nem szikséges tolteni, ha nem relevans.

e Jogviszony

o Jogviszony létrehozasa

o Tevékenységnapld

e Tdmogatd szolgdlat vezetése

o Lekérdezések




Jogviszony

Az elldtottak elézetesen rogzitett alapadatainak felhasznalasaval lehet 1étrehozni a szolgaltatas
igénybevételét jelentd jogviszonyt.



Jogviszony

Jogviszony létrehozasa

A munkafizet helye a rendszerben.

A Faelemhez kapcsoldéddan jelenik meg a Kérelmezd6/Ellatott adataival egy szinten. Ahhoz, hogy
lehessen jogviszonyt rogziteni, el6zetesen fel kell venni az alapadatokat, ahogy ez mas szolgaltatas

esetében is.
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v Intézmény o]
8 v O Ellatott neve
v Eldtottak X o]
D co—
> Inaktiv ©
v/ Dolgozdk 0] o
s o D
Adminisztracis torlés 8 O —
0

Kérelmezo/Ellatott adatai

Gondozas

34 6ra/hénap
316ra/hénap
30 éra/hénap
30 éra/hénap

30 6ra/hénap

Tamogatd jogviszony

Eletvezetés/haztartas

Az Uj rekord felvétel esetén az adatlap a kdévetkezé.

16ra/hénap
1éra/hénap
8 éra/hénap
8 éra/hénap

9 éra/nénap

Naoptar Tamogatohoz Lekérdezések Tamogato szolgalat

Készségfejlesztés csoportos Esetkezelés
3 éra/hénap 0 6ra/hénap
10 éra/hénap 0 6ra/hénap
0 érafhénap 0 éra/hénap
0 érafhénap 0 éra/hénap

gora/hénap 30 éra/hénap

Nappali feligyelet
0 éra/hénap

30 éra/hénap

0 érafhénap

0 6rafhénap

30 6ra/hénap
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Havi szikséglet tevékenység napléhoz
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0 ora/hénap |

— Esetkezalés

0 éra/hénap |

— Byogypedagbgiai segitségnyijtas —
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A feliileten lévé mezdk leirasa:
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0 perc
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0 perc

0 perc
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Tamegato jogviszony

Ellatott valasztasa: csak azok kozul lehet valasztani, akiket mar el6zetesen felvettek a

KérelmezG6k/Ellatottak adatai munkafiizeten. A lista mogo6tti # azt jelzi, hogy innen is lehet ellatottat

felvenni. A jelre kattintva, megnyilik a Kérelmezd/Ellatott adatai munkafizet.
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Elhelyezés: az Ellatott valasztasa utan kerll automatikusan kitoltésre, ha az alapadatokon ez a
mez§ kitoltésre kerllt.

NYSZ: amennyiben a jogviszonyhoz kilén nyilvantartasi szamot szeretnének rendelni, itt
megtehetd.

Jogviszony kezdete: datum ikonra kattintva kdnnyen ki lehet valasztani a szlkséges értéket.
Jogviszony vége: a jogviszony lezarasa utén, az ellatott kikerul a kilénb6z4 listakbdl.

Szocidlis raszorultsagra vonatkozo adat: 2 érték kozil lehet valasztani, melynek
eredményeként a mellette 1évé jeldl6négyzet is kitdltésre kerdl.

A Havi szuikséglet tevékenység naplohoz mezdit az ellatott szikségleteit felméré dokumentum
alapjan kell kitolteni. Csak az 6ra/hdénap mértékegységekkel rendelkez6 mezbkbe kell irni, mert a
tobbi mezd ezek alapjan kertl kitoltésre.

Besorolas: a normal/emelt besorolas értéke megjelenik akkor, amikor a gondozdk feladatmutatoéit
kell szamolni. A normal jel6lés esetén ez 60 percet jelent, az emelt esetén ez 40 percet.

A Tdmogaté jogviszony munkafiizetnek az a szerepe, hogy ezen keresztll tudjuk vezetni az
ellatotthoz kapcsolédoé Tevékenységnaplot.

A Tevékenységnapléval kapcsolatos feladatok leirdsa a kovetkez6 oldalon folytatédik.



Tevékenységnapld

A Tevékenységnaplé vezetéséhez tobb el6készitésre van szikség. Ezt a folyamatot az aldbbi
képernydkkel lehet bemutatni

1. A Naptar Tamogatéhoz munkaflizet |étrehozasa.
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2. A kovetkez6 Iépés, hogy létrehozzuk a TdAmogaté szolgalat vezetése munkaflizeten az
adott hénap napjait jelentd rekordokat a B ikonra kattintva, aminek az eredménye a
kovetkezd.
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Tamogatd szolgdlat vezetése

H % 0 B 0 ¥

@ v Rekord ID Datum Map neve Ellatottak szama személyl segités Gondozok szama Feladategység Gsszesen

O @ 1203604 2026.07.01. szerda 0fé 0 perc 0fé 0.0

Ennek a tdblazatnak az adatlapjat alabb latjuk.

Ez egy olyan lap, melynek a kdzéppontjdban egy lekérdezés van, melyben majd azt latjuk, hogy
adott napon kiknek kell Tevékenységnaplét kitdlteni. Jelenleg ez a nap még Ures.

Tamogatd szolgdalat vezetése

[TTY

— Datum
| 2026.07.01, o]
Tamogatd ellatott tevékenységnapldja beosztas segitésére
— Hapwvalsztasa ————
| szerda [3] - X |
@
Nincs adat...

Mentés és folytabas

Tevékenysag napld
datumanak frissitésa

0 &

J perc

Bezaris

0 &

A o ikonra kattintva lehet adott ellatotthoz tevékenységnaploét felvenni.
3. Tevékenységnaplé felvétele

A Tevékenységnaplé Tamogaté tablazat feltoltésének adatlapja a kdvetkezd.
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Tevékanységnaplé Témogatd

‘Gondozé munkaideje

A -

O seaiitva 360 pere | sladote 5 5033 iz [ 8o
[ Heorvath va’ - x|z [0 condozas o pere 26033 Munkaids |
‘ Jénas Andrea - x‘ 3 [ relagysiet 350 perc
———————————————— Haztartas] vagy haztartast pets
| Tevekenysegre forditott ids | 1O cegimegmyipon
[] Esetkezelés 50 perc
| rendkivalibeoszas  ~ x| 3 O kessegtsjiesztés
szt i 0 perc
O oysgypedagégial sagitségnyijtas
Mentés és folytatas.
Tamogats gondozé munkaids = @
8
Nincs adat ..

A munkaflizet alapvetéen arra szolgal, hogy régzitsiik azt, hogy az adott napon az ellatott melyik
szolgaltatast milyen id6tartamban vette igénybe. Az erre szolgalé mez6k a Datum alatt taldlhaté
jelolénégyzetek. A kitoltésének eredményeként alapértelmezetten a 2. alatt szereplé szam
mezdkbe 1 érték kerll. Ez a szam atirhatd, a tizedes vessz6k helyett pontot kell hasznalni. PI. 3.5.
A vellk egy sorban szerepl6, nem szerkeszthetd mezdk a Jogviszony laprél tartalmazza a havi
déraszamot, ami pusztan tajékoztato jellegu.

Az 1. szam alatti jel6l6k valtozasa tehat hatdssal van a 2. szam alatti szam mezdkre. Ha az 1. alatti
mezd8kbdl kivesszik a pipat, akkor a 2. alatti szam mezdébe 0 kerll. Nézzik a mezdk leirasat
részletesen

Ellatott valasztasa: azok nevét kell itt Iatni, akinek adott idészakban van jogviszonya.
Gondozd valasztasa: szintén az aktiv dolgozdk kézil lehet valasztani.
Tevékenységre forditott id6: ennek formaja a kdvetkezd: 9-12.30

Fontos, hogy ennek 6sszhangban kell lenni a Feladategység mezében megjelend éraszammal.

Gondozd munkaidaje

e - i
[ szallitva | 360 perc | 15 éra 582
— Elléstatt visasriisg ——————— ) ] — Gondezd
| Horvath Eva - X| : Gondozas 0 perc | 1éra | x
— Gondezd valastisg ——————————— . tag ] — Feligyele
| Jénas Andrea - X | : [] Felagysist 360 perc | 0 6ra |
— Tevékenységre lordiloll idd —] Haztartasi vagy hartartast patia punkaidS ard — — Haztariasi segitséy -
§-12.30 | segitségnydjtas - | 2dra |f~
. — elkerelds ——
Esetkezeles 50 perc | 0.5 éra |F
o — KEsasigleilesatis
| rRendkivali beosztas * X | : [0 Keszseglejlesztas 210 parc 0 6ra |
— Gyogyped. segitség
|:| Gyogypedagégial segitségnydjtas | 0 6ra |

Mentés as folytotas

BezdarGs
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Datum: azért nem szerkeszthetd, mert a szil6 munkaflizetre visszalépve, onnan lehet ezt a mez6t
frissiteni. Nem kell minden ellatott felvétele utan ezt a frissitést elvégezni, hanem el6szor régzitstk
fel az 6sszes elldtottat, majd ezutdn végezziik el a frissitést. Ennek a leirdsa a kévetkez6 lapon
talalhaté.

Munkaid6 beosztas szerint: az itt [dthaté érték a Dolgozdk adatairdl kerdl ide.

Rendkiviili beosztas: ha adott esetben a gondozé rendkivili beosztasban dolgozik, akkor itt kell
kivdlasztani a beosztdst. Ennek hatdsara mdédosulni fog a Munkaidé mez6. Ennek az ellatottra
vonatkozéan nincs semmi informacié tartalma.

Gondozdé munkaideje: tajékoztaté jelleglii mez6.
Feladategység: kimutatdsokhoz szlikséges, nem szerkeszthetd érték.

Tamogaté gondozé munkaidé: ez a lekérdezés a gondozdhoz tartozé ellatottakat sorolja fel
adott napon.

Mentés folytatas, Bezaras gombok értelem szerdlek.

2 rekord felvétele utan a tablazat sorai.

Tevékenységnaplo Tamogatd

e v patum Elitott valosztasa  Gondozovalasziasa ©  Gondozas©  Feligyelet:  Haztartasisegitseg:  Esetkerelés ©  Keszseglejleszies 1 Gyogyped.segilseg:  Tevekenysegre forditottid6©  Szemelyisegites ©  Munkaiddarany S Maximum:  EllGiottat s2amialo mez0 S Gol
2026070l Fogyatékos] Liza 16nés Andrea - v - v - - T:00-13:00 120 perc 033 360 perc 1

2026.07.0l.  Nagy Mariann Gondoz6 Evelin v - % % - - 9-1230 210 perc 058 360 perc 1
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Tamogatd szolgalat vezetése

Ez a munkaflizet az el6z6 lap szil6 munkafiizete, melynek jelenleg 1 sora van.

Tamogaté szolgalat vezetése x
® & 8 R @ 0V qQ
12 Rekord ID Datum MNap neve Ellatottak szama Szemaélyi segités Gondozok s2ama Felodategysag dsszesen
O C} N203604 2026.07.01. szerda 2f6 330 perc 16 55
i
Osszesen: 216 330 perc 116 5.5

Eddig 2 ellatott kertilt erre a napra rogzitésre és 1 gondozdhoz lettek rendelve. Lehet Iatni, hogy
hany perc a személyi segités, illetve ez ki van fejezve feladategységben is.

Ennek a tdblazatnak az adatlapos nézete a kévetkez6

Tamogaté szolgalat vezetése

| 2026.07.01 3]
- Tamogatd elldtott tevékenységnapléja beosztas segitésé (=]
[ szerda [3] - x|
- ) Ellatott neve Gondozas©  Feligyelst® HGztartasisegitség ©  Esetkezelés©  Kaszségfejlesztés = Tewékenységre forditottidd ©  Személyl segités ©  Gondozé neve gybaypedagbgiai segitséc
& Fogyatékos Liza - v - v - 11:00-13:00 120 perc J6nas Andrea
Montés & folytatis
& Nagy Mariann < - v v - 9-12:30 210perc  Gondozo Evelin
Tevékenység napid
datuménak frissitése.
16
0 perc
f6
. »
330 perc

A lekérdezésben latjuk a 2 ellatott adatait
Datum: itt dllitjuk be, hogy melyik napnak a Tevékenységnapléi vannak felvéve.

Tevékenység naplo datumanak frissitése: ezzel a gombbal tudjuk a tevékenység naplék
datumat beéllitani.
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Kilonb6z6 tajékoztatdé mezdk taldlhaték még a lapon, amik nem szerkeszthetdk.

Ha pl. az elsejére felvettlk az d6sszes ellatottat, akkor a kévetkezé naphoz tartozé
Tevékenységnaplé Iétrehozasa nagyon kdnnyen megvaldsithatd. Lépjlnk vissza a tablazatos
nézetbe, jel6ljik ki a napot és kattintsunk a @ ikonra.

Tamogatd szolgdlat vezetése

B%ﬁ@[ﬂ@?

®; v Rekord ID Datum Nap neve Ellatottak szama Szemaélyi segités Gondozok szama Feladategyséq dsszesen

O 1203604 2026.07.01. szerda 216 330 perc 116 55

Ez az ikon a Rekord masolasa, mellyel ezt a rekordot le tudjuk méasolni az ala tartozé
munkaflizetekkel egyutt.

®H % @B B @ a v

Masolas
o' T Nap neve Ellatottak

Masolas gyerekrekordokkal

‘C} szarda

Vélasszuk a Masolds gyerekrekordokkal lehetdséget, melynek eredményeként a kovetkezdt kapjuk.

ot Rekord 1D Datum Nap neve Ellatottak szama Szemalyi seqgitas Gondozok szama Felodategység dsszesen
O {:} N203604 2026.07.01. szerda 216 330 perc 116 5.5
] {:} 1120360?X 2026.07.01. szerda 216 330 perc 116 5.5

A két rekord teljesen megegyezik, csak az ID-juk kilonboézik. Barmelyik rekorddal dolgozhatunk
ezutdn. Célszerl a nagyobb ID-éjlt valasztani. A rekordot megnyitjuk és atirjuk a datumot és a
napot. Mentés utan a Tevékenység naplé datumanak frissitése gombra kattintunk.
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[ 2026.07.02 ]

Tamogatd ellatott tevékenységnapléja beosztas segitésére

| csutortok [4] - X

@

Mincs adat.
Mentés &s folytatis

Tevékanysag napld
datuménak frissitése

iy
O I I

0 perc

Bezaris

-
o I

Dem—————————
| 2026.07.02 o) |
Tamogatd ellatott tevékenységnapldja beosztas segitésére
— Hop valsztéisg —————————
[ csatertok 4] ~ x|
2} Ellatott neve Gondozas Faligyalat Haztartasi segitség Esatkezalas Készségfejlasztas
6] Fogyatékosl Liza - < - v
Mentés &s folytotis
] Nagy Mariann < o S v

Tevkenység napld
datumanak frissitése

=
o. I I

30 perc

Bezdrds

=
o I

Ezzel 1étre tudjuk hozni a Tevékenység napldk egy allapotat, amit mar csak az elvégzett napi
tevékenységekhez kell illeszteni.

Amennyiben egy hénap 6sszes napléjat Iétrehoztuk célszerl a hénap végén az egész hdnap
tevékenységnapléjat a kdvetkezd hénapra lemésolni. igy mar csak frissiteni kell az aktudlis
helyzethez.

Hénap masolasa

Ehhez vissza kell mennlnk erre a fellletre.



£ pszolgaltotas havi Gsszesitdje... @ Maptar Etkezéshe:@ Tamogatd jogviszony Naptar I:irﬂ:gn'.:'l":z@

H % 8 B & oV

;v | Ev Honap Sorrend

] 2026 jalius 7

A O ikonra kattintva itt is a Rekord masolasa gyerekrekordokkal opciét valasztjuk. Ennek
eredménye a kovetkezd.

;v = Ev HGnap Sorrend

O B 2026  jolius 7

= 2026 jalius 7
e e SZUkSégES bedllitdsokat.

— kv — Sorrend
| 2028 | | 8
— Hanap ——
| CILIQIJSZ':LIS |

(7 ] Ev Honap sorrend
™ 2026  jalius 7
M 2026  augusztus 8

Az augusztus el6tt 1évé 8 ikonra kattintva tudjuk az augusztus hénap napjait beallitani a mar
korabban leirt médon. Megjelennek a napok és a napok soraban dupla kattintassal megnyitjuk a
hozza tartozé adatlapot, a datumot beallitjuk, elmentjik és Tevékenység naplé datumanak
frissitése gombra kattintva frissitjik a tevékenységnaplé alapadatait.
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‘_ 2026.08.18. 8|

[ Hep vilzziaza
[2]

kedd [2 - x|

(64
64

Nagy Mariann

Az igy el6készitett tevékenység napléknal mar csak az adott napot megnyitva fel kell venni a

v

tevéker beosztas
3] Ellatott neve Gondozas > Felugyelet®  Haztartasi segitség
FogyatékoslLiza - v -

- v

Tamogoté szolgalat vezetése

Esotkezeles©  Keszségfejlesztes

s - 11:00-13:00

s - 9-12:30

Tavékenységre forditott ido

Szemalyi segités
120 perc

210 pere

gondozdt vagy aktualizalni a tevékenységeket és az eltoltott id6t.

=

Gondozo nave gyogypedagogial segitsag
Jénas Andrea -

Gondozé Evelin -

O szallitva

— Ellatoll valosziasa
| Fogyatekosi Liza - x| O
Gondozd valasZlgsg —
NJénﬁsnndreﬂ - x|
— Tevekenysegre fordilall g —————————
X[ m00-1z:00 | 1O
'
[ rendeivalibeosztes  ~ x| 3 O
O

Gondozds

Felagyslat

Haztartasi vagy haztartast potld
segitségnyijtas

Esetkezelés

készségfejlesztés

Gyogypadagogiai segitségnyjtas

Tamogaté gondozd munkaidd

o} Datum Eligtott neve

(64 2026-08-18

Fogyatékos] Liza

Tevékenyséagre forditott idd

11:00-13:00

Gondozd munkaideje

— Maximum

360 perc |

20 perc
240 perc

60 parc
120 perc

Mentés és folytatis

ih
[

Szemaélyi segités

120 parc

‘— Gondonis

‘— eligyelet

‘— Hazornas segi

— Eselkezelés ———
‘ 16ra |

— Keszstglejlesnies
‘ ora |

— Gyogyped. segitség —
‘ 0 6ra

Tevékenységnaplé Tamogatd
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Lekérdezések

A Lekérdezéseket a menulstruktiraban itt talaljuk

® a B0 a a ! ¢ Esetiovets lap@ atricil o a a ® Naptar

intézményi adatok Q¢
' 1]intézmény | 11045408 a8 [ Semélyi seqités Susresen—  — S28IGSNO2 KOpESOIBS szemelyi sagiliss —
) ) | [ enatott vaiasztasa - x|t [ condos valasztasa ~ x| [ 12630 perc | | 0] [ évnonap
0l Tamogatott lakhatas | 133442 § cemaen
2| Dolgozsk | 107568 5 [ 106520k eteje M) [ i06szak vege B O seive e ] e
> 1 Bontiokés | N045a07 o]
© 2| Nepsolgatiatas | 1046828 B Tevkenységnaplehoz = B
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Innen lehet nyomtatni Ellatottanként és Gondozénként a tevékenységnaplét is a Dokumentumok
nyomtatasa gombbal.
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