Tavollétek kezelése

1. Funkciod leirdsa

A Tavollétek kezelése az MMR rendszer adminisztracios felllete, amely a dolgozdk tavolléti
igényeinek kezelésére szolgal.

A felllet célja:

tavolléti igények jévdhagyasa,
elutasitidsa vagy visszavonasa,
madositasa,

torlése,

Uj tavollét adminisztratori rogzitése.

A jovahagyott tavollétek megjelennek a kapcsol6dé rendszerfellileteken (pl. Tacepao).

2. Elérés

|3 Tavollgtek ~ | fly Statisztika ~ =] Adminis
Tavollétek kezelése

Szabadsag jovahagyds - dsszevont nézet
Szabadsag jovahagyds - heti nézet

Szabadsag jovahagyds - napi nézet

A felllet elérhetd:
Tavollétek -» Tavollétek kezelése

menupont alatt.

3. A felllet felépitése
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A felllet tabldzatos nézetben jeleniti meg a rogzitett tavolléti igényeket.

A tablazat f6 elemei:

4. Megjelenitett adatok

bal oldali statusz oszlop (ikon + kijeldlés),

adatoszlopok,
felsé mulveleti gombsor,
keresd és szlrdé mezok.

A tablazat soronként egy tavolléti igényt jelenit meg.

Fébb oszlopok:

e jOvahagyas id6pontja

5. Allapotjeldlések

dolgozé neve

munkakor
muUszak

beosztas napja
tavollét napja
tavollét tipusa

idétartam
igényld
jévéhagyd

A rekord allapota a tablazat bal oldali statusz oszlopaban jelenik meg.

Jovahagyott allapot

Lépd Levente
Lép3 Levente
Lépd Levente
LépS Levente
Lépd Levente
LépS Levente
LépS Levente
Varga Szaboks
Varga Szabolcs
Varga Szabolcs
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Lépd Levente
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2026-02-02 15:25:58
2026-02-02 15:25:58
2026-02-13 15:16:00
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A jévahagyott rekordoknal:

e a sor bal oldalan,
e a statusz oszlopban

z0ld kor alapon fehér pipa ikon jelenik meg.
Ez az ikon jelzi, hogy az igény jovahagyott.

Jovahagyatlan allapot

A jévahagyatlan rekordoknal a statusz oszlopban szlirke kor alapon fehér kérddjel ikon jelenik meg.

6. Elérhetd miveletek

@D Ujtévollét | o Jévdhagyas o Szerkeszt 3 Tardl

A muUveletek a lista feletti eszkoztarrdl érhetdk el.

6.1. Uj tavollét rogzitése

o Tavollét szerkesztése *
Személy: Lépd Levente v
Tavollé tipusa: Fiz. szabadsdg ~
Napja/intervalluma: Napja/kezdete |[8 |Vége 3
Beosztdsok haszndlata: (V| A KartyakezelGben rogzitett beosztasok

szerint szamolja a munkaidGt, ezért az

idGtartam automatikusan kerll meghatdrozasra.

=] Mentés ) Mégse
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Uj rekord létrehozéasa:

1. Uj tavollét go

mb,

2. adatok megadasa,

3. mentés.

Megadhat6:

személy,
tavollét tipusa,

id6tartam,

nap vagy iddintervallum,

beosztasok hasznélata.

Az adminisztrator altal Iétrehozott tavollét alapértelmezetten jévahagyott allapotu.

6.2. J6vahagyas
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Jévahagyas lépései:

1. a rekord kijel6lése a rekord elején taladlhaté checkbox segitségével,
2. Jovahagyas gomb hasznaélata.

Tobb rekord egyidejl jévahagyasa tdmogatott.

Jévahagyas eredménye:

e statusz ikon megjelenése (z6ld pipa).

6.3. Szerkeszt

és

Keresés P & @ gsszes () jovahagyott ) jovahagyatian

Munkakar Miszak Beosztds aznapra Tavollét napja Tavollét tipusa Idétartalma Igényelve ~ Javdhagyd Jovahagyva
Csoportvezetd Teszt 2026.02.23. Fiz. szabadsag 8:00 2026-02-23 17:11:02
Csoportvezetd Teszt 2026.02.24. Fiz. szabadsag 8:00 2026-02-23 17:11:02

Csoportvezetd Teszt 2026.02.26. Fiz. szabadsag 8:00 2026-02-23 17:11:02
Csoportvezetd Teszt 2026.02.09. Fiz. szabadsag 8:00 2026-02-09 15:57:05  Lepd Levente 2026-02-09 15:57:11
Csoportvezetd Teszt 2026.02.03. Fiz. szabadsag 8:00 2026-02-03 16:44:56  Lépd Levente 2026-02-03 16:53:23
Csoportvezetd Teszt 2026.02.04. Fiz. szabadsag a:00 2026-02-03 16:44:56  LEpd Levente 2026-02-03 16:53:23
Csoportvezetd Teszt 2026.02.12. Fiz. szabadsdg 8:00 2026-02-03 16:44:56  LEpd Levente 2026-02-03 16:53:23
Csoportvezetd Teszt 2026.02.18. Rendkiviili Szab. 8:00 2026-02-03 16:44:56  Lépd Levente 2026-02-03 16:53:23
Csoportvezetd Teszt 2026.02.19. Tanulmanyi Szab. 8:00 2026-02-03 16:44:56  Lépd Levente 2026-02-03 16:53:23
Csoportvezetd Teszt 2026.02.20. Fizetés nélkuli 8:00 2026-02-03 16:44:56  LEpd Levente 2026-02-03 16:53:23
Csoportvezetd Teszt 2 2025.02.04. Fiz. szabadsag 8:00 Varga Szabolcs 2026-02-02 15:25:58
Csoportvezetd Teszt 2 2025.02.05. Fiz. szabadsag 8:00 Varga Szabolcs 2026-02-02 15:25:58
Csoportvezetd Teszt 2 2025.02.06. Fiz. szabadsag 8:00 Varga Szabolcs 2026-02-02 15:25:58
Csoportvezetd Teszt 2 2025.02.07. Fiz. szabadsdg 8:00 varga Szabolcs 2026-02-02 15:25:58
Csoportvezetd Teszt 2026.02.13. Fiz. szabadsag 8:00 Lépd Levente 2026-02-13 15:16:00
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o Tavollét szerkesztése

Személy: Lépd Levente
Tavollét tipusa: Fiz. szabadsag £
MNapja 2026.02.23 H
Idatartalma: B:00
Igényelve: 2026-02-23 17:11:02
Javahagyva: 2026-02-24 09:32:33
E I'«'Irl:ni.j'ﬁ.'_I 3 Mégse
Szerkesztés:

1. egy rekord kijeldlése,
2. Szerkesztés gomb.

Szabalyok:

e egyszerre csak egy rekord szerkeszthetd,
e tObb kijelolés esetén a gomb inaktiv.

Szerkesztheto:
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e tavollét tipusa,
e id6tartam.

6.4. Torlés

Torlés:

1. rekord kijelolése,
2. Torlés gomb.

Szabaly:

e egyszerre egy rekord torolhetd.

6.5. Visszavonas

A visszavonas funkcio:
e a kijel6lt rekordon végrehajtott utolsé muvelet visszaallitdsara szolgal.
Szabaly:

e csak a rekordon el6zdéleg végzett utolsé mddositas vonhaté vissza.

7. ldotartam szamitas

Amennyiben a "Beosztasok hasznalata" opcid aktiv:

e az id6tartam a Kartyakezeld beosztadsai alapjan kerul kiszamitasra,
e az id6tartam mez6 automatikusan toltédik,
e kézi mbdositds nem lehetséges.

Amennyiben a "Beosztasok haszndlata" opcié nincs kitoltve

e az idétartam megadhaté kézzel

8. Keresés és szUlrés

Keresés
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A keresémezé segitségével kereshetd:

e dolgozd neve,
e tavolléti igény datuma

Tamogatott datumformatumok

A keresGmez6ben az aldbbi ddtumformatumok hasznélhatdk:

o év:
2012

e év.honap:
2012.01.

o teljes datum:
2012.04.22

e datum intervallum (kezdé6-zarod):

o év intervallum:
2010-2012

o év.hdnap intervallum:
2012.04.-2012.05

o teljes datum intervallum:
2012.04.22-2012.05.25

Megjegyzések:

e a pont (. ) karakter hasznalata nem koételezé,
e tobb keresési feltétel székozzel kombinalhaté.

9. Allapot szerinti sz(irés

A lista szlrhet6:
e Osszes,
e jOvahagyott,

e jovahagyatlan

allapotokra.

10. Rendezés



%T Novekvd rendezés

E\L Csokkend rendezés

Oszlopok b 2

A lista rendezhet6:

e oszlopfejlécre kattintva,
e ndvekvd vagy csokkend sorrendben.

11. Kapcsolddé modulok

e Szabadsagigénylés (felhasznaldi igényrogzités)

e Tacepao (tdvollétek megjelenitése)

o Kartyakezeld (beosztds alapu szamitasok)

Véltozat #4
Lépé6 Levente hozta létre 24 februdr 2026 10:29:31
Lépé6 Levente frissitette 24 februar 2026 13:11:15
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