Tacepao

1. Funkciod leirdsa

A4

A Tacepao az MMR rendszer havi nézet(l attekintd felllete, amely dolgozénként jeleniti meg:

e az Osszesitett munkaidé- és szabadsagadatokat,
e a hénap napjaihoz tartozé eseményeket,
e a blokkolasi és tavolléti informaciokat.

A felllet célja a dolgozék havi munkarendjének és napi eseményeinek egységes megjelenitése.

2. Megjelenitett dolgozdk kore

A Tacepao fellileten megjelené dolgozdk kore rendszerkonfiguraciétél fliggéen kétféle lehet:

2.1. Korlatozott nézet

e a felhasznalé sajat munkakéréhez tartozé dolgozék
e a helyettesitett munkakor(dk) dolgozdi
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2.2. Teljes nézet

e minden munkakor dolgozdja
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3. Felllet felépitése

A Tacepao tablazatos strukturaban jelenik meg:

a tablazat fejlécében a hdénap napjai szerepelnek,

a sorok dolgozénként jelenitik meg az adatokat,

a dolgozd nevét tartalmazé oszlopban taldlhatdok az dsszesitett értékek,
e a nap oszlopokban a napi események jelennek meg.
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4. Dolgozbéhoz tartoz6 6sszesitett adatok

A dolgoz6 nevéhez tartozé oszlopban az alabbi adatok jelennek meg:

Dolgozé neve

Munkakaor

Szabadsag / jévdhagyott szabadsag szdma
Fennmaradd szabadsag szama

Tanulmanyi szabadsag szama / felhasznalt
Rekreacidés szabadsag szama / felhasznalt
Egyeztetett tuléra mennyisége / ledolgozott
Ledolgozandé munkadrak szama
Ledolgozott munkadrdk szama

Kilonbség (Ledolgozott - Ledolgozandd)

5. Munkaid6 szamitasi logika

5.1. Ledolgozandé munkadrak
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A havi beosztdsi id6 6sszegét a rendszer a Kartyakezelében rogzitett adatokbadl kalkulalja.
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Az adott hénapban jévdhagyott tavollétek éraszama levonasra kertl a ledolgozandé munkadrakbdl.
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kiosztott munkarend: 20 nap x 8 6ra
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tavollétek: 7 x 8 6ra

végleges ledolgozandé munkaidé: 104 6ra

5.2. Ledolgozott munkadérak

Az adott hénaphoz tartozé ledolgozott munkadérak 6sszege.

5.3. Kulonbség mez6

A klllonbség mezé értéke:
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Ledolgozott orak - Ledolgozandé orak

Amennyiben a ledolgozott 6rak szdma meghaladja a ledolgozandét, pozitiv eljell érték jelenik
meg.
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6. Munkarend paraméterek

A rendszerben tetszdleges szamu munkarend rogzithetd.
A munkarendhez tartozé paraméterek:

e munkarend neve
e munkarendhez tartozé munkaiddé
e ledolgozandé munkadra

7. Napi események megjelenitése

A napi események a dolgozé soraban, a kivalasztott nap oszlopaban érhetdk el.

7.1. Megjelenités kurzor ramozgatasaval

Az egérkurzort a nap oszlopara mozgatva a rendszer megjeleniti az adott naphoz tartozé
eseményeket:

ledolgozott id6,
blokkolasi események,
jévahagyott tavollétek,
elutasitott tavollétek,
torolt tavolléti igények.
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Munkaidd vége: 2026-02-17 16:03:54

7.2. Megjelenités kattintassal

A nap oszlopara kattintva a rendszer felugré ablakban jeleniti meg a targynap eseményeit.
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8. Blokkolasi események

v
TESZT  Munkarend Menedzser Rendszer v2.4.9-14 © Govern-Soft Kft.

A blokkolasi események a termindlon végrehajtott kdrtyahasznalati mlveleteket jelentik.

Tipikus események:

munkaidd kezdés

ebédidd kezdete / vége
munkaidé vége

egyéb terminalos blokkolas

9. Nyomtatas
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A Nyomtatas gombra kattintva a rendszer a Tacepao felllet aktudlis nézetét Uj ablakban jeleniti
meg, amely kézvetlenil nyomtathaté.
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10. Heti és negyedéves 6sszesitok

A Tacepao fellleten megjelenithetdk:

e a hénaphoz tartozé ledolgozandé és ledolgozott munkadrak heti bontasban,
e a negyedévhez tartozé ledolgozandé és ledolgozott 6rdk 6sszesitése.

Megnyitas:

¢ a dolgoz6 oszlopaban taldlhaté Heti 6sszesité vagy Negyedéves osszesité gombbal.
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11. Kdévetkez6 hénap adatai

A kovetkez6 hénaphoz tartozé ledolgozatlan munkadrak szama addig nem jelenik meg, amig a
hénap meg nem kezddédik.

12. Fizetett unnepnapok

e A fizetett linnepnapok a Tacepao fellletén piros szinnel jelennek meg.
e Egy id6ben egy fizetett Gnnepnap rogzithetd, minden Ginnepnap kilén kerul felvitelre.

13. Unnepnapok kezelése a Kértyakezel6ben
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e A Kartyakezel6 ,Beosztasok” fellletén a targynapndl sdrga hdromszdg ikon jelzi az
unnepnapot.

e Az Unnepnapok kezelése az MMR-ben és a Kartyakezel6ben egymdstdl flggetlen.

e Az egyik rendszerben végzett mdédositds nem mddositja automatikusan a masik rendszer
adatait.
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14. Kapcsolodo felUletek

e Munkarend kezelés (MMR)

e Tavollét kezelés (MMR)
o Kartyakezel§

15. Megjelenitési és adatkezelési sajatossagok

A Tacepao fellilet a Kartyakezel6bdl szinkronizalt események, valamint az MMR-ben rogzitett
tavolléti adatok alapjan jeleniti meg a napi eseményeket. Az alabbi m(ikodési sajatossagok a
rendszer adatkezelésébdl és szinkronizacios logikajabdl adédnak.

15.1. Kartyakezel6 szinkronizacié

A Kartyakezel6 rendszerben rogzitett adatok az MMR rendszerbe manudlisan inditott
szinkronizaciéval kerillnek at.

A szinkronizacié inditasa:

e a Kdrtyakezel6 felliletén taldlhaté
»Szinkronizacié az MMR-rel” gombbal torténik.

A szinkronizéacid soran:

e a terminalon régzitett blokkolasi események,
e valamint a beosztas generalasat kovetéen a munkarend adatai

kerUlnek dtadasra az MMR részére.
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A szinkronizacié inditdsat kovetéen az adatok megjelenése a Tacepao fellleten jellemzéen 5-15
percen beliil torténik meg.

15.2. Tavollétek megjelenitési feltétele

A tavolléti események a Tacepao fellleten kizardélag jévdhagyott allapotban jelennek meg.

A tavolléti igények kezelése az MMR Tavollétek kezelése adminisztracids fellletén torténik, ahol
az adminisztrator az alabbi miveleteket végezheti:

Uj tavollét rogzitése,
jévahagyas,
visszavonas,
szerkesztés.

A tavollétek megjelenése a Tacepao fellleten az adminisztraciés fellileten végzett mlveletek
eredményét tikrozi.

15.3. Adminisztratori terminalesemény rogzités

Az adminisztrator jogosult terminalesemények kézi rogzitésére a Kartyakezel§ rendszerben.

A kézzel régzitheté eseménytipusok:

Munkaid6 kezdése, tavollétbdl visszaérkezés

Munkaidd kezdése, tavollétbdl visszaérkezés, kint végez
Munkaidd kezdése, tavollétbdl visszaérkezés, kint kezd
Tanulmanyi szabadsag

Ebédszinet

Hivatalos Ggyben tavol

Fizetett szabadsag

Munkaidé vége

Maganugyben tavol

e TUldra

A kézzel rogzitett események a szinkronizaciét kdvetéen ugyanligy megjelennek a Tacepao
fellleten, mint a terminalon régzitett események.

15.4. Események megjelenitése a fellileten

A napi események:

e a dolgoz6 soraban a nap oszlopara torténd kattintassal,
e illetve az egérkurzor ramozgatasaval



tekinthet6k meg.

A megjelenitett eseménylista a lekérdezés pillanatidban elérheté adatallapotot tikrozi.

15.5. Torolt terminalesemények megjelenitése

A torolt terminalesemények:

e a napra kattintva megjelend eseménylistaban,
e illetve az egérkurzorral torténé rémutatds soran

mindaddig megjelenhetnek, amig az esemény a hattér-adatbazisbdl fizikailag nem kerul
eltavolitasra.

Ezért el6fordulhat, hogy logikailag torolt események atmenetileg még lathatdk a fellleten.

15.6. Adatfrissilés

A Tacepao felllet a lekérdezés id6pontjdban elérhetd adatokat jeleniti meg.
Amennyiben egy esemény médositdsa vagy torlése nem jelenik meg azonnal:

e az adatfrissilés a kdovetkezd betdltés soran torténik meg,
e illetve a szinkronizacié és adatbazis frisstlésének id6zitésétdl flgg.
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