Szabadsagigénylés

1. Funkciod leirdsa

A Szabadsag igénylés fellileten a bejelentkezett felhasznaléhoz tartozé havi tavollét igényl6
nézet jelenik meg.
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e szabadsdagigények rogzitése,
e a havi mliszakrend &ttekintése,
e a tavolléti allapotok nyomon kdvetése.
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2. A felllet felépitése

4 Eldz5 hinap

2026. Februdr

A felllet két f6 részbal all:

o Fejléc

o Naptar nézet

2.1. Fejléc
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A fejlécben az aldbbi funkciék érhetdk el:

e hdnap lapozas (el6z6 / kovetkezd hénap)
e mentés

2.2. Naptar nézet
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A naptar nézetben a kivalasztott hdnaphoz tartozé generalt mldszakrend lathaté.

A muUszakrend paraméterei konfiguraciés fajlban adhaték meg.

Alapértelmezett paraméterezés:

e hétfétdl péntekig munkanapok,

e szombat és vasarnap szabadnap,

e munkanapokon 8:00-16:00 munkarend,
o délel6ttos miszak.

3. MUlszak és napjeldlések
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A napszakok (mUszakok) konfiguraciés fajlban definialhatdk, tetszéleges szdmban és idérendben.

A felUleten:

e a szombati napok vildgosszlirke hattérrel,
e a vasarnapi napok sotétszirke hattérrel

jelennek meg.

4. Unnepnapok kezelése
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Unnepnapok az Adminisztracié — Fizetett innepnapok fellleten rogzitheték.
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Fontos:

e a felllet nevével ellentétben nem kizardlag fizetett Gnnepnap régzithetd,
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e a fizetett Gnnepnapok piros betliszinnel jelennek meg,
e ilyen napokon szabadsag rogzitése nem lehetséges,
e a nem fizetett Unnepnapok nem kertilnek kilon jeldlésre.

5. Szabadsagigény rogzitése
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Szabadsag a rendszerid6 szerinti aktualis napra és az azt kéveté munkanapokra igényelhetd,

amennyiben rendelkezésre all felhasznalhaté szabadséag.


https://docs.govern.hu/uploads/images/gallery/2026-02/rvw91d9qY1SATGxG-fizetett-unnepnap.png
https://docs.govern.hu/uploads/images/gallery/2026-02/xQrhHoldm1KxnwpB-fizetett-unnepnap-feluleten.png

Kivételt képeznek:

o hétvégék,
e fizetett Unnepnapok.

Rogzités folyamata:

1. nap kijelolése,

2. mentés gomb haszndlata.

6. Ora alapu tavollét rogzitése
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A fellileten éra alapu tavollét rogzitése is lehetséges.
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Mdvelet:

e CTRL gomb lenyomasa,
e a kivant nap kivalasztasa,

o felugré ablakban az éraszam megadasa.

A rendszer a megadott éraszamot napra konvertélja

(pl.: 4 éra = 0,5 nap).

7. Szabadsag allapotok
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Igény leaddasat kovetben:
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e a Szabadsag igény érték ndvekszik a leadott mennyiséggel.

Jévahagyast kovetden:

e a Jovahagyott szabadsag érték névekszik a jovahagyott mennyiséggel.

8. J6vahagyott szabadsag informacidk

Az egérkurzort a jévahagyott szabadsdag jel6l6négyzetére mozgatva szévegbuborék jelenik meg,

amely tartalmazza:

e szabadsdg tipusa,
e id6tartam,
e jovahagyd neve.

9. Mddositasi szabalyok
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A szabadsagigény jovahagydasat kovetéen annak médositasara kizdrélag adminisztratori
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Tavollétek —» Tavollétek kezelése fellleten végezhetd.

10. Megjelenités mas dolgozdknal
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Azonos munkakoérben dolgozé felhasznaldk szabadsagolasa megjelenik a fellileten.

Valtozat #2

Lépd Levente hozta létre 23 februdr 2026 15:54:19

Lépé6 Levente frissitette 24 februar 2026 11:09:22
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