Dolgozdk kezelése

1. A funkcio célja
A Dolgozok kezelése fellilet az MMR rendszer adminisztraciés modulja.

A felllet célja:

e dolgozék adatainak nyilvantartasa,
szervezeti és munkakori besorolas kezelése,
jogosultsagok bedllitasa,
allapotparaméterek kezelése,

éves szabadsagkeretek karbantartasa.

2. Elérés / Navigacié

Adminisztracio —» Dolgozok kezelése

) Adminisatrécié +
&% Dolgozdk kezelése

B Munkakorok kezelése

Miszakrend

Fizetett Gnnepnapok
Mapld (kereshetd)
Srervezeti beallitasok...

o7

{2 €z az oldal bedlitdsa kezddlapnak |
4 Jelszo valtortatss...

(7] Ertestési beslitsaim

& Néjegy

A menUpont adminisztratori jogosultsaggal érhetd el.

3. Lista nézet
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Kész

A felllet tablazatos formaban jeleniti meg a dolgozdkat.

3.1 Elérhet6 muveletek

e Uj dolgoz6 rogzitése

e dolgozé szerkesztése
e dolgozé torlése

e keresés

e rendezés

© Ujdolgozé o7 Szerkeszt I Torsl  p Tovdbbiak ~ v

3.2 Rendezés

Az oszlop fejlécére kattintva legordilé meni jelenik meg.
Elérhetd:
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Keresés (név, torzsszam)
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3.3 Megjelenitett adatok

o Név

e E-mail cim

e TOrzsszam

e AD név

e Telefon

e Beoszthaté statusz
e Jogosultsag

e Munkakor
Osztély
Szabadsag
Egyeztetett tuldra
e SZDM

3.4 Szabadsag oszlop

A szabadsag adatok 6sszevontan jelennek meg.
Megjelenitett értékek:

éves rendes szabadsag
poétszabadsag

athozott szabadsag
tanulmanyi szabadséag
rendkivili szabadsag
rekreacids szabadsag
fizetett Gnnepnap

4. Tovabbiak menu

.7 Tovabbiak ~ | Osszes milszak
[ szabadsagok masoldsa kivetkezd évre...

[] Inakiiv személyek megjelenitése

Elérhet6 muiveletek:

e Szabadsdgok masolasa kovetkez6 évre
e Inaktiv személyek megjelenitése

5. Dolgoz6 szerkesztése
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5.1 Alapadatok

e Név

[ ]

e E-mail cim
e AD név

e TOrzsszam
e Telefon

AD név

Active Directory azonositdshoz hasznalt mezé.

TOrzsszam

Egyedi dolgozdi azonosito.

5.2 Munkaszervezeti adatok

e Munkakor

Révid név (mezd jelenleg nem hasznalt, kédban kikommentelve)
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Munkakir:

=3 Munkakirak
{7 Beosztott 1
=7 Csoportvezets
3 Miiszakvezets
{3 Teszt munkakar

e Osztaly (muszak)
A munkakor:

e meghatdrozza a szabadsagkezelés sordn megjelend dolgozdi kort,
e alapja a helyettesité munkakor mikodésének.

5.3 Jogosultsagok

User

e napld

szabadsag igénylés
Tacepao nézet
muszakrend megtekintése
értesitések

Beosztd

e tavollétek kezelése
e szabadsdag jévdhagyas nézetek

Adminisztrator

e dolgozdk kezelése
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munkakorok kezelése
muszakrendi funkciék
szervezeti beallitasok
fizetett Unnepnapok

5.4 Allapot paraméterek

Beoszthato6-e

Nem beoszthaté dolgozé:

e nem dolgozik aktivan,

e nem igényelhet szabadsagot,

o tavollét nem rogzithetd,

e nem kerUl &t a kartyakezel6be,

e nem blokkol terminélon,

e nem latszik a Tacepao nézetben,
e statisztikdban nem szerepel.

Inaktiv

e csak nem beoszthaté dolgozé allithaté inaktiv statuszba,
o ellenkez6 esetben rendszerfigyelmeztetés jelenik meg.
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£ Dolgozok kezelése
(@ Uj dolgozé | o7 Szerkeszt 3§ Toral (Osszes milszak v | | Keresés (név, torzsszam) R
Név « Rivit |:D Szabadsagok masoldsa kovetkezd évre... Tarzsszam AD Név Telefon Beoszthatd? Jogosultség | Munkakar
Fenyvesi Nikolett ] 123 igen adminiszirator ~ Csoportvezetd
i Inaktiv személyek megjelenitése g "
Jankovics Gabor T ———— 4000 igen adminiszirator  Csoportvezetd
Kovacs Viktor kovacs.viktor@gs.hu 100000 100000 nem adminisztrator
Lépd Levente LL lepo.levente@gs.hu 987654 987654 igen adminiszirétor  Csoportvezetd
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Zuschlag Janos zuschlag.janos@gs.hu 3000 igen adminisztrator  Csoportwezetd
. Z .
Megjegyzés:

e belépés tovabbra is lehetséges,
e funkciondlis mikddés nem torténik.

Home Office

A mez6 jelzi a tdvoli munkavégzés jogosultsagat.

5.5 Napi ledolgozandd 6raszam

A napi elvart munkaidét hatdrozza meg.

e alapérték: 8 éra
e konfiguraciés paraméterrel is 6sszefligghet.

6. Szabadsag grid

Athozott szabad . Tanulmanyi Szab. . Rendkivuli Szaba_ | Rekrescids Szab.. Csisszs Fl
0 0éra Onap 06
0 0 0 0 0én

6.1 Kezelt mez6k

e Evi rendes szabadséag
e Pétszabadsag
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« Athozott szabadsag
Tanulmanyi szabadsag
Rendkivli szabadséag
Rekreaciés szabadsag
Csusz6

FU

e SZDM

6.2 M(veletek

e Uj év rogzitése
e sor mddositasa
e cellaszintli szerkesztés

@ Ujsor X Sor elvitolitdsa

Ev ~ Evi rendes szab... Potszabadsdg Athozott szabad... = Tanulményi 5za..  Rendkivuli Szab... Rekredcids Sza...
2025 5 0 1] 4] 0 o

6.3 Sor eltavolitdsa - technikai mikodés

A ,Sor eltadvolitasa”:

o fellleti torlést végez,
e adatbéazisbdl rekord nem torlédik.

Ok:

e INSERT és UPDATE mlvelet létezik,
e DELETE &g nincs implementalva.

Kovetkezmény:

e meglévd év rekord esetén a szabadsdg masoldsa nem torténik meg.

Szikség esetén:

e rekord adatbazisbdl manuélisan torlendé.

7. Szabadsagok masolasa kovetkez6 évre

Csiszd
0 dra

0 dra

=
0 nap
0 nap

S5ZDM
0 dra

0 dra
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|;_; Tovabbiak » | Osszes miiszak
L[ szabadsagok masoldsa kivetkezd évre...

[  1Inaktiv személyek megjelenitése

Szabadsagok masolasa kivetkezd évre
\‘\!{) Itt az dsszes dolgozdndl a 2025. évre vonatkozo szabadsagokat tudja dtmasolni 2026. évre.

Amennyiben egyes dolgozdkndl mar be lenne llitva 2026. évre vonatkozd szabadsig mennyiséa,
naluk ez nem lesz feliilirva.

Atmdsolia a szabadsig mennyiségeket 2026. évre?

Igen Hem

A funkcié az aktualis év szabadsdgadatait masolja a kdvetkez6 évre.
Mikodés:

e meglévd rekord nem irédik felll,
e csak hidnyzé év esetén torténik masolas.

Véltozat #6
Lépé6 Levente hozta létre 25 februdr 2026 15:29:27
Lépé6 Levente frissitette 27 februar 2026 13:51:48
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