A készletkezeld hasznalata

2.1. Belépés a kezelend6 intézménybe

A sikeres bejelentkezést kovetd fellleten a felhaszndlé csak azon intézményeket latja a

felsorolasban, amelyekhez megfeleld jogosultsaggal rendelkezik.
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= ¢ Intézmény neve =

O m = = & a8 Budapesti Komplex Szakképzési Centrum 051300

O m = = & a8 Budapesti Komplex Szakképzési Centrum Vizsgakézpont 051314
O m = = & a8 Erzsébet Kirdlyné Szépészeti Technikum 051302

O m = = & a8 Gundel Karoly Vendéglatd és Turisztikai Technikum 051312

O m = = & a8 Kaesz Gyula Faipari Technikum és Szakképzé Iskola 051303

O m = = & a8 Kézmvesipari Technikum 051301

O M| = = & a8 Kozma Lajos Faipari Technikum 051304

28. kép: Intézmények
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Intézmeény kodja =

51300
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Sugo =

Barmely sorra duplan kattintva az intézmény adatait tartalmazoé felllet jelenik meg. Itt tudjuk

maddostani az_intézménv nevét, kddjat, telepilés nevét stb. Badrmely adat médositdsa utan

Mentes

kattintsunk a gombra.

Az intézmény alatt taldlhaté 6sszes anyag listazasra kerll az itt talalhaté lekérdezésben. A

feltételek mez6kben van lehet8ség a listat szlikiteni anyag neve, raktar neve alapjan, valamint
listazhatjuk azokat az anyagokat, amikbdl kevesebb van, mint a beirt érték.
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Intézmeény
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ntezmeny neve Ev ntezmeny kodja Telepuoles
Teszt intézmény 111 2020 1 Paks & Fajl kivalasztasa
Mentés Intézmény raktarkészlete
Raktar neve * Anyag neve © Raktarmen
Vissza
© Teszt raktar Fahéj
© Teszt raktar Toll
Feltetelek
© Teszt raktar Radir
Anyaq neve @&  Tesztraktsr Radir
(&  Tesztraktar Radir
Raktar neve
(&  Tesztraktar Radir
@&  Tesztraktar Babapiskata
Ahol kevesebb mint
(&  Tesztraktar Alma

[:/‘J Egy oldalon megjelenitendo tételek szama: 25 * 1-250f2645 ¢ >

29. kép: Intézmény adatai

Az intézmények listajaban a sorok elején |év6 ikonokra
kattintva tudunk az egyes almentkbe belépni.

2.2. Raktarak kezelése

A fémenl Raktdrak ikonjara kattintva az intézmény raktdrainak fellletére I1épunk.

RO DT R

= ¢ Raktar neve - Intézmeény neve -

O @ 11, Ruhak Teszt intézmeény
O @ 11, teszt Teszt intézmeény
O @ u teszt raktar 1 Teszt intézmeény

O @ 11, teszt raktar 2 Teszt intézmeény

O&am TESZT RAKTAR 3 Teszt intézmény
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30. kép: Raktarak

Barmely raktar sordra dupldn kattintva a raktdr adatait tartalmazé feliilet ielenik meg. Itt tudjuk

, . p / . Py p . Mentes
maodostani az raktar nevét. Médositasa utan kattintsunk a gombra.

Az adott raktar alatt taldlhaté 6sszes anyag listdzasra kerUl az itt taldlhaté lekérdezésben. A
feltételek mez6kben van lehetéség a listat szlikiteni anyag neve alapjan, valamint listazhatjuk
azokat az anyagokat, amikbdl kevesebb vagy tobb van, mint a beirt érték.

Raktarak (Teszt intézmény 111 / Teszt raktar)

R H e~ 0 @

akiar neve Intézmeny neve ntezmeny kodja Ev Telepuies
Teszt raktar Et # Teszt intézmény 11 # 1111 # 2020 # Paks
Menites Anyagok a raktarban
Anyag neve ° Raktarmennyiség - Kiszereles = Atlagar (Ft) © Raktarban Iévo netto érték (Ft) ©
Vissza
® Fahej 3.2105 kg 105538 Ft 33883 H
Toll 6 db N7 R 1906.62 Ft
Feltétel ©
® Radir 5 db 15.19 Ft 7595 Ft
Anyag neve
@& Radir 1 db 0Ft 0Ft
Kevesebb vagy egyenld, mint @ Radir 5 db 122.68 Ft 613.4 Ft
(O] Radir 1 db 584.21 Ft 584.21 Ft
Tobb vagy egyenld, mint
30 431.85Ft I
Listan szerepld datum
2021.01.15. E s ; S ;
& Eagy oldalon megjelenitendd tételek szama: 25 v 1-Tof11 ¢

Nyomtatas el6tt kérem nyomja
meg

@ EFLista nyomtatasa

31. kép: Raktéar adatai

2.3. Anyagok

2.3.3.1. Anyagok listaja, adatai

A raktarak almenlben a kivalasztott raktar soranak elején taldlhaté ikonra kattintva tudunk belépni
az adott raktarban taldlhaté anyagok felliletére.
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32. kép: Kezelt anyagok a raktarakban

Raktarban lévo netto érték (Ft) ©

4 550 Ft

21434 Ft

OFt

416.68 Ft

0 Ft

116.82 Ft

D Ft

OFt

Barmely anyag sorara duplan kattintva az anyag adatait tartalmazé felllet jelenik meg. Itt tudjuk

maddostani az anvaa nevét. kiszerelését és adhatunk megjegyzést szilkség esetén. Mdédositasa utan
Mentes

kattintsunk a gombra. A fellileten a raktarkészletet és azzal kapcsolatos egyéb
informacidkat is taldlunk, igy raktarmennyiség, atlagar, raktarba Iévo érték stb.

Anyagok (Teszt raktar)

éa;t;;p.i;(dta Kiszerel.. ¥ X fx: - 19 5 200 Ft
ftlznar (F1] Gssz be egység Bssz b

Ment Megjegyzes fx: 200 Ft fx: 0 fx: O Ft
Raktarban léva netto ért.. Ossz ki egység Ossz Netto ki

Vi fx: 3800 Ft | fx: Ell fx: 6 200 Ft

33. kép: Raktarkészlet és egyéb adatok

2.3.3.2. Uj anyag felvétele
Uj anyag felvételéhez kattintsunk az Anyagok feliileten a ikonra.
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34. kép: Uj anyag felvétele

A meaielend feliileten adjuk meg az anyag nevét és kiszerelését, majd kattintsunk a

Mentes
gombra.

Amennyiben mar rendelkeziink az adott anyagbdl kordbban bevételezett mennyiséggel, ugy
lehet6ség van kezd6 mennyiséget felvenni, igy elkerilhetd, hogy duplikaltan legyen az adott
mennyiségli anyag bevételezve. FIGYELEM! EZT CSAK MAR KORABBAN BEVETELEZETT
MENNYISEGEK ESETEN HASZNALJA!

0 kezdd atlagarba Amennyiben van az adott anyagbol mar korabban bevételezett mennyiséq,
kerem toltse ki a kezdoértekekre vonatkozo adatokat.
Raktarinformaciok Kezdd raktarinformaciok Bevételezési adatok Kiadasi adatok
[ o Ft-os Kezdé atlagar
Raktarmennyiseg Kezdd raktarmennyiseg Ossz netto be Ossz Netto ki
0 Ft Ft
Atlagar (Ft) Kezdo atlagar Ossz be egyseg Ossz ki eqyseq
Ft OFt
Raktarban levd netto ér... Hozott nettd Gsszeértek Utolso bevetelezeési egy...
Ft Ft 0 Ft
Nyit

35. kép: Kezddérték rogzitése
A megjelené mezdket toltsik ki, ,,Kezd6 raktdrmennyiséqg” és ,Kezdd atlagar”, vagyis hany darab
van mar bevételezve az adott anyagbdél mas rendszerben és mennyi azok atlagara (korabban
bevételezett anyagok 6sszértéke/ kordbban bevételezett anyagok mennyisége=atlagar).



Amennyiben van az adott ezdD atlags ———
10 130 Ft fx: 1300 Ft

anyagbal mar karabban

bevetelezett mennyiseg, kerem
kattintson a gombra:

KezdGeriek rogzitese

36. kép: Kezdbértékek megadasa

Kattintsunk a gombra.

2.4. Mozgasok

2.4.3. Bevételek
Bevételi szamlak megtekintéséhez, mddositdsahoz, Uj szamla felviteléhez a fémenlben kattintsunk
a

,Bevételi szdmla” “=ikonra. A megjelend listdban talaljuk az 6sszes eddig felvitt bevételi szamlat.
A sorokra duplan kattintva van lehetdségiink az adott bevételezési szamla adatait megtekinteni,
madositani, amig az nincs lezéarva.

Bevételi szamla

BE
° Bevétel datuma Bevételi sorszam (teljes) Lezérva  Szamla sorszama Szamla netto dsszege szallitasi netto koltség szallitolevél sorszama szallito neve szallito adoszama

2020-11-10 2020/112233/2 Nem 122211232 20 000 2000 4556-85-5 Beszallte Trans Kft 1125589-8-56

Oo0m

2020-11-05 2020/112233/1 Igen 1212121212 11000 1000

37. kép: Bevételi szamlak

2.4.3.1. Uj bevételi szdmla

A Bevételi szamlak almentben kattintsunk a ikonra Uj szamla felviteléhez. Toéltstk ki az

adatokat, a csillaggal jeldlt mezdk kitoltése kotelezd. Az 6sszeg, amennyiben nem egész szam,
hasznéljunk pontot. (pl. 1510.14 Ft)
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Bevételi szamla (Teszt intézmény 111)
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38. kép: Uj bevételezés

Lehet8ség van a szallitét listabdl kivalasztanunk, amennyiben kordbban mar felvittik a Szalliték
felUletén. llyenkor a szallité neve és adészama automatikusan kitéltédik a megadott értékekkel.

Ha felvittink minden szikséges adatot, kattintsunk a Létrehoz gombra. Az Gjonnan felvitt szamla
megjelenik a listaban.

Bevételi szamla

R
= * Bevetel datuma Bevételi sorszam (teljes) Lezarva Szamla sorszama Szamla netto Gsszege Szallitasi netto koltség
D 2020-11-10 2020/112233/3 Nem 11122332122 30 000 2000
D 2020-11-10 2020/112233/2 MNem 1122211232 20 000 2 000
D 2020-11-05 2020/1122331 Igen 1212121212 11 000 1000

39. kép: Ujonnan felvitt szamla

2.4.3.2. Anyagok hozzaadasa a bevételi szamlahoz:
Miutan létrehoztuk a Bevételi szamlat, |épjink a raktarba, majd az anyagok fellilletre. Egy bevételi
szamldhoz tdébb anyag is felvehetd természetesen.

A bevételezni kivant anyag soraban taldlhaté eikonra kattintva Iéplink az anyag bevételezési
fellletére.
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Anyagok

® @&
] ¢ Anyag neve Raktarmennyiség  Kiszerelés  Ossz be darabszam ®ssz ki darabszam
O = Toll 98  db 100 2
O G = A4 nyomtatopapir 0 csomag 0 0
O Q B Irattartd 0 dh 0 0
O a = Tabla toll 0 csomag 0 0
O 0 B JegyzetfOzet 0 db 0 0

40. kép: Bevételezési szamladhoz adas

A megjelend fellleten lathatjuk az 6sszes eddigi bevételezést az anyagbdl. A ikonra kattintva
tudunk bevételezést rogziteni az anyaghoz egy bevételezési szdmlahoz kapcsolva. Ennek feltétele,
hogy a bevételezési szamlat mar létrehoztuk.

Bevétel
RE
= # Bevétel datuma hivatkozott Bizonylat sorszama Anyag neve Bevétel mennyisége MNetto ar
O 2020-11-05 2020/1122331 Toll 100 100 Ft

41. kép: Eddigi bevételezések az anyagbdl/Uj bevételezés

A megjelend fellleten adjuk meg a bevételezett mennyiséget és annak netté egységarat, majd
valasszuk ki annak a bizonylatnak a sorszamat, amin szerepel az anyag bevételezése. Amennyiben
a nettd egységar nem egész szam, a tizedesjegyek elvalasztdsahoz hasznaljunk ,.”-ot! A k6zépsd
mezdcsoportban informacidkat taldlunk arrél, hogy az adott bizonylatra mennyi 6sszeg vihet6 fel
0sszesen, mennyi 6sszeg kerilt mar felvételre, mennyi a jelenlegi anyag bevételének 6sszes nettd
ara, illetve a valasztott Bevételi sorszamra mennyi 6sszeget vehetiink még fel.
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Netto egységar megadasa 2 tizedesig.

Tizedesérték elvalasztasat "ponttal” tegyék meg.

Bevétel adatok Bizonylatadatok

Anyag neve Kiszereles (7]
® Bizonylat sorszama * ¥ X Valasztott bizonylat lezarva?
Bevetel mennyisége * [ o Ft-os bevételezés ) L
0 Felhasznalhato teljes dssz...
Netto egységar © Kedvezmeny Szamlara eddig felvitt Gsszeg
OFt 0 OFt
Ossz netto ar Meg felhasznalhato a szamlanal
Ft Ft
Megjegyzes
Mentés
Vissza

42. kép: Anyag bevétel hozzaadasa

Kattintsunk a Mentés gombra.

Netto egységar megadasa 2 tizedesig. Amennyiben a "Nyitott kiadasok” mezo értéke

nem nulla, Ggy nem lehet bevételezni az adott

Tizedesérték elvalasztasat "ponttal” tegyék meg.

Bevétel adatok

i 1
Bizonylatadatok ha vannak!
Anyag neve Kiszereles Ennyi nyitott kiadason szer.
© Bizonylat sorszama * ¥ X Vélasztott bizonylat lezarva?
Bevetel mennyisege * [0 o Ft-os bevételezés R R
[s) Felhasznalhato teljes ossz...
Netta eqysegar * Kedvezmeny Szamlara eddig felvitt 5sszeq
OFt [} OFt
Ossz netto ar Meg felhasznalhato a szamlanal
Ft Ft
Megjegyzés

43. kép: Nyitott kiadasok jelzése

A listdban megjelenik az Uj bevétel. Amig a kivalasztott Bevételezés lezarasa nem torténik meg, az
anyag bevételezési sorara duplan kattintva van lehet6ségiink visszalépni a felliletre és mddostani

példaul a bevételezett mennyiséget vagy netté egységarat. A Mentés gombra kattintva a
maddostasok rogzitésre kerllnek.

Bevétel
By
= a Bevétel datuma hivatkozats Bizonylat sorszama Anyagneve  Bevétel mennyisege Mettoar  dssz nettd ar Intézmeny neve Haktar neve Intezmeény kodia Szamia sorszama
D 20z20-1-1 Be/2020/112233/4 Ecet 15 104 Ft 1500 Teszt Intézmeény 1 Tisztitdszer 112233 102121212

44. kép: Ujonnan felvitt bevételezés anyagnal

Amennyiben tovdbbi anyagokat szeretnénk felvenni az adott Bevételezési szamlara, ismételjik
meg a fenti [épéseket a sziikséges anyagoknal.

2.4.3.3. Bevételezési szdmla lezarasa

Miutan minden szlikséges anyagot felvettiink a bevételezési szamlahoz, le kell zarnunk. Lépjlnk



vissza a fémenUlbe és kattintsunk a Bevételi szamla
kivant szamlat. A Lezarva oszlopban a ,Nem” szé segit a lezdratlanok kikeresésében.
duplan a sorra.

Bevételi szamla

F

ikonra. A listdban keressuk ki a lezarni

Kattintsunk

RO
= ¢ Bevetel datuma Bevételi sorszam (teljes) Lezarva S5zamla sorszama Szamla netto dsszege Szallitasi netto kdltséq
(H | 2020-11-10 Igen 11122332122 30 00O 2000
O 2020-11-10 Igen 122211232 20 00O 2000
(H | 2020-11-05 Igen 1212121212 11 000 1000
O 2020-11-1 Be/2020/112233/4 Nem 102121212 10 000 1000

45. kép: Lezéaratlan bevételi szamla

A bevételi szamla fellletén megtekinthetd, hogy milyen anyagokat vitttink fel ra, illetve van-e még
felhasznaland6 6sszeg a szamla végosszege alapjan. Amennyiben minden anyagot régzitettiink,

kattintsunk a Lezaras gombra.

Bevételi szamla (Teszt Intézmény 1)

RV he~0 6 6

Bevetel datuma

20201111, [

Megjegyzes

Vissza

Lezaras

Modositas mentese

cza Zsolt [68b0Of6960f]

Szamla sorszama *

102121212

Szallito neve
eeeee

Szamla nettd dsszege *

10 000

Felhasznalhato teljes dsszeg

C oo

& Fail kivalasztasa

Szallitolevel sorszama

1234231412314qew

Szallite adoszama

2122

Szallitasi nettd kaltség *

1000

Meg fel kell venni osszeg

8 Ft

46. kép: Bevételi szamla lezardsa

Bevetelezéshez eddig felvitt anyagok

Anyagok / Anyag neve Anyagok / Raktar neve
@& Irattarto Iredaszer
& Tablatal Iredaszer
@  Tesza Elelmiszer
@  Ecetl Tisztitoszer
@ Liszti Elelmiszer
=

A felhasznalt 6sszeget és a még fel nem hasznalt 6sszeget a program automatikusan szamolja. A
bevételezést Lezarni csak akkor engedi a rendszer, ha a teljes 6sszeget felvittik az anyagokkal.
Amennyiben egy esetleges eltér6 kerekitések miatt marad felvételre varé 6sszeg, Ugy hasznaljuk a
Kerekités korrekciéo mezét. Ide mindig ellentétes elbjell értéket kell felvenni, mint amit a Még fel
kell venni 6sszeg mezdben latunk. Amennyiben példaul a kerekitések kilonbsége miatt még fel kell
vennilnk 0.1Ft-ot, a Kerekités korrekcié mezébe -0.1-et kell irnunk.



2021.03.29. (&

1/14
Megjegyzés
Vissza
Lezaras

Modositas mentése

Beveteli szamla
sztornozasa

zamla sorszar

cza Zsolt [68b0f6960f] - tesz
ta kivalasztasa listabo

Teszt Elemér v X Burgonya KFT

SZallito neve

Burgonya KFT

szamla nett

& Fail kivalasztasa Fir

Osszege

47. kép: Kerekités korrekcio

Szallitoleveél sorszama

v X

Szallitasi netio koltseg
._':l
Meqg el kell venni Gsszeg

fx: 0 Ft

Amennyiben szeretnénk bevételezési bizonylatot nyomtatni, gy kattintsunk a megjelené
.Bevételezési bizonylat nyomtatasa” gombra.



Bevételi szamla
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Bevetelezesi bizonylat

Modositas mentese nyomtatasa

48. kép: Bevételi bizonylata nyomtatas

2.4.4. Kiadasok
Kiadasi bizonylatok megtekintésehez, médositasahoz, Uj bizonylat felviteléhez a fémeniben

kattintsunk a , Kiadasi bizonylat” Zikonra. A megjelend listdban talaljuk az 6sszes eddig felvitt
kiadasi bizonylatot.

Kiadasi bizonylat

=¥
= a Kiadas datuma Bizonylat sorszama Lezarva? Kiadd neve Atvevé neve Megjegyzés Intézmeény neve
O 2020-11-11 Ki/2020/112233/3 Mem Lacza Zsolt Teszt Geza Teszt Intézmeny 1
O 2020-11-1 Kif2020/112233/2 Nem Lacza Zsolt Teszt Istvan nincs Teszt Intézmeny 1
O 2020-11-11 Ki/2020/112233/1 Igen Lacza Zsolt Teszt Istvan nincs Teszt Intézmeny 1

50. kép: Kiadasi bizonylatok

2.4.4.1. Uj kiadasi bizonylat

A kiadasi bizonylat almeniben kattintsunk a ikonra Uj bizonylat felviteléhez. Toltsik ki az
adatokat, a csillaggal jelolt mezdék kitoltése kotelezd.
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Kiadas datu... Lezarva? Sztornozva? Kiado neve
2022.01.0: E Farkas Gabriella [285b0f9f948] N
Bizonylat sorszama * )
Atvevd neve * v X
Megjegyzes
e Felhasznalas tipusa - X Felhasznald csoport > X
Vissza
Letrehoz

51. kép: Uj kiadas felvétele

Ha felvittink minden szlikséges adatot, kattintsunk a Létrehoz gombra. Az Ujonnan felvitt bizonylat
megjelenik a listaban. Amig nem zarjuk le, az atvevé és a megjegyzés mébdosithato.

Kiadasi bizonylat

R o
= a Kiadas datuma Bizonylat sorszama Lezarva? Kiado neve Atvevd neve Megjegyzes Intézmény neve

I O 2020-11-11 Ki/2020/112233/4 Nem Lacza Zsolt Teszt Istwan ide ker0l a megjegyzés Teszt Intézmeény 1 I
a 2020-11-11 Ki/2020/112233/3 Nem Lacza Zsolt Teszt Geéza Teszt Intézmeény 1
O 2020-11-11 Ki/2020/112233/2 Nem Lacza Zsolt Teszt Istwan nincs Teszt Intezmeny 1
O 2020-11-11 Ki/2020/112233/1 Igen Lacza Zsolt Teszt Istvan nincs Teszt Intezmeny 1

52. kép: Ujonnan felvett kiadasi bizonylat

2.4.4.2. Anyagok hozzaadasa a kiadasi bizonylathoz

Miutén létrehoztuk a Kiadasi bizonylatot, 1épjink a raktarba, majd az anyagok fellletre. Egy kiadasi
bizonylathoz tébb anyag is felvehetd természetesen.

A kiadni kivant anyag soraban talalhaté = ikonra kattintva Iéplink az anyag kiadasi fellletére.



Anyagok

® @

= ¢ Anyag neve Raktarmennyiség Kiszerelés Bssz be darabszam Ossz ki darabszam
O OE Toll 163 db 170 7
O o = A4 nyomtatopapir 0 csomag 0 0
o= Irattarta 20 db 20 0
O o = Tabla toll 5 csomag 5 0
O -o [—| Jegyzetfizet 0 db 0 0

53. kép: Adott anyag kiadas

A megjelend fellleten lathatjuk az 6sszes eddigi bevételezést az anyagbdl. A ikonra kattintva
tudunk kiadast rogziteni az anyaghoz egy kiadasi bizonylathoz kapcsolva. Ennek feltétele, hogy a
kiadasi bizonylatot mar létrehoztuk.

Kiadas
@A B0
= a Datum hivatkozott Kiadasi bizonylat szama Anyag neve  Kiadas mennyisége Kiadas netto dsszege Kiadasi atlagar
O 2020-11-11 Ki/2020/112233/1 Toll 2 447.01 223.51
D Toll 1 227.27 227.27
D Toll 2 447.01 223.51
O E/2020/112233/2 Toll 2 447.01 223.51
D E/2020/112233/3 Toll 1 223.51 223.51
O Visszavétel Toll =3 -223.51 223.51

54. kép: Eddigi kiaddsok az anyagbél/Uj kiadas

A megjelend fellleten adjuk meg a kiadanddé mennyiséget, majd valasszuk ki annak a bizonylatnak
a sorszamat, amelyen szeretnénk kiadni.

A fellleten lathatjuk, hogy az anyag milyen kiadasi atlagarral kerul kiadasra, illetve mennyi a
kiadas nettd 6sszege.

Kattintsunk a Mentés gombra.



Kiadas (Toll)

#3
Ki/2021/1234/1 [Nem] = %
Memies T PR
Vissza

Mennyiség javitasa

Visszavetel inditasa

55. kép: Anyag kiadashoz adasa

Amennyiben a "Nyitott
mezében nem O van, Ut
adott anyag. Kérem zar
nyitott bevételezést, an

Adott anyag nyitott bevételezéseken:

Nincs adat...

A listdban megjelenik az Uj kiadas. Amig a kivalasztott Kiadas lezarasa nem toérténik meg, az anyag
bevételezési sorara duplan kattintva van lehetdséglink visszalépni a fellletre és médostani a

bevételezett mennyiséget, illetve a bizonylat szamat.

Kiadas
& &
= * Datum hivatkozott Kiadasi bizonylat szama Anyagneve  Kiadas mennyisége Kiadas netto ésszege
||:| 2020-11-11 Ki/2020/112233/2 Toll 5 1117.54 |
0O 2020-11-1 Ki/2020/112233/1 Toll 2 447.01
0O Toll 1 227.27
O Toll 2 447.01
O E/2020/112233/2 Toll 2 447.01
O E/2020/112233/3 Toll 1 223.51
O Visszavétel Toll =1 -223.51

56. kép: Ujonnan felvitt kiadas

Amennyiben olyan értékre szeretnénk maddositani, ami tébb, mint ami a mddositandé kiadas
fellletén megjelen6é Raktarmennyiség mezében van, Ugy kattintsunk a Mennyiség javitdsa gombra.
A gomb segitségével a kiadds mennyisége nulldzddik és a raktdrmennyiség Ujra szamolasra kerdl.
A gomb csak addig érhetd el, amig a valasztott kiadasi bizonylat nincs lezarva!
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Kiadas (Toll)

Mentes

Vissza

Ki/2021/1234/1 [Nem]

Megjegyzes

Mennyiseq javitasa

Visszavetel inditasa

57. kép: Mennyiség javitasa

A Mentés gombra kattintva a mdédositadsok rogzitésre kerllnek.
Amennyiben tébb anyagot kivanunk kiadni, ugy ismételjik meg a folyamatot a tébbi anyagra is.

2.4.4.3. Kiadési bizonylat lezarasa
Miutan minden szikséges anyagot felvettiink a kiadasi bizonylatra, le kell zarnunk. Lépjink vissza
a fémenibe és kattintsunk a Kiadasi bizonylat ‘=ikonra. A listdban keressiik a ki a lezarni kivant
bizonylatot. A Lezarva oszlopban a ,Nem” sz6 segit a lezaratlanok kikeresésében. Kattintsunk

duplan a sorra.

Kiadasi bizonylat

RO
= ¢ Kiadas datuma Bizonylat sorszama Lezarva? Kiadd neve Atvevd neve Megjegyzés
ID 2020-11-11 Ki/2020/112233/4 Nem Lacza Zsolt Teszt Istvan ide keriil a megjegyzésl
O 2020-11-11 Kif2020/112233/3 Nem Lacza Zsolt Teszt Geza
O 2020-11-1 Ki/2020/112233/2 MNem Lacza Zsolt Teszt Istvan nincs
O 2020-11-1 Kif2020/112233/1 lgen Lacza Zsolt Teszt Istvan nincs

58. kép: Lezaratlan kiadasi bizonylat
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59. kép:

Kiadasi bizonylat lezarasa

Ha szeretnénk kiadasi bizonylatot nyomtatni, Ugy kattintsunk a megjelend , Kiadasi bizonylat
nyomtatasa” gombra.

Kiadasi bizonylat

A e~ 0B B :

Lacza Zsolt [68b0Of&960T]

Bizonylat sorszama ATVEVD Neve

o . -
2020/112233/4 eszt Istvan

Vissza =
Kiadasi bizonylat
nyomtatasa

Modositas mentese
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60. kép: Kiadasi bizonylat nyomtatasa

2.4.5. Visszavételezés

Amennyiben valamilyen anyagndl sziikség van visszavételezésre, mert az példaul nem ker(lt
felhasznélasra, az anyag kiadas felliletérdl van lehetéségiink inditani. Lépjlink be a megfeleld
raktdrba és keressik ki a kiadni kivant anyagot. Az anyag kiadasi listajanal kattintsunk az Uj rekord
felvétele ikonra.

Kiadas
o
= ¢ Datum hivatkozott Kiadasi bizonylat szama Anyag neve  Kiadas mennyisége Kiadas netto dsszege
D 2020-11-12 Kif2020/568745/1 Toll 5 3000

Kiadas (Teszt intézmény 4 | Irodaszer)

/ L8 :

Kiadasi bizonylat szama lista * ™ X | \4jasztott bizonviat.. = db
Raktarmennyiség Kiadas mennyisége ~
4 0 F 451 atiagar
Mentes

Egyedi kiadas inditas

Vissza

Visszavetel inditasa

63. kép:

Visszavétel inditdsa

Adjuk meg a visszavétel mennyiségét, majd valasszuk ki, mely kiadasbdl térténik a visszavétel. A
jobb oldalon talalhaté mezd6k informécidval szolgalnak arrél, hogy mennyi vehetd vissza az adott



kiaddsbol, kerllt-e mar visszavételezésre az adott kiadasbél stb. Megjegyzés rogzitésére is van

lehetbséq.

Vissza

Visszavetel befejezese

Visszavett aru mennyisege Melyik kiadasbal van a visszavet Kiadasi atlagar visszavethez Kiadas mennyisége visszvethez Anyag newve
1 Ki/2020/568745/1 [Toll] - X 600 5 Toll
Kiadas netta dsszege visszavetneél Mar visszavett mennyiseg
Megjegyzes visszavételkor 0
Visszavett mennyiség - ol =Rt = G LW
[ —
64. kép: Visszavétel
_ ) o . Visszavetel befejezese
A visszavétel befejezéséhez kattintsunk a gombra.
Vissza
Visszavétel befejezese
Visszavett aru mennyisége Melyik kiadasbol van a visszavet Kiadas| atlagar visszavéthez Kiadas mennyisege visszvethez Anyag neve
1 Kif2020/568745/1 [Hypo 11 ~ X 500 4 Hypo 1

Kiadas nettd osszege visszavetnel Mar visszavett mennyiség

Megjegyzes visszavetelkor -500) 1

Visszavett mennyiseqg - ol.. Meg visszavehetd mennyis

-1

65. kép: Visszavétel befejezése

Az anyag kiadasi listajaban megjelenik a visszavétel, feltiintetve, hogy mely kiadasbodl tortént a
visszavétel.

Kiadds
BE
= a Datum hivatkoazott Eiadasi bizanylat szama Anyag news  Kiadas mannyisigs Kindas netto 852000 Kiadasi atlagas Egy klan/Vissz datisma Malylk Kiacashed tortent 3 visszavet
D 2020-11-12 Kif 2020/ 568745/1 Hypo 1 4q 2 000 00 2020--1-1-
| Ef2020/568745/4 Hypo 1 2 1000 500 2020-11-12
[|:| Visszavatal Hypo 1 =1 =500 500 2020-11-13 Kif2020/568745/1

66. kép: Visszavétel kiadasi listaban

2.4.6. Anyag torlése bevételi szamlarél/kiadasi bizonylatrél, sztorné

Lehetdség van bevételi szamlara, illetve kiadasi bizonylatra felvett anyag térlésére, amig az adott
szamla, illetve bizonylat nincs lezérva. A fémeniben valasszuk a bevételi szamla, vagy kiadasi
bizonylat menipontot, attdl fliggéen, melyikrél szeretnénk tordlni anyagot, illetve melyiket
szeretnénk sztorndzni.

Kattintsunk duplan a kivant szamla/bizonylat sorara. A megjelend fellleten egy tablazatban latjuk
azon anyag bevételezéseket, amik az adott szadmlahoz/bizonylathoz lettek rendelve. A kivant



anyagbevételezés torléséhez nézzilk meg a tdbldzatban az anyag neve mellett taldlhaté ID
azonositét. A , Tordlni kivant anyagok ID-je” legordiilé mezében pipaljuk ki a térlendd anyagok ID-
jét, majd kattintsunk az ,,Anyag(ok) torlése listabdl” gombra.

R >~ 0@ B

Bevételezéshez eddig felvitt anyagok

20210124, [ Lacza Zsolt [68b076960f] = 1234 szallitslevél sorszama
Anyag neve [[+] Raktar
A Szallito neve Szallito adoszama ® Tl 11856 \risdassar
Megjegyzes o 12 000 S 5 000 ® Tl 11 857 Irodaszer
fx: 10 000 Ft
& Fajl kivalasztasa fx: 7 500 Ft
Vissza
SRRl Ereses # Toll
'O nes7 = 2

67. kép: Anyag bevétel/kiadas torlése a szamlardél/bizonylatrol

A program megerdsitést kér a torlésre, kattintsunk az igenre. Ezt kovetéen visszajutunk a
szamlak/bizonylatok listajara. Ha ismét beléplink a szamla/bizonylat fellletére a kivalasztott
anyag/anyagok mar nem lesznek a listan lathatdak.

Szamla/bizonylat sztornézasdhoz kattintsunk a ,,Bevételi szdma sztorn6zédsa”/"Kiadasi bizonylat
sztornézasa” gombra, attél fliggéen melyik fellleten vagyunk.

Csak olyan szamla és bizonylat sztorn6zhatd, amirél mar minden anyag bevételezését tordltik,
tehat Ures! Sztorné el6tt kérem toréljon minden anyag bevételezést/kiadast a sztornézandé
szamlarol/bizonylatrél!



Ay e~ 0 B B :

Bevetelezéshez eddig fel

2021.01.24. [ Lacza Zsolt [68b0f6960f] N 1234 Szallitolevel sorszama
Szallito adoszama Nincs adat...
Megjegyzés 120000 2000
fx: 10 000 Ft
& Fajl kivalasztasa fx: 10 000 Ft -
Vissza
Y = 0
Lezaras Torélni kivant anyagok I1D-je ™ X # Anyag neve
Anyaalok) torlés a listabol
1 Beveteli szamla sztornozasa s B

68. kép: Sztorné

2.5. Dolgozdk

A ,Dolgozék”, ,,Szalliték”, ,Felhasznald csoportok” almenlben van lehetéséglink megtekinteni és
kezelni azoknak az adatait, akiknek kiadunk anyagokat a kiadasi bizonylaton vagy azoknak a
beszéllitdknak az adatait, amelyeket bevételi szdmlanal hasznalunk. Uj dolgozdkat is itt tudunk

felvenni.

o= = e E — Teszt intézmény 2022 1111
= — L

69. kép: Dolgozdk/szallité/felhasznald csoport almeni

UJ dolnnzAlcZAllitAfalhac7nAlA rennnrt faluitaldha7 kattintaiink 3 hozzdadas gombra_ irjuk be a
Dolgozok

szukst
B v
= ¢ Dolgozé neve

O Dolgozo 2

70. kép: Uj dolgozd hozzdadasa
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71. kép: Uj

AU B

¢ Csoport megnevezése -
gazdasagi
muszaki

karbantartas

O0O0OO0OD

csoport

felhaszndalé csoport felvétele

Véltozat #1
Farkas Gabriella hozta létre 24 augusztus 2026 08:51:25
Farkas Gabriella frissitette 24 augusztus 2026 09:38:37

Intézmeny neve =

Teszt intézmeény

Teszt intézmeény

Teszt intézmeény

Teszt intézmeény

72. kép: Uj



