Foglalasnyilvantartd
hasznalata

1. Intézmeények
A program inditasakor az Intézmények munkafelllet jelenik meg. A fellileten minden felhasznalé
kizdrélag a sajat intézményét és az ahhoz tartozé szervezeti egységeket lathatja.

A tabladzat az aldbbi adatokat tartalmazza:

e Szervezeti egységkod
e Intézmény neve
e Intézmény cime

Az intézmény soraban talalhatd kék ikonra kattintva megnyithaték az intézményhez tartozé
foglalhaté eszkdzok.
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1.kép: Kezdélap

2. Foglalas

Az intézmény soraban talalhatd kék ikonra kattintva megnyilik a Foglalas felllet.

A bal oldali fastruktiraban kategériak szerint jelennek meg a foglalhaté eréforrasok, példaul:



e Autd
e Terem

A kategéridk a mellettik taldlhaté nyil segitségével nyithatdk le és zarhatdk 6ssze. A kategodria
lenyitasa utdn megjelennek az adott tipushoz tartozé foglalhaté elemek, példaul a gépjarmUivek és
a targyalétermek.

A felllet jobb oldaldn - a felhasznald jogosultsagaitdl fliggéen - az alabbi filek jelenhetnek meg:
1. Igény leadas
2. Jovahagyasra varo igények

3. Jovahagyott igénylések

Az egyes flilek az igénylések rogzitésére, j6vahagyasara, valamint a mar jovahagyott igénylések
megtekintésére szolgalnak.
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2. kép: Fastruktura és a hozzatartozé fulek

3. lgény leadasa

Uj foglalasi igény rogzitéséhez a bal oldali fastrukturaban ki kell valasztani a lefoglalni kivant
eréforrast, példaul egy gépjarmdvet vagy termet.

A kivalasztast kovetden az lgény leadas flilon megjelennek az adott eréforrashoz korabban
rogzitett igények.

Uj igény régzitéséhez az eszkdztar bal oldalan taladlhaté Uj rekord felvétele (+) ikonra kell
kattintani.
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3. kép: Uj igény felvétele

3.1. Autdéfoglalasi igény rogzitése
Auté kivalasztadsa esetén az aldbbi adatok adhaték meg:

o Rogzités datuma
e Intézmény neve
e Soférrel?
o Létszam
e Mikortol?
« Meddig?
e Kiséré neve/elérhetésége
e Megnevezés
e Esemény
Jti cél/telepiilés
o Uti cél iranyitészama

°
[

e Uti cél - utca, hazszam

e Busz kidllasanak ideje

o Kiallas helyszine/telepiilés

o Kiallas helyszinének iranyitéoszama
e Kiallas helyszine - utca, hazszam

o Statusz

Tipus

e Jévahagyo

A rendszer bizonyos adatokat - példaul a rogzités datumat, az intézmény nevét, a megnevezést, a
tipust, a statuszt és a jovahagyoét - automatikusan tolti ki.
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4. kép: Auté esetén rogzithetd adatok

3.2. Teremfoglalasi igény rogzitése
Terem kivalasztasa esetén az aldbbi adatok adhatok meg:

e Rogzités datuma
Intézmény neve
Létszam
Mikortol?
Meddig?
Megnevezés
Terem felszereltsége
Esemény
Megjegyzés

e Tipus

e Statusz

e Jovahagyo

A rendszer altal automatikusan kitéltétt mez6k nem maddosithaték. Az adatok megadasat kdvetéen
az igény a jobb fels6é sarokban talalhaté Mentés gombbal rogzitheté. A mentett igény Igény
beadva statuszba kerdl.
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5. kép: Terem esetén rogzitheté adatok

4. Jovahagyasra varé igények

A foglalasi igény mentését kovetden a beklldott foglalas megjelenik a Jédvahagydasra varo
igények fulon.

Ez a ful kizarélag a jovahagyoi jogosultsaggal rendelkezé felhasznalék szamara lathato és
érheto el.

A jévahagyodnak el6szor a bal oldali fastrukturaban ki kell valasztania az érintett autét vagy termet.
Ezt kdvetden a tdbldzatban megjelennek az adott eréforrdshoz tartozé, elbiralasra varé foglalasok
és azok legfontosabb adatai.

B 5 Tormek & lekérdergsek Foglals nyilvéntartd méasolat 2026.08.27. Dsegisg Q B3 ¢ F
Foglalas X
QR O Q Igény leadas J6vGhagyGsra var6 igények J6vehagyott igénylések
Foglalas 8 ¢
A
v Aute] - [}
esz utdé
Teszt autd | Auté o}
v Terem|- ]
Térgyalé | Terem (o] Jévahagyasra vérs igények a @
I} Esemény ¢ Kisérd nevefelsrhetésége =  Mikortal? Meddig? Létszam ©  Soférrel? ¢ Intézmény neve©  Rogzités di
& 2026-08-27 00:00 2026-08-28 00:00 3.0015 Soférrel Teszt 2026-08-2
« ,
6
O\uumr\kénu(éte\szﬂm‘ P ‘ 1-1/1
d
‘

6. kép: Jovahagyasra varé igények



4.1. A jovahagyasra vard igény megnyitasa

A jévahagyasra varo igény adatlapjanak megnyitasdhoz az adott foglalds sordnak elején taldlhaté
Adatlap megnyitasa ikonra kell kattintani. Az ikon a képen piros kerettel van jeldlve.

A megnyil6é adatlapon a jévahagy6 megtekintheti a beklldott foglalas részletes adatait és
jévahagyhatja azt.
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7. kép: Jévahagyasra varé igény megnyitasa

4.2. Az igény jévahagydasa vagy elutasitasa

A jévahagyasra varo igény adatlapjanak megnyitasat kdvetéen megjelenik az lgény statusza
legordilé mezé.

Az igény elbirdlasahoz a jovahagyoénak ki kell valasztania a megfeleld statuszt:

e Jovahagyva - az igény elfogadasa;
o Elutasitva - az igény elutasitasa.

A legordild listdban tovabbi statuszok is elérheték:

e lgény beadva
e Lezarva

A megfeleld statusz kivalasztasat kovetéen a mddositast a jobb felsé sarokban talalhaté Mentés
gombbal kell véglegesiteni.
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8. kép: lgény statuszvaltasa

A statusz mdédositasa és a valtoztatds mentése utdn az igény automatikusan eltlinik a
Jovahagyasra varo igények listdjabdl, mivel annak elbirdlasa megtortént.
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9. kép: Igény eltlinik a Jovahagyasra varo igények kozul

5. Jévahagyott igénylések

Amennyiben a jévadhagyo elfogadja a foglaldsi igényt, az megjelenik a Jévahagyott igénylések
falon. Ez a ful minden felhasznalé szamara elérhetd.

A felllet visszacsatolast biztosit az igényl6 részére arrél, hogy a benyujtott foglalasi igényt
jévahagytak.




A jévahagyott foglaldsok megtekintéséhez a bal oldali fastruktdrdban ki kell valasztani az érintett
autét vagy termet. A kivalasztast kovetden a Jovahagyott igénylések lekérdezésben megjelennek
az adott eréforrashoz tartozé jovahagyott igénylések.

A foglalas részletes adatlapja a sor elején talalhaté Adatlap megnyitasa ikonnal nyithaté meg.
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10. kép: Jovahagyott igénylések

Valtozat #1
Farkas Gabriella hozta létre 27 augusztus 2026 10:27:00
Farkas Gabriella frissitette 27 augusztus 2026 11:17:47



