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1. dbra -

"Koltségfelosztas" mendpont

A felllet bal oldalan taldlhaté a mappasturktira (,mely tetszélegesen alakithatd,) jobb oldalan
pedig a kivalasztott mappa tartalma.
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2. dbra - Koltségfelosztas felllet

Uj mappa létrehozhaté a sziil6 mappa nevére, majd az ,,Uj mappa” gombra kattintva. A név

megad

2jOn a mappa.

3. dbra - SzUl6 mappa kivalasztasa

LETREHOZ

4. dbra - Mappa nevének megadasa
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5. &bra - Létrehozott mappa a struktdraban

A ,fogd és vidd” mddszer segitségével egyik mappa athelyezheté a masik mappa ald, vagy
kiemelhet6 a legfels6 szintre is.

A mappa struktdra kialakitdsat kovetéen, lehetéség van grafikai dbrak és Excel tablak feltoltésére.
2.5.1. Grafikai abrak feltoltése
A mar elkészllt grafikai abrak .flow kiterjesztéssel feltolthetdk a fellletre az alabbi médon.

A felsé menUsais hatd, majd feltoltheté a fajl.

6. dbra - Feltoltés opcid

A "Ctrl" gomb-ot lenyomva tébb fajl kijelolhetd, igy lehetséges azok egyidejl feltoltése. A
megnyitasra kattintva a "Fajlok feltdltése" ablakban megjelennek a feltoltott fajlok.
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f4jl sikeresen feltdlve

7. &bra - Sikeres

fajlfeltdltés

Sikeres feltoltést kovetéen a képernyd jobb oldaldan megjelenik a feltoltott fajl, mely két kattintassal
megnyithatd és megtekinthetd.
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8. dbra - Megnyitott grafikai dbra
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Az 4bra a felUleten mddosithatd és menthetévé valik. Sikeres mentésrdl a rendszer értesitést kuld
("Sikeres mentés!').

Sikeres mentés!
9. dbra - Sikeres mentés
Abra készitése, médositasa:
Uj grafikai dbra készitése feliileten, egy mar l1étez6 grafikai 4bra mésoldsaval lehetséges.

Mdsolas: a kivalasztott fajlra jobb egérgombbal kattintva megjelenik a kontext menl, amibdl
kivalaszthaté a "Masolas"' opcid.

4_20231129_épllet szintl koltségfelosztas.flow

10. dbra - Fajl masolasa



https://docs.govern.hu/uploads/images/gallery/2025-03/inC6BSAAzB6WRcNH-sikeres-mentes.png
https://docs.govern.hu/uploads/images/gallery/2025-03/9947nSo4byrI0SFE-fajl-masolas.png

ibdl

11. dbra - Fajl

beillesztés

Az eredeti fajlbdl két darab lesz lathaté a fellileten, a masolt verzié moégé egy (1)
megkildonboztetés kerdl. Fajl neve szerkeszthetd fajlra jobb egérgombbal kattintva, majd a kontext
meniibdl az "Atnevezés" opocidt valasztva. Név szerkesztését kévetéen a MENTES gomb
megnyomasaval véglegesithet6 a bedllitas.
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12. 4bra - Atnevezés

b. Grafikai abra készitésénél hasznalhaté funkciok:
Bal oldalon talalhatoé c: ira kattintva felvehetd a felUleten az adott tipusu
csomépont. '
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13. abra - Csomdpont tipusok

Egy-egy csomépontra duplan kattintva megadhaték a csomdépont részletes adatai (cimke és leiras
mezdk). A "Mentés" és "Mégse" gombok hasznalataval véglegesithetd, vagy elvethetd a régzitett
adat.
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Fomérd

Leirds

abra - Csomépont adatainak szereksztése

A csomoépontok alsé és fels6 részén taldlhaté pontokra kattintva nyilakkal hatarozhaté meg a
koztik 1évé ala -folérendeltségi kapcsolat.

15. dbra - kapcsolédasi pontok

A nyilon duplan kattintva tovabbi informacidk adhaték meg a felhasznalé altal. A Cimke mezében
megadott adat mentést kdvetéen megjelenik a grafikai dbran is.
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Cimke és leirasa szerkesztése

Cimke.

Leiras

16. abra - Kapcsolat adatainak szerkesztése 17. abra - Kapcsolat cimkéjének megjelenitése

Mdveletek:

A "Mentés a programba" muvelet segitségével a rajzokon végzett médositasokat menti a rendszer.
"Letdltés képként" opcid segitségével az elkészitett grafikai dbra elmenthet6 a szamitégéplinkre
kép formatumban.

A mappastrukturaba vald visszatéréshez a felllet jobb felsé sarkaban talalhaté bezaras ikonra x]
kattintva van lehetdség.

2.5.2. Excel tablak feltoltése

Célmappat kivalasztva, majd a "Feltoltés" gombra kattintva feltdlthet6k xlIs, vagy xlsx formatumu
fajlok a fellletre.

Megnyitas |
A feltoltott fa o egnyl bal kattintva az aldbbi mUveletek érhetdk el:

K Kivagas
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N
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18. abra - Kontext meni "Koéltségfelosztas" fellleten
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A feltoltott excel tdblakban szerepld bizonyos adatok lekérdezhetdk a fellilet menisorabél a
"Koltségfelosztas 6sszesitd" opcidra kattintva.

==

A lekérdez6 feliileten az aldbbi adatok szlirhetdék:

A sz(ir a szlirend8 oszlopfejléc végén taldlhaté "Sz(iré lenyitdsa" ikonra - kattintva jelenik meg.

Lehet6ség van az oszlopok sorrendjének médositdsara a ,fogd és vidd” médszer segitségével. Az
athelyezendd oszlopra kattintva és az egér bal gombjat lenyomva tartva az oszlop a kivant helyre

[5 Excel Exportélds

31001

2023103 300 Aram
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19. dbra - Koltségfelosztas Osszesito felllete

Szadmlazasi id6szak kezdete
Szdmlazasi id6szak vége
Szamlazasi hdnap

Koézmu fajtaja

Szédmlaszam

POD azonositéja

POD kddja

Objektum VIR azonositdja
Objektum kédja

Osszes fogyasztott mennyiség
Napelem 3altal termelt mennyiség
Fogyasztas napelem nélkil
Netté 6sszeg

AFA 8sszeg

Brutté 6sszeg

mozgathaté.

Az oszlopok megjelenitheték/elrejtheték a jobb felsé sarokban taldlhaté Oszlopok legordild mezdére

kattintva.

E3

Oszlopok -

EO%102000


https://docs.govern.hu/uploads/images/gallery/2025-03/knptGFOEjXJAlOqD-lekerdezo-felulet.png
https://docs.govern.hu/uploads/images/gallery/2025-03/xq4fC4wNjdXBUTxc-szuro-lenyitasa-ikon.png

Fogyasztd VIR azonositdja

Bérleti szerz6dés azonositd
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20. dbra - Oszlop lathatdésag paraméterezése

Az oszlop megnevezések elbtti kitoltott checkbox azt jelzi, hogy az oszlop megjelenik a
tablazatban.

A lekérdezés eredménye exportalhatd .xlsx formatumban a bal felsd sarokban talalhaté "Excel
Exportélas" opciora kattintva.

A mappastruktiraba valé visszatéréshez a jobb felsé sarokban taldlhaté bezaras ikonra
kattintva van lehetdség.
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