Célszeru lépések
hasznalat elott-
adatfeltoltés

Az Ecclesia alkalmazas Ures adatbazisokkal keril a felhaszndldhoz. Hasznéalatba vétel el6tt célszerU
feltolteni a rendelkezésre 4ll6 adatokkal (6sfeltoltés), ezt kdvetéen a mindennapi munka sokkal

gordilékenyebb lesz. Az adatbazisokat természetesen hasznalat kozben lehet bdéviteni a
tovabbiakban

o Adatok importalasa

o Adatok rogzitése manualisan

o Adatok rogzitése automatizaltan (Excel sablon segitségével)




Adatok importalasa

Az Ecclesia alkalmazas lehet6séget ad arra, hogy a felhaszndlé feltdltse a rendelkezésére alld
adatokkal. Az alkalmazdas hasznalatba vétele elétt célszerd feltolteni:

e az EHF/Adoméanyoz6 TORZS;

e az Adomany tipusa TORZS;

e lelkészek, munkatarsak TORZS;

o lelkésznaplé tevékenységek TORZS;

e lelkészek tevékenységeinek helyszine TORZS;
e hittanos osztalyok TORZS;

o dokumentumtar TORZS;

o offertériumok TORZS;

o iktato- irattipus TORZS;

o iktaté bekildé/cimzett TORZS;

e iktatod statusz TORZS;

e leltar kartonok TORZS;

o leltdr tétel statusza TORZS;

e leltar tétel tipusa TORZS;

o EHF/Adomany befizetésének helyszine TORZS;
e munkaterv tevékenységek TORZS.

A TORZS munkafiizetek olyan adatbazisok, amelyeknek tartalmét az alkalmazéas szamos felllete,
modulja hasznalja. Egyes adatbazisokat a felhaszndlé tolt fel, de vannak olyan adatbazisok,
amelyeket az alkalmazas lGzemeltetbje fog paraméterezni. A fenti listdban azok az adatbazisok
(TORZS adatok) szerepelnek, amelyeknek a feltdltése, az adatbazisok kialakitdsa a felhasznaldk
feladata.

A TORZS adatok feltdltése kétféleképpen tdrténhet:

e manualisan
e Excel import sablonok hasznalataval, automatizaltan



Adatok rogzitése manualisan

A manudlis adatrégzités folyamata minden TORZS munkaflizet esetében megegyezik. Kattintsunk
az alkalmazés bal fels6 sarkaban taldlhaté TORZSEK ikonra. A legérdiild meniibdl vélasszuk ki azt a
munkafiizetet, amelyben adatokat kivanunk régziteni, pl. EHF/Adomanyozé TORZS.

A megjelend fellleten a munkaflizet tartalma lathaté, tabldzatba rendezetten:

EHF/Adoményoz6- TORZS
Rekord hozzdadasa [ Kijeldlt sorok torlése [} Export  [ifImport G
@3 O~ Név Telefonszam Feljegyzés Cim Torzslap statusza EHF/Adomany lekérdezésének helyszine Anyja neve Addszam
] Teszt 01 Atala, Virag u. 1 Aktiv Attala- i Fiokegyhaz
] Teszt 02 Inaktiv Attala- i Fiokegyhaz

Amennyiben adatokat szeretnénk maédositani, kiegésziteni, kattintsunk a tablazatban a megfeleld
névre, végezzik el a médositasokat majd mentsik el az adatokat.

Uj név rogzitéséhez kattintsunk a "Rekord hozzaaddasa" ikonra, téltsiik ki az adatlapot értelem
szerlien, majd mentsuk el az adatokat:

@ ey Torzslap statusza *

Teszt 03 Aktiv * X

Szoletesi nev ~ Feljegyzés

Teszt 03 Egyedll eld
dzvegyasszony, ket

Anyja neve LII'IDkE"IjE ]EF

Teszt llona evangelikus hittanra

Cim Dombovaron, Teszt

5&, F6 u. 12 Janos es Teszt Erika]

Telefonszam

+36702587458 p

e- mail cim

tesztO3@freemail.hu

Adoszam

EHF/Adomany lekérdezésének helyszine

Ag- i Fickegyhaz - X

Az "EHF/Adomany lekérdezésének helyszine" mez6 tartalma is TORZS adat: elébb régziteni
kell a helyszineket, utdna meg fognak jelenni a legoérdidlé menlben. Ehhez nyissuk meg az
EHF/Adomény bef. helyszine TORZS munkaflizetet és régzitsik a helyszint. A mez6 mellett
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talalhaté ¢ ikonra kattintva kdzvetlendil is megnyithatd a munkafiizet (ez az alkalmazas minden

feliletén lehetséges, kdzvetlen(il is meg lehet nyitni a sziikséges TORZS munkafiizeteket az * ikon
segitségével).

Az adatok rogzitését kovetden latni fogjuk az Uj adatokat a munkaflizetben.

EJRekord hozzéadasa (@ Kijelolt sorok torlése  [X)Export  [Jimport §F

@3 0w~ MNév v Telefonszam Cim Torzslap statusza EHF/Adomany lekérdezésének helyszine
(] Teszt 03 +36702587458 Sé, Féu. 12, Aktiv Ag- i Fickegyhaz
(] Teszt 02 Inaktiv Attala- i Fiokegyhaz
(] Teszt 01 Atala, Virag u. 1 Aktiv Attala- i Fiokegyhaz

FONTOS: az alkalmazas haszndlatdhoz nem szilkséges minden tdrzsadat feltoltése, de célszerd.
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Adatok rogzitése
automatizaltan
segitseégevel

Az Ecclesia alkalmazas lehet6évé teszi, hogy a felhasznalé automatizaltan toltson fel adatbazisokat,
pl. névsort. A "Torzsek" ikonra kattintva nyissuk meg pl. az EHF/Adomanyozé TORZS
munkaflzetet, majd kattintsunk az Import ikon alatt talalhaté Import sablon letéltése ikonra és
toltslik le az Excel tablat a szamitégéplnkre.

Rekord hozzaadasa

@_ Kijelolt sorok tarlése

@Export

E}Import

v

Import sablon letdltése

Excel sablon

|

€3 [~ Név Telefonszam forzslap statusza EHF/Adomany lekérdezésének helyszine
[l Teszt 01 Adatok importalasa Aktiv Attala- i Fiokegyhaz
(] Teszt 02 Inaktiv Attala- i Fiokegyhaz
A letoltott import sablon:
@ Avomatitus mentes (@ ) Y« (S EHFAdomanyozo- TOSRZS-2025-01.. v O Keresés
Fajl Kezdélap Besz(irds Lapelrendezés Képletek Adatok Véleményezés Nézet Automatizdlds Stugd Acrobat
o Altalanos v Feltételes formazas 3 Beszlirds v -
f'ﬂ & ‘(allhl’l (al(:)) ‘70| = = z ‘ 88 E(}’
v 3 - 0 izés tablazatként ¥ orlés =~ v
Beillesztes O ED A- B8~ % o0 [ Formazés wblézatiént - Torles P Botmenyek  POF letrehozsa
v a4 - - <8 9 [ Cellastilusok ~ [H] Formatum ~ &~ hivatkozas megos:
Vagélap [ Betiitipus [ Igazités & 5zam [ Stlusok celldk Szerkesztés Bévitmények
120 - Jo~
A B B D E F G H
1 Név#37 Telefonszdm#141 Feljegyzés#143 Cim#38 Torzslap stétt EHF/Adomany lekérdezésének helyszine#720 Anyja neve#801 dészam#802
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15

ToltsUk ki az import sablont értelem szerlen (hasznalhatunk masik, rendelkezéslinkre all6 Excel
tablat, Word dokumentumot, stb.)
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@ Avomaticsmentes (@ ) B D v & 5 EHFAdomanyozo- TOSRZS-2025-01.. D Keresés ® - o «x
Fijl  Kezddlap Besziras Lapelrendezés Képletek Adatok Véleményezés Nézet Automatizdlis Sugd Acrobat | Megjegyzések
(; 1 A~ - -_— (A al v‘ azas v & (ira: ~ v Ay
X (Gatior noJA A == @ B &, |Aralanos | [E Fetteteles formazas EH Besziras b ov EE ) @
- } E ~ % oo 4zds tabla ~ % To v v v
Beitiesntes LB F DA Hed A, S===5= B - @~ % [ Formazas tablazatként R Torlés 0 OF scaés PDF sss s
- a0V - ===== 9 53 Cellastiusok ~ & Formatum O~ hivatkozas megosztasa Outlookon keresztl
Vagélap & Betitipus & Igazfas & S2am & Stilusok Cellsk Szerkesztés Bévitmények Adobe Acrobat ~
125 v b X fa ~
A B C D E F G H J K L&
1 | Néves7 Telefonszam#141 __ Feliegyzésttld3  Cim#38 Torzslap stitusza#383 EHE/Adomany lekérdezésének helyszine#720 Anyja neve#801 __ Addszim#802
2 Ecclesia Istvan 36202454785 Dombaova Aktiv Dombovar Ecclesia Istvanné 25478564248
3 Ecclesia Gaspamé 36705874589 Kaposvar Aktiv Kapospula Virag Terézia 32154784512
4 Ecclesia Zoltan 36202547854 Attala Aktiv Attala Nagy Evelin 36252457854
5

Mentsuk el a kitoltott sablont a szamitégéplnkre. Az Import ikonra kattintva most vélasszuk az
Adatok importdlasa mentpontot.

E)Rekord hozzaadasa [ Kijelolt sorok torlése (¥} Export  [ifImport 5

|
. . Import sablon letdltése
€3 a~ Név Telefonszam P o

orzslap statusza EHF/Adomany lekérdezésének helyszine
O Teszt 01 Adatok importalasa ktiv Attala- i Fickegyhaz
(] Teszt 02 Inaktiv Attala- i Fiokegyhaz

A szamitégéprdl tallézzuk be az adatokat tartalmazé Excel munkaflizetet, majd kattintsunk a
"Megnyitas" ikonra. Az Ecclesia ezt kovetéen automatikusan importélni fogja az Excel munkaflizet
tartalmat, az EHF/Adoméanyozé TORZS adatbézisba:

B Rekord hozzdadasa @ Kijelélt sorok torlése [ Export  [[JImport Y

@3 0~ Név ~ Telefonszam Cim Torzslap statusza EHF/Adomany lekérdezésének helyszine Anyja neve Addszam
O Ecclesia Gasparné 36705874589 Kaposvar Aktiv Dombaévar Virag Terézia 12547854
O Ecclesia Istvan 36202454785 Dombaovar, Fé u. 16. Aktiv Dombaovar Ecclesia Istvani 12365478
O Ecclesia Tihamér +3620254785 Dombavar, Fé u. 18. Aktiv Dombaévar Préba Jolan

Megjegyzés: "Az EHF/Adomany lekérdezésének helyszine" adatsor akkor fog megjelenni, ha
elébb feltdltéttik az EHF/Adomany bef. helyszine TORZS adatbazist!
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