Az alkalmazas
feluletelinek
ismertetése

e Tevékenység ikonok ismertetése

o Elérés webcime, belépés az alkalmazasba, ajanlott béngészd

e Nyité képernyd
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Megnevezés

Uj rekord hozzdadasa/munkafiizet
megnyitasa

adatok exportalasa, aktudlis lista
mentése Excel munkaflizetbe

torlés

0sszes ikon mutatdsa/munkafiizet
megnyitasa

naplé

sorrendezés

megnyitds Uj lapon

frissités/Ujratoltés

keresés

export/import

sor mozgatasa

Funkcié ismertetése

Uj tételt rogzit/uj feltletet (pl.
munkafizet) nyit meg amire adat
régzithetd

tablazatot/listat generdl Excel
munkafluzetbe

adatot torol (visszadllitasi lehetéség
nincs!)

kibont egy tobb ikonbdl allé
menit/adatokat (térzsadatokat)
tartalmazé munkafiizetet nyit meg

adott tételre vonatkozé informacioét
jelenit meg (ki, mikor, mit csinalt az
adott tétellel)

novekvé vagy csokkend sorrendbe
rendez adatokat egy tablazatban

egy lekérdezés adatait tablazatba
rendezi egy Uj béngészélapon

frissiti a bongész6oldal adatait (sok
esetben pl. egy munkafolyamat
mentése utan nem latszik az adatok
megvaltozasa, frissités utdn a
rendszer be fogja télteni a friss
adatokat)

az alkalmazas fellletein kilonb6z6
kereséseket indit

adatokat exportal/importél pl. Excel
munkaflizetbe vagy mas
alkalmazasba

tabladzatos munkaflizet esetén az
ikonra kattintva ,fogd és vidd”

maddszerrel lehet a tdbldzat sordt
mozgatni pl. masik szll§ elem ala a fa
struktlrdban



&) Fajlok kivalasztasa

O Fajlok kivalasztasa

X
9

fajl csatoldsa

fajl letoltése

bezaras

sugo

lekérdezés eredménye Excelbe

megnyit egy tallézét melynek
segitségével a kivalasztott fajl
feltolthet6 az alkalmazasba, pl. kép
vagy dokumentum stb.

kordbban feltdltott fajlt tolt le a
felhaszndlé szamitégépére

bezarja az adott
felGletet/munkafiizetet/tadblazatot stb.

az alkalmazasban szamos ikon eldtt
megtalélhatd: funkciérél, folyamatrél,
mukodésrél stb. ad informaciot

a lekérdezés adatait Excel
munkaflizetbe exportélja a bedllitott
szlirési feltételek figyelembe vételével
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Elérés webcime, belépés az
alkalmazasba, ajanlott
bongészo

Az alkalmazas on- line, bongészd6ben fut- nincs szikség semmilyen program telepitésére a
felhaszndlé szamitégépén. Ajanlott bongészd: Google Chrome.

Az alkalmazas elérésének webcime: https://ecclesia.yappdo.com (1)

Belépés: felhaszndalénév (2), jelszé (3) Bejelentkezés (4) sorrendben.

Az alkalmazas a felhaszndlé altal el6zetesen megadott e- mail cimre kild egy levelet, amely
tartalmazza a belépéshez szlikséges informacidkat:

- az alkalmazas internetes elérésének cimét (link)
- a belépéshez szikséges jelszot.

Az elektronikus levél fejlécében lathaté a feladd: YAPPDO- regisztracié. A kapott e- mail nem
levélszemét! Abban az esetben, a véletlenll mégis torlésre kerllt, a felhasznaldénak a
bejelentkezési képernydn |évé "Elfelejtett jelszd" ikonra kell kattintania, ezt kovetéen a rendszer
Ujra elkildi a bejelentkezéshez sziikséges informacidkat tartalmazé e- mailt:



Bejelentkezés

Felhasznaldnév *

lelszo ©

Elfelejtett jelszo?

Az alkalmazasba egyeldre meghivasos alapon

lehet regisztralni!
BELEPES

A felhasznalénév és jelszé megadasa utdn hasznalhaté az alkalmazas. Ritkan el6fordul, hogy elsé
alkalommal a felhaszndlé nem tud bejelentkezni az automatikusan generalt jelszéval, amelyet az e-
mailben kapott. Ebben az esetben az ,Elfelejtett jelszé” ikonra kattintva Uj e- mailt kild a rendszer,
lehetévé téve sajat jelszé6 megadasat és beallitasat.

A jelszénak tartalmaznia kell:

- kis bet(t: abc

- nagy betdt: ABC

- szamot: 123

- specidlis karaktert: @{}#& stb.
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Nyitd képernyo

Sikeres bejelentkezés utan a felhasznald az alkalmazas nyité képernydjére jut:

e- mail
Cim Kepviselé neve-lelkesz Telefonszam “
KEZIKONYV
Bankszamlaszam Kepvisel6 neve-felogyeld Telefonszam e- mail &
Aktualis datum
Adoszam 2025.01.22. ol
Napi teenddk Iktatas Utalasok
Nincs adat... Nincs adat... Nincs adat...
5 @ Oldalankenti tételszam: 25 - [= Oldalankenti tételszam: 25 - o Oldalankenti tetelszam: 25 ~

Az elsé bejelentkezés alkalmaval ki kell télteni az ires mezdket, majd a Mentés gombra kattintva el
kell menteni az adatokat. Ezt kévetéen megjelenik az alkalmazas fels6 menisora, az Ecclesia
készen all a hasznalatra.
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Cim Képviseld neve-lelkeész Telefonszam
Paks, Példa utca 18. Teszt Istvan e- mail
Képviseld neve-feligyelo KEZIKONYV
Bankszamlaszam Palda Gaspar [ Telefonszam e- mail &
Aktualis datum
Adoszam 2025.01.22. B
Napi teendék Iktatas Utalasok
Nincs adat. Nincs adat. Nincs adat...
8 @G Oldalankeénti tételszam: 25 ¥ [= I ] Oldalankénti tételszam: 25~ B @ Oldalankenti tételszam: 25 =

A nyit6 képernyd tetején talalhaté menUsor segitségével indithatdéak az alkalmazas kialonb6zé
fellletei. A felhasznald jogosultsagi szintjének megfeleléen jelennek meg a menisor ikonjai (nem
minden felhasznalé lat minden ikont)-
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