Dolgozdi nyilvantartas
hasznalata

1. A Dolgozdi nyilvantartas felépitése

A képernyd bal oldalan taldlhaté Szervezet fastruktiraban az intézmények jelennek meg. A
felhasznéaldék jogosultsagtél fliggben kizardlag a sajat intézményiket lathatjdk és véalaszthatjak ki.

Az intézmény kivalasztasat kovetden a jobb oldali Dolgozék munkaflizetben jelennek meg az
intézményhez régzitett dolgozék adatai.
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2. Uj dolgozd roégzitése

Uj dolgozé felvételéhez ki kell valasztani a bal oldali fastruktiraban a megfeleld intézményt, majd a
Dolgozék munkafiizet eszkéztardban az Uj felvétel gombra kell kattintani.

A megnyil6é adatlapon az alabbi adatok régzitheték:
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Az Intézmény mez6t a rendszer a fastruktdraban kivalasztott intézmény alapjan automatikusan
tolti ki, ezért az kézvetlentl nem médosithaté.

Az adatok rogzitése utan:

e a Mentés gomb elmenti az Uj dolgozé adatait és bezarja az adatlapot;

e a Mentés és folytatas gomb elmenti az adatokat, majd az adatlap tovabbi kezelését
teszi lehetévé;

e a Mégsem gomb mentés nélkil megszakitja a mlveletet.
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Valtozat #1

Farkas Gabriella hozta létre 26 augusztus 2026 13:29:19
Farkas Gabriella frissitette 26 augusztus 2026 13:35:10
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