Bentlakasos ellatas
Yappdo -
alapfunkciok
bemutatasa

Az alkalmazas keretrendszerének bemutatasa a bentlakasos ellatas gondozasi feladatainak
munkaflzetein keresztul.

e Alapbeallitdsok
e Munkaflizet és mezd tipusok

o Lekérdezések



Alapbeallitasok

1. Felhasznaldnév és jelszd hasznalata, elveszett vagy
eltulajdonitott jelszo

A LYNEA haszndlatdhoz a felhaszndlénak sziksége van egy m(kodd e-mail postafidkra. A felllet
Uzemeltetdje ennek a postafiéknak a hasznalatdval fogja elkildeni a felhaszndldé jelszavat. A
felhasznalénév maga az email cim. Tekintettel arra, hogy a fellleten végzett barmilyen
tevékenység felhasznaléhoz kotott és naplézott Ugyeljen arra, hogy sajat felhasznalénevét és
jelszavat ne ossza meg senkivel.

Amennyiben felhasznaldneve és jelszava illetéktelenek szamara hozzaférhetévé valt haladéktalanul
értesitse a felllet Gzemeltetdjét a megadott telefonszadmok egyikén:

Eltulajdonitott jelsz6 vagy felhasznalénév, az intézménybdl kilépett dolgozé bejelentése: 75/830-

127; 20/8830-127; binder.klara@gs.hu

2. Jogosultsagi szintek (a felhasznalok milyen adatokhoz
férhetnek hozza)

A fellilet a régzitett adatokhoz valé hozzaférés szempontjabdél tobbféle jogosultsaggal rendelkezd
felhaszndalét kezel. Munkakortél fliggéen az egyes felhaszndlék csak és kizdrélag azokat az
adatokat latjak, amelyek munkahelyi feladataik ellatasdhoz szlkségesek.

Intézményvezetd, apolasi vezetd

e minden adatot ladthat és szerkeszthet, tekintettel arra, hogy az intézmény m(ikodésének
egészéért feleldsséget vallal

Gondozdk

e a gondozottak napi gondozasi tevékenységét, illetve a szakdpolasi feladatokat rogzité
Urlapokat lathatja

Mentalhigiénés szakember
e a mentalhigiénés tevékenységgel kapcsolatos fellleteket éri el

Gazdasagi vezetd


mailto:binder.klara@gs.hu

3. Adatvédelem, adattdrolas

A Lynea felllet internetes tarhelyen (tovabbiakban felh@) régziti az adatokat. A felhasznalé csak az
un. felhasznaldi fellletet latja, a haszndlat helyszinén semmilyen adat nem tarolddik.

A Lynea ugynevezett kliensprogram, a felhasznalé (kliens) csak egy altala lathaté fellletet kezel,
de a program tavoli szervereken fut. Adatvédelem szempontjabdl ez tobb szempontbdl is a
legbiztonsdgosabb megoldas:

e elkerllhet6 a felhasznald hibajabdl torténd adattorlés, adatvesztés

e az adatok biztonsagban vannak akkor is, ha a felhasznalé szamitégépe elromlik,
mukddésképtelenné vélik, vagy pl. ellopjak

e az adatok a felhében tdébb példanyban is rogzilnek, igy csak elméleti lehet6ség van arra,
hogy elvesszenek

e tekintettel arra, hogy egy zart rendszerrdl van szé, nem kell tartani szamitégépes
virusfert6zéstdl vagy adatlopastal

e nem a felhasznaldénak kell gondoskodnia adattarold biztositasarol

e nem a felhasznalénak kell gondoskodnia az adatok mentésérdl és archivalasarol

e esetleges adatvesztés esetén, nem a felhasznaldnak kell biztositania az adatok
visszaallitdsat, hozzaférhetdségét

e tekintettel arra, hogy a fellllet online muikddik, felhasznalénév és jelszé birtokaban barhol
hozzaférhetnek a jogosult felhasznaldék az adatokhoz (Pl. egy intézményvezet6 egy
intézményi telephelyet meglatogatva - amely adott esetben masik teleplilésen van, mint
az intézmény székhelye - hozzafér minden szlikséges adathoz és informaciéhoz)

e a felhasznal6 szamitégépének cseréje, meghibasodasa esetén nincsen szlikség
semmilyen program Ujra telepitésére, hiszen a Lynea nincs a felhasznalé szamitégépére
telepitve

e az intézmény szamitégépes rendszergazdajadnak semmilyen feladata nincsen a Lynea
mUkodése soran

A felllet Gzemeltetdi a fenntartéval kotott szerz6dés értelmében szavatoljak a felhasznaldk altal
rogzitett adatok biztonsagos tarolasat és hozzaférhetdségét. A rogzitett adatok tartalmdért,
pontossagaért (pl. hidnyosan kitoltott lrlapok) az Gizemelteté nem vallal felel6sséget.

Felhasznalénév és jelsz6 birtokaban helytdl és idétdl fuggetlentl be lehet jelentkezni a fellletre
(hasonlatosan egy e-mail postafiékhoz).

2. Az alkalmazas technikai bemutatasa néhany felllet
felhasznalasaval

2.1. Bejelentkezés folyamata

e Kapcsolja be a szamitégépet (gy6z6djon meg réla, hogy csatlakozott az internetre)
e Inditsa el a Google Chrome vagy Microsoft Edge webbéngész6t
e A cim mezdbe irja be: lynea.yappdo.com



asznald névhez az email cimét majd a kapott jelsz6t

Bejelentkezés

Felhasznalonsy

klara. binder@gmail com

Elfelejtett jelszo?

Az alkalmazasba egyeldre meghivasos alapon

lehet regisztralni!

{3 Govern

Ha elfelejtette a jelszavat, akkor kattintson az

,Elfelejtetted a jelszavad?” kérdésre, melynek eredményeként megjelenik az alabbi felllet.

. EMAIL KiLDFSE

A rendszerbe felvett emailcimre automatikusan elklldjik az Uj jelszd rogzitését biztosité emailt. Ez
maximum néhdany perc. Az emailben kapott utasitdsok alapjan végezze el a jelsz6 régzitést és
Iépjen be a rendszerbe. A levelezét a Chrome vagy az Edge bongész6ében kell megnyitni, mert a
program automatikusan abban a bongészében nyilik meg, ami éppen aktiv.

Az alkalmazds minden lapjanak fejléce a kdovetkezd elemeket tartalmazhatja. K6zépen az éppen
hasznalt alkalmazas neve latszik.

@ i Torzsek I Lekérdezések | Lynea etalon

. az adott felllet Ujra toltése, frissiti a lapot. A mellette I1évé keresés funkcid beallitastdl figgben
latszik.
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Aktualis felhasznalé: rakattintva egy legordilé menit 1atunk, melynek elemei: profil
beallitasok, kijelentkezés.

o Azok a felhaszndlék, akik a TopDesk Ugyfélszolgalati portalban rogzitésre kerltek,
mint bejelenték a Segitség gombra kattintva rogton elérik a Portalt.

A Torzsek és Lekérdezések gombok beallitadstol figgden latszanak.

erre kattintva az Alkalmazaslistara jutunk. Amennyiben a felhasznaléhoz tébb alkalmazas is
van rendelve, erre kattintva visszajut a Kezd6oldalra.

Kezdooldal

Sajat alkalmazasok

Velem megosztott alkalmazdsok

W A
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Munkafluzet és mez6 tipusok

1. Munkafuzet tipusok

1. Fa struktdra
2. Tablazat
3. Adatlap

Minden munkaflizet tipusnak az alapja az adatlapos nézet, de ezen kivll, mint munkafizet tipus is
létezik az Adatlap.

2. Munkafuzet tipusok funkcidjuk szerinti leirasa

Fa strukturat célszerl akkor hasznalni, ha a hozzacsatolt rekordokat a faelemek k6z6tt mozgatni
szeretnénk. Pl. a lakdk elhelyezése konnyen valtoztathatd.

Tablazatos munkafizetet hasznélunk a leggyakrabban, hiszen egy adott szinten altaldban tobb
laké van.

Adatlapos munkaflizetet akkor célszerl hasznalni, ha csak lekérdezéseket akarunk ra feltenni, vagy
az alkalmazas nyitélapjaként hasznaljuk.

3. Munkaflizetek mez0i, specialis eszkozei

Fa struktura

@  xTorzsek | Lynea etalon Osegisig & @
Intézményi adatok & < Kérelmezo/Elldtott adatai >
b] Q

Intczmcny

Az elsd belépéskor a fastruktura teljesen zart. A >jelre kattintva kinyilik a fastruktdra, latszanak az
adott szint alatti elemek.
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Intézményi adatok & < Kérelmezd/Ellatott adatai >

B) Q

o Intézmeény
v Bentlakas
' Ellatottak
foldszint
> Inaktiv

> Etkezés

Dolgozdk

Valamely faelemen allva aktivva valnak a hozza tartoz6 munkaflizetek a fuleken. A bal oldalon
latszik maga a fa struktura, ami jelen esetben az intézmény szolgaltatasainak helyszinei, illetve az
azokhoz kapcsoldédé funkcidk szerint van kialakitva.

Intézméenyi adatok & < lezések Bentlakasos ellatashoz @ MNapi adatrégzités @ Muiszak atadas @ Kérelmezd/Ellatott adatai® >
B} Q
®n oy Q,
o Intézmény
@ 0~ Teljes név Elhelyezés Bentlakas Szuoletési hely Szile
“ Bentlakas . —
O rodskel Him DRTeljes 8 név 8 fldszint gfdb 19
N Eliatattak O YoJ=kef Teljes név 10 foldszint afdb 19
feldszint O od=sReX Him Teljes név 12 foldszint gfdb 19
3 Inaktiv O rodsReX +m Teljes név 13 féldszint afdb 19
O rodskel Teljes név 14 foldszint gfdb 19
> Etkerés
O BETG¢ Teljes név 16 fdldszint gfdb 19
Dolgozdk
O odskel Him Teljes név 17 foldszint gfdb 19

A felllet nagyobbik, kdzépsé részén az adott fa elemhez tartozé munkaflizeteket jel6l6 fllek
latszanak. Az aktiv fllet z6ld szinl aldhlzas jelzi. Az ablak k6zépsé6 részén annak a munkafiizetnek
a tartalma latszik, amelyik ful ki van jeldlve. Jelen esetben a Kérelmezd6k/Ellatottak adatai, amelyik
egy tablazatos munkafiizet.

Intézmeényi adatok &

Bj Q

Intézményi adatok: a munkaflizet neve

4

rakattintva a fastrukturat 6ssze lehet csukni.
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> < Mapi adatrogzités @ Miszak atadas @ Kérelmezd/Ellatott adatai @ Nem szemeélyhez kotott apolasi... ® c >

B OR0Y Q

€3 [~ Teljes név Elhelyezés Bentlakas Szilletési h

O o= ROK Him DRTelies 8 név 8  foldszint gfdb

O o= KoK Him Teljes név 10 faldszint afdb

rakattintva kinyitjuk

Bj

Export/Import funkcidk, melyeket a mellette 1évé tablazatos munkaflizeten is latunk

< MNapi adatrdgzites @ Miszak atadas @ Kérelmez6/Ellatott adatai @ Nem szemelyhez kotott apolasi... ® c >

o aly Q

3 0~ Teljes név Elhelyezés Bentlakas Sziletési h
O BEOC DRTeljes 8 név 8 foldszint gfdb

0 o= koK Him Teljes név 10 féldszint gfdb

keresés az adott munkaflizeten. Ez az ikon is ldthaté a tabldzatos munkaflizeteken
A fa struktira munkaflizetnek minden eleme egy rekordnak tekinthetd, ezért a rekord megnyitdsa

az adott elemre valé dupla kattintassal torténik. Minden munkaflizet tipusnak az alapja az adatlap
nézet.

Adatlap tipus/nézet

Ha a fastruktira valamelyik elemére vagy a tablazat egy sorara dupldan kattintunk megnyilik a
rekord adatlapos nézetben. Az aldbbi képen a az el6z6 tdblazat elsé sorat nyitottam meg.

Keérelmez6/Ellstott adatai )
El6z6 rekord <3 Kovetkezo rekord () Rekord masolasa (s Rekord ujratoltése  } Egyeb beallitasok
3] Bentiskasos joguiszony letesitése = Bentla iszony megszonése H§ Covid-oltasok 3 C eszte I’ﬁbzems\\,res dokumentumek = Leltar - személyes targyak i Gyégyszerelés I
KENYS2I alapadatok Titulus Vezeteknéy Utaney
Tiais ¢ -, [E—_—— seuletesinety - Sooletes o T eme " Sagletési név ugyanaz
lgénybe vevs név adatai DR Teljes 8 neve afdb 1943.06.29. ] 1234508 Ferfi T X N Szem. ig. szam Nyugdijes torzsszé
O igen O nem

e X -

lgenybe vevs szbletesi nev adatal) | gy P Allampolgarssg ~ X | Cssladisliapota ™ X cselekveképes - X Adoazonosiojel Szemelyi szém
Anyia uto Aoy neve

Iggnybe vevé anyja név adatai Titulus @ Anuia vezetekneve 8 | Anyja utoneve 8 hh hhh Eqyéb jogllas v X Felekezet - %

Mentés helye: €22 gép

Lakeim adatok Irdnyitészam  Telepilés neve Kozterilet neve Kozterilet jellege Hazszam
[— Telepolés neve & Keatertietneve & Koztersit elege & iz B s
Allando lakahely - Paks Béke -y * x A A tartozkodasi cim azonos az allando cimmel Sajat telefonszama
O igen O nem
©  Tanaziodss hes

Tortcekodss! hely Iidnyités..  Telepolés neve t Kazterdlet neve t Kozterdlet .~ X Hézsz. 7033 Paks Beke ter 7.

Hemmatanazenervinyes kepuizsi neve Hezzstaraas iaime Hossstarazs testonszims

rafgrtgrt rafgsrtg 243334454 Kolfoldi telefonszam | Kepcsolattertatipusa  ~ X | Kephat-e informaciot? ~ X emailcime

Bentlakasos ellatas adatai Mentés és folytatas 4 Alsirands dokumentumok ny

= Bentlakésas elldtasra vanatkozo igény alapja  kerem/seualo carma °
20221110, (o] Honnan érkezett? ¥ X | Seron kivoli elldtasra ve.. v X | Hazastarsivale.. ¥ X | Torzsszsm | Szobaszam Asirt dekumentum
O kerelem ) beutald. -

feltoltese

Elégondor: o Goncoes s2kzagiet vizsgalstanst dezortia X s kategoria
2023.01.02. [a] 1970.01.01. = Fogyatekossagi tamagatas Atlagos X Megjegyzés . ®  Dawm dokumentumira & Fajlok kivalaszt
Kazgyogy igazoivany leferat Fogyateiossag) tamogat yessea 20230201 8

X ozgyagy lgazonvany leera ogyateiossigl timogatés énvényessege
Kozgy6gy. ig. sz8m 900.01.0 B 900.01.04 ]
Orvosi diagnozisok Eqeszsequayi sllapot & bekoltozés napjan Allergis/érzekenyseg  Allergia részletezve

O van O nincs
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Az adatlapon latszik az adott munkaflizet neve: KérelmezG6/Ellatott adatai. A cim alatti ikonok a
beallitdsoktdl filaaden lAtszanak. Ha tAbldzatos munkaflizet egyik rekordjardl van szé, akkor

e Elgzo rekord aKdévetkezd rekord

megjelenik a a rekordokon valé Iépegetés vagy a rekord masolas
lehet6sége. Az egyéb bedllitasok alatt is elérhet6 néhany funkcié:

= Egyéb beallitasok

ol Az  Rekord eltavolitasa a legordald listakbal |

[# AP beallitasok

DRTeljes 8 név 8

A képen szinte minden mez6tipus lathaté. Ezek kozil a dokumentumok nyomtatasa lehetdséget
emelném ki. A munkaflizet mezd8ibdl lehet word dokumentum sablont késziteni. A kinyomtatandé
dokumentumokon mindig az adott rekord értékeit tartalmazé dokumentum nyomtathaté.

Ehhez a munkafliizethez linkként kapcsolédnak a gyerek munkafiizetek. Amelyiken mar tortént
mentés, az zold szinnel jelenik meg.

Tabldzatos munkaflizet

Lekeérdezések Bentlakasos ellatashoz @ Napi adatragzités ® Miszak atadas @ Kérelmez6/Ellatott adatai @ Nem szemelyhez kotott apolasi... ® Covid jelentések @ Covid tesztek lekérdezése Gyogyaszati segédeszkoz leltar és... ® Kiai >
I I Rekord hozzsadssa  [KLExport [fimport T I Q
e B~ Teljes név Elhelyezés Bentlakds ©  Sziletési hely S Sziletésiids = Anyjs neve Allandé lakeime Tartézkodasi helye Hozzatartoz6/torvényes képvisels neve o Hozztartozé lakeime o He
foXskel DRTelies 8néve  foldszint gfdb 1943-06-29  hhhhh 7033 Paks Béke tér 7. 7033 PaksBeketér 7. rgfgrtgrt rgfgsrtg
O tod= kel Hi Teljes név 10 foldszint gfdb 1962-07-01 hh hhh 7034 Paks Béke tér 7. 7034 PaksBéketér 7. rofgrtgrt rgfgsrtg
(] ofs kel Hi Teljes név 12 foldszint gfdb 1974-07-27  hhhhh 7035 Paks Béke tér 7. 7035 PaksBéketér 7. rgfgrtgrt rgfgsrtg
= 2 As) m Teljes név 13 foldszint gfdb 1977-08-21 hh hhh 7036 Paks Béke tér 6. 7036 Paks Béke tér 6. rgfartgrt rgfgsrtg
Mentés helye: eza gp
O BEOGH Teljes név 14 faldszint gfdb 1962-10-01 hh hhh 7036 Paks Béke tér 7. 7036 Paks Béketér 7. rofgrigrt rgfgsrtg
O fodskel i Teljes név 16 foldszint ofdb 1970-01-01 hh hhh 7037 Paks Béke tér 7. 7037 PaksBeketér 7. rofartgrt rgfgsrtg
(] ofs kel Hi Teljes név 17 foldszint gfdb 1970-01-01 hh hhh 7038 Paks Béke tér 6. 7038 Paks Béke tér 6. rofartgrt rafgsrtg

A Kérelmez6/Ellatott adatai tabldzatos munkaflizethez oszlop linkekként kapcsolédnak
munkaflzetek. Ezek a sorok elején jelennek meg. Egy kattintassal lehet ezeket megnyitni.

A tablazatos munkafiizetnél a Rekord hozzdaddsa gombra kattintva lehet Uj rekordot felvinni. A
soron barhol dupla kattintdssal megnyilik az adott rekord.

Az Export gombbal egy excel tdbldba lehet elmenteni az adatokat. Az Import gombra kattintva 2
féle muveletet lehet valasztani.

Erlmpu't ?

Import sablon letoltése

} | Adatok importalasa

Az Import sablon letdltése mUvelet eredménye a kdvetkezd:
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Ebbe a sablonba kell az adott tablazatba betdltendd adatokat felvenni, majd mentés utan az
Adatok importaladsa mUvelet hatdsara bekerilnek az adatok az alkalmazasba. Ennek a funkciénak a

tOmeges adatrogzitéskor van szerep, pl. Uj intézmény indulasakor.

@ A tablazat fejlécének elején taldlhaté ikonra kattintva be lehet allitani, hogy a tadblazat mely

oszlopait lassuk.

Oszlopbeallitasok

B 05ZL0POK

Teljes név

Elhelyezés Bentlakas
Sziletési hely

M Sziletési idd

M Anyja neve

O Allandé lakcime
Tartdzkodasi helye
Hozzatartozd/torvényes képviseld neve
[ Hozzatartozdé lakcime

M Hozzétartozd telefonszdma

M emailcime

(MEGSE) (UISSZ.M‘ALIJ"I’J‘\S)

A Mentés utan visszatérve a tablazathoz mar csak a bejeldlt oszlopok lesznek lathatok.
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Lekérdezések

A lekérdezéseket adatlapos munkaflizetekre ajanlott elkésziteni.

£ Lekérdezések Bentlakasos ellatashoz @ Napi adatrégzités @ Miszak atadas @ Kérelmezd/Ellatott adatai @ MNem személyh 2

G Rekord ujratoltése E Egyeb beadllitasok

Napszak 9 apidarum Napi riigzités megkezdése el6tt a Napszak és a Napi datum
DE v X 20231243 cal : -
kivalasztasa utdn a Mentés gombra kell kattintani.

@ Jelenlét oszlop értékei:

&3 Teljes név Rogzitett Jelenlét
1 Intézményben

(5 Teliesnevio 1 2 Kérhazban

& Teljes név 12 1 5 Eltavozott/Szabadsag
6 Elkoltozott

&3 Teljes név 13 1
7 Elhunyt

[ Teljes név 14 1

&3 Teljes név 16 1

[ Teljes név 17 1

&3 Teljes név 18 1

[ Teljes név 19 1

A Napszak és a Napi datum a lekérdezés szlir6mezdi. A lekérdezéseben a sorok elején lathaté
A
ikonra (G kattintva meg lehet nyitni a rekordot. Itt nem mUkddik a soron valé dupla kattintas.

A lekérdezés lablécében lehet beallitani az oldalankénti tételszamot, Iépegetni az oldalakon,
elmenteni a lekérdezést excelbe &

A
vagy Uj lapon megnyitni & .

&3 Teljes név 7 1
&3 Teljes név 8 1

@ E Oldalzankenti tetelszam. 25 * 1-23723
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