Kérelmezo/elldtott adatai

Az adatrogzités folyamat alapu, melynek elsé I1épése a Kérelmezdk rogzitése. A Kérelmezdket
sorolhatjuk varoélistakba, melyeket igény szerint kategdériakba rendezhetjik. A példaban az
Intézményi strukturaban felvettiik a Kérelmezd6k kilonb6z6 kategoridit. Az alabbi képen két
kategéria latszik, melyek utalhatnak arra, hogy milyen sirgdsséggel szeretnének bejutni az
intézménybe. Ha valaki adott pillanatban a 2. kategéridban van, mert még nem igényli az allapota
a bentlakdsos ellatast, de torténik vele egy hirtelen esemény, ami miatt elérébb sorolhaté, akkor
egy egyszerl athuzassal be tud kerllni minden adata az 1. kategéria kérelmezd8i kozé.
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A sor elején lathato
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ikonra kattintva athuzhaté a sor egy masik fa elemre.
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Teljes név 10 féldszint gfdb 1962-07-01 hh hhh 7034 P3|
. faban / listaban _ .
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> Inaktiv O Teljes név 13 foldszint afdb 1977-08-21 hh hhh 7036 Pa
] Teljes név 14 féldszint gfdb 1962-10-01 hh hhh 7036 Pa
% Etkezés
(] Teljes név 16 foldszint gfdb 1970-01-01 hh hhh 7037 Py
Dolgozék
O Teljes név 17 foldszint afdb 1970-01-01 hh hhh 7038 Pa
v Alapszolgaltatas
O Teljes név 18 féldszint gfdb 1970-01-01 hh hhh 7038 Pa

Kérelmezd statuszban az alapadatok kozul csak néhany kitoltése sziikséges, de vannak kotelezéen
toltendé mezdk, amiket jeldlink.
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A KENYSZI integracié miatt vannak a nevek szétbontva vezeték és uténévre, de a Teljes név,
Szuletési név, Anyja neve mez6kben ezek automatikusan 6sszeflizésre kerllnek. Ezek a nevek
lesznek a késb6bbiekben az alkalmazasban és a dokumentumokon hasznalva. A munkafizeten a
Bentlakdsos ellatas adatai terlleten taldlhaték a Kérelem allapothoz tartozé mezdk. Az itt taldlhaté
iktatdszam nem feltétlendl kell, hogy megegyezzen az Ellatasi Szerzddés iktatészamaval.

A mezdre kattintaskor a cim beirdadik.

A mezo6k bal fels6 sarkdban lathaté _ ikonra allva

megjelenik egy tdjékoztaté széveg, ami segit a mezd helyes kitdltésében.

Uj elldtottat nem csak a Rekord hozzdaddsa gombra kattintva tudunk felvenni, hanem az Adatok
importdldsa funkciéval is. Ennek az induldsnal az els6 adatfeltdltésnél van nagyobb szerepe.
EJ Rekord hozzdadasa [} Export [ Import Y
@ D w Import sablon letdltése

[l | Adatok importaldsa név 8
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Elsd 1épésként az Import sablon let6ltését kell valasztani. Ebbe a sablonfajlba kell bemasolni a
megfeleld oszlopok ald az adatokat, majd mentés utadn az Adatok importédldsa gombra kattintva
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feltolt6dnek az adatok.

Amennyiben barmelyik rekordon valamelyik mezdében hiba van, egyik rekord sem kerl feltdltésre.
Hiba pl. ha az ellatott Neme nem nagybetlvel kezdédik.

A sziikséges adatok rogzitése utan a dokumentumokat ki lehet nyomtatni. Ezek a dokumentumok
el6zetesen fel vannak toltve, mint hivatkozdsokkal ellatott dokumentumsablonok.

Mentés és folytatas ﬁ Alairandé dokumentumaok nyomtatasa

@ alairt dokumentumok
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@ pitum dokumentumra & Fajlok kivalasztasa
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% Alairando dokumentumok nyomtatasa

GDPR_adatkéré_lap_hivatkozott.docx [pse

Ellatottak_tajékoztatasa_elektronikus_megfigyeléeszkéz_hasznalatardl_hivatkozott.docx @c

Egyediuilélésrél_nyilatkozat_hivatkozott.docx Eoc

A Féjlok kivalasztasa gombra kattintva fel lehet csatolni az aldirt, beszkennelt dokumentumot, ami
innen barmikor sziikség esetén nyomtathato.
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