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Kérelmezo/elldtott adatai

Az adatrogzités folyamat alapu, melynek elsé 1épése a Kérelmezdk rogzitése. A Kérelmezdket
sorolhatjuk vardlistakba, melyeket igény szerint kategéridkba rendezhetjiik. A példaban az
Intézményi strukturaban felvettiik a Kérelmezdk kilonb6z6 kategoriadit. Az alabbi képen két
kategéria latszik, melyek utalhatnak arra, hogy milyen sirgdsséggel szeretnének bejutni az
intézménybe. Ha valaki adott pillanatban a 2. kategéridban van, mert még nem igényli az allapota
a bentlakdsos ellatast, de torténik vele egy hirtelen esemény, ami miatt elérébb sorolhaté, akkor
egy egyszerUl athuzassal be tud kerllni minden adata az 1. kategéria kérelmezdgi kozé.
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A sor elején lathaté ~ _ ikonra kattintva athlzhato a sor egy masik fa elemre.
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Kérelmez6 statuszban az alapadatok kozil csak néhany kitdltése sziikséges, de vannak kotelezéen
toltend6 mezdk, amiket jelollink. Jelenleg ezek a mez6k nem kotelezdk.

KENYSZI alapadatok Titulus Vezetéknév Utonév
~ Titulus e Ellstott vnév * Ellstatt utenév * Teljes név szoletési hely * sz0letési idé * TAL szdm * Neme * Szoletési név ugyanaz
Igenybe vevo nev adatai DR Teljes 8 neév 8 DRTeljes 8 név 8 afdb 1943.06.29. B 1234508 Ferfi T X . —
_/ igen () nem
Igénybe vevd szoletési név adatai Elltott szolvemnéy * Elstott szolutonéy * Sailetesi név ) Cselekvoképessége
Titulus s Telje név 8 Teljes név 8 Allampolgarsag ~ X Csaladiallapota ™ X cselekvokepes v X
) _ Anyja vezné Anyja uténév * Anyja nove
Igénybe vevd anyja név adatai Titulus a Anyja vezetékneve 8 Anyja uténeve 8 hh hhh Egyeb jogallas ~ X Felekezet - X
Lakcim adatok Irényitoszam  Telepulés neve Kozterdlet neve KozterUlet jellege Hazszam
i ranyidsza Telepalas nove 4 Kozteroiet neve & Katerolet jelege & Hazsza Allands lakcime © A tartézkodasi cim azonos az allande cimmel )
Alland lakohely 7030 Paks Béke TER X 6 7033 Paks Béke tér 7. — Sajat telefonszama
_Jigen ) nem
©  Tartorkodasi helye
Tartézkadasi hely Irényitos TelepUlés neve t Kozterolet neve t Kozterolet .~ X Hazsz 7033 Paks Beéke tér 7.

A KENYSZI integracié miatt vannak a nevek szétbontva vezeték és uténévre, de a Teljes név,
Sziletési név, Anyja neve mez6kben ezek automatikusan 6sszeflizésre kerlilnek. Ezek a nevek
lesznek a késb6bbiekben az alkalmazasban és a dokumentumokon hasznalva. A munkafiizeten a
Bentlakasos ellatas adatai terlleten talalhaték a Kérelem allapothoz tartozé6 mezdk. Az itt talalhaté
iktatészam nem feltétlenll kell, hogy megegyezzen az Ellatasi Szerz6dés iktatészamaval.

A mezdre kattintaskor a cim beirddik.

A mezdk bal fels sarkaban lathat6é - _ ikonra allva

megjelenik egy tdjékoztaté széveg, ami segit a mezd helyes kitdltésében.

Uj ellatottat nem csak a Rekord hozzdadasa gombra kattintva tudunk felvenni, hanem az Adatok
importalasa funkciéval is. Ennek az induldsnal az els6é adatfeltoltésnél van nagyobb szerepe.

B3 Rekord hozzdadasa [¥)Export [Jimpert 3

@ |:| - Import sablon letoltése
] | Adatok importalasa neév 8
O e TTTTTElEE e 10

Elsé 1épésként az Import sablon letoltését kell valasztani.

Ebbe a sablonfajlba kell bemasolni a megfelel oszlopok ala az adatokat, majd mentés utan az
Adatok importalasa gombra kattintva feltdéltédnek az adatok.
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1 |Teljes névi5162 Isziiletési hely#210 Szilletési idou768 TAl szam#215  Nemelf761 Hozzatartozd lakcimes1504
2

-

Amennyiben barmelyik rekordon valamelyik mezdében hiba van, egyik rekord sem kerl feltdltésre.
Hiba pl. ha az ellatott Neme nem nagybetlvel kezddédik.

Az excel téblat a B) ikonra kattintva az Adatok importd ésa mentpontra kattintva tudjuk feltdlteni.
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A sziikséges adatok rogzitése utan a dokumentumokat ki lehet nyomtatni. Ezek a dokumentumok
el6zetesen fel vannak toltve, mint hivatkozdsokkal ellatott dokumentumsablonok.

Mentés és folytatas ﬁ Alairandé dokumentumaok nyomtatasa

D algirt dokumentumok

feltoltése

@ pitum dokumentumra & Fajlok kivalasztasa
1970.01.01. =

% Alairando dokumentumok nyomtatasa

GDPR_adatkéré_lap_hivatkozott.docx [pse

Ellatottak_tajékoztatasa_elektronikus_megfigyeléeszkéz_hasznalatardl_hivatkozott.docx @c

Egyediuilélésrél_nyilatkozat_hivatkozott.docx Eoc

A Féjlok kivalasztasa gombra kattintva fel lehet csatolni az aldirt, beszkennelt dokumentumot, ami
innen barmikor sziikség esetén nyomtathato.
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Jogviszony |étesitése

Az Kérelmez6/ellatott adatai munkaflizeten taldlhaté a Bentlakasos jogviszony létesitése
munkafizet.

®
-
.

E‘) Bentlakasos jogviszony létesitése | = f ' HH 1 |_|:| Szemeélyes dokumentumok
KENYSZI alapadatok Titulus Vezeteknev Utoneéwv
. o Ellatott vnéw " Ellatott utansy ™ Teljes nev
Igénybe vevo név adatai Babel Andrasné Babel Andrasné
Igényhe vevd sziletési név adatai Ellatott szl veznéy * E I:'_-:‘.:.sz, utoney * Sziletesi nev )
Répce Katalin Répce Katalin

A lapot megnyitva az alabbi felllet jelenik meg.

Q@ Iksz. Jegesultsag Ellstett neve
14234 Demencia korkép legalabb kozépsulyos fokozata ~ X
@ Joguiszony létesitesének datuma Soron kivil elhelyezésre vonatkozs dantés Kaizgyogy ellatasban részesil-e Ellatas tipusa
2025.05.21. nem T X Nem X
Bekaltozes datuma Ellatas tipusa: Szakelltas Ellatas besoroldsa Elhelyezés
2025.03.19. B Fogyatékos személyek apold- gondozd célu lakéotthona - X tartds elldtas - X
Joguiszany @ Fizetési vallalas kezdete @  rizetési vallalas vege Teritési dijat fizeti * Dokumentumnek feltaltése ) )
Kérelem/beutald datuma
@ hatarozatlan idejo @ ellatott & Fajlok kivalasztasa
Ellatott fizet
O hatarozott idejo O hozzatartozo
Jogviszany vége O kdz8sen Hozzétartozo fizet
1900.01.01 B

Iktsz.: a szerz6dés iktatészama, ami megjelenik majd a hozzatartozé dokumentumokon. Nem
feltétlenill egyezik meg a Kérelem iktatészamaval. Ha mégis ugyanaz lenne, ide akkor is be kell
irni.

Jogviszony létesitésének datuma: a naptar ikonra kattintva kell kivalasztani a megfeleld
datumot.

Bekoltozés datuma: nem feltétlenll egyezik meg a Jogviszony létesitésének datumaval.
Jogosultsag: a legdrdild listabdl lehet kivalasztani a megfeleld értéket

Soron kiviili elhelyezésre vonatkozé dontés: igen/nem valasztasa

Ellatas tipusa: Szakellatas: a legordild listabdl lehet kivalasztani a megfeleld értéket
Kozgydgy ellatasban részesiil-e: a legordild listabdl lehet kivalasztani a megfeleld értéket

Ellatas besorolasa: a legordild listdbdl lehet kivélasztani a megfelel6 értéket
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Jogviszony: hatarozott idejli jogviszony valasztasa esetén a Jogviszony vége mezé kotelezéen
kitoltendd

Fizetési vallalas kezdete: ennek a mezbnek a kitoltésével ez az adat rakerllhet a Téritési dij
értesitlre

Fizetési vallalas vége: a Fizetési vallalas kezdete értékéhez automatikusa hozzaad 3 év-1 napot.
Ez az érték rakerul az ellatott alapadataira is a Rekord frissités gombra kattintva.

Téritési dijat fizeti: a rddiégombok bekapcsoldsa kotelezd. Ennek értéke fontos lesz az év végi
statisztika kitoltésekor.

A jogviszony létesités adatainak felvitele utdn az alapadatokra visszalépve a sziikséges
dokumentumokat ki lehet nyomtatni és alairatni.

A jogviszony rogzitésén kivil, ezen a fellleten lehet rogziteni, hogy az elldtott koltségeit ki viseli.
Ennek rogzitésével automatizalni lehet, hogy amennyiben a hozzatartozé fizet kitdltésre kerdl a
Hozzatartozoéi vallalas vége mezd, amire pedig be lehet allitani egy olyan automatikus
emailklldést, ami meghatdrozott nappal a datum elétt figyelmeztetést kiild ki, hogy aktualis a
rekord frissitése.

A Mentés és Rekord frissitése gombokra kattintds utadn a rekordot be lehet zarni. A Rekord
frissitése gombra kattintva a Fizetési vallalads vége datum beirddik az Ellatott adatai lapra.



Jogviszony megszlntetése

Az Kérelmez6/ellatott adatai munkaflizeten taldlhaté a Bentlakasos jogviszony létesitése
munkafizet.

e ElGze rekord  ~3Kévetkezd rekord  [J) Rekord mésaolésa C;Heku‘d Ujratdltese : Egyéb beallitasok
KENYSZI alapadatok Titulus Vezetskngy Ltanegy
_ o ltulus e Ellatott wnéw * Ellatott utonéw ° Teljes new sz0letes) hely *
lgenybe vevd nev adatai DR Teljes12 név 12 Teljes név 12 afdb
lgénybe vevd sziletési név adatai ) o Ellatott sz0l veznsy * Ellatott sz0l.utdnéy ° Szlletesi nev - L
Titulus s Teljes név 12 Teljes név 12 Allampalgarsag ™
N R . . . Any|a wezney : Anyja utonsy h Anyja neve . o
lgenybe vevd anyja név adatai Titulus a Anyja vezetékneve 12 Anyja utdneve 12 hh hhh Egyeb jogallas

A mezdk kitdltése utan a Rekord frissités és a Mentés gombra kattintva be lehet zarni a fellletet.

Ellatas megszontetesensk datuma
1900.01.01 E Iktsz. Ellatott neve

Ellatas megszintetesének cka = X Elhelyezés

Ellatas megszintetesének ma.. = X Ellatas tipusa

Az ellatott jogviszonydnak lezardsra szolgald felllet, melynek lementése utan a Kérelmezd§/Ellatott
adatai fellletrél nyomtathaté a megsz(inéssel kapcsolatos dokumentum.

Ellatas megsziintetésének datuma: dokumentumokhoz sziikséges mez6.
Ellatas megsziintetésének oka: dokumentumokhoz szliikséges mez6.
Ellatas megsziintetésének maddja: dokumentumokhoz sziikséges mezé.
Iktsz: dokumentumokhoz szikséges mezé.

FONTOS: Ne felejtsik el 4thdzni az Ellatottat az Inaktiv fa elem megfeleld szintjére és utdna ott
generalni a jogviszonyt. Csak ezutan fog a ,Napi adatrogzités” munkaflizetbdl kikertlni az ellatott.
Az athelyezés utdn meg kell nyitni a rekordot és menteni, mert csak igy kerll az Elhelyezés
szempontjabdl a megfelel6 helyre.
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